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Esta funcionalidade permite que o usuario emita um relatério contendo as ocorréncias
de processo cujos prazos de término estdo em atraso. Vale ressaltar que, no relatorio,
s6 constarao as ocorréncias cadastradas por servidores lotados na mesma unidade do
usuario. Para isso, acesse o SIPAC — Moddulos — Protocolo — Processos —
Gerenciamento — Ocorréncias com Prazos Atrasados.

O sistema exibird uma pagina contendo as Op¢des de Busca.

OPCOES DE Busca

Todas
[v]
[1 Processo: n .0 Ao -0 (Formato: Radical.Mdmero/ano-Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
Periodo de
O Cadastro: E a E
Periodo da
O Qcorréncias E a E

Listar Ocorréncias com 0 s ® N3
Frazo Indeterminado: =m Mao

Ordenar Port &) processo (O Data de Cadastro O Data da Ocorréncia

Gerar Relatario Cancelar

Protocolo

Nessa pagina, selecione a opcao Todas se desejar que, no relatdrio, constem todas as
ocorréncias com prazos atrasados. Caso deseje visualizar apenas algumas
ocorréncias, informe o numero do Processo das ocorréncias que deseja visualizar,
0 Periodo de Cadastro da ocorréncia e/ou o Periodo da Ocorréncia. Além disso,
informe se deseja Listar Ocorréncias com Prazo Indeterminado e se deseja Ordenar
Por: Processo, Data de Cadastro ou Data da Ocorréncia.

Nos campos Periodo de Cadastro e Periodo da Ocorréncia, digite a data desejada ou
selecione-a no calendario exibido ao clicar em [,

Exemplificaremos com a opgao Todas selecionada, Listar Ocorréncias com Prazo
Indeterminado: Nao e Ordenar Por: Processo.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Mddulo Protocolo, clique em Protocolo

Se desistir de realizar a operacao, cliqgue em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que serd exibida posteriormente.

Para prosseguir, cligue em Gerar Relatério. O relatério de Ocorréncias com Prazos
Atrasados sera exibido no seguinte formato:
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SUPERINTENDENCIA
Protocolo DE INFORMATICA

OCORRENCIAS COM PRAZOS ATRASADOS

Data de Data da Prazo de

Cadastro |Ocorréncia| Término|>/tY3cac

Processo Ocorréncia

Problermas de Contato com o

Fornecedor 22/0372011 2170372011 7 dia(s) Pendente

23077.011762/2008-17

Problermas de Contato com o

Fornecedor 04,/03/2011 | 0270372011 1 dia(s) Pendente

23077.03452272010-05

Total: 2
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Clique em Voltar se desejar retornar a tela anterior.

Para imprimir o relatério, clique em Imprimir =

Caso deseje retornar a pagina inicial do Mddulo Protocolo, clique em Protocolo, no topo
da pagina.

No relatério, cligue no numero do processo para visualizar seus detalhes.
Exemplificaremos com o processo de numero 23077.011762/2008-17. A tela Dados
Gerais do Processo serd, entdo, exibida.

( Yoltar

4, ¥isualizar Documento

Dapos GERAIS DO PROCESSOD

Processo: 23077.011762/20058-17
Origem do Processo: Externo
Orgdo de Drigem:
Data de Autuacao Original:
Tipo do Processo: SOLICITACﬁO

VIMOS SOLICITAR A ABERTURA DE UMA CARTA CONVITE REFERENTE & CONCESSE0 DO SERVICO DE AR-CONDICIONADD DA SALA DE
GRAVACAD (ESTUDIO) DESTA EMUFRN,

Unidade de Origem: SUPINFRA - GERENCIA DE ADMINISTRAGAD - GERAD (11.08.10)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 04,/04/2005
Observacdo: NUMERO DA REQUISICAD: 1137/2008

Assunto Detalhado:

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome Tipo

284 ESCOLA DE MUSICA Unidade

DOCUMENTOS DO PROCESSO
Protocolo Tipo do Documento Data do Documento Nimero Origem DObs.

W& PROTOCOLADD DESPACHO 04/04/2008 MAD DEFINIDA L‘-a

MOVYIMENTACOES DO PROCESSO

Data Origem Unidade Destino sz:iado Rec;nl?lido sg:ehido Ig?sl:iglaizagéo
04,/04/2008 00:00 SUPINFRA - DIRETORIA DE PROJETOS E OBRAS - DPO (11.08.06) login login
26/05/2008 13:33  DAR/DPA - SECAQ DE ATENDIMENTO (11.65.04.05) login 26/05/2008 13:33 login
OCORRENCIAS CADASTRADAS PARA ESTE PROCESSO
Ocorréncia Data do Cadastro Data da Dcorréncia Prazo de Término Situacdo Usuario
Problemas de Contato com o Fornecedor 22/03/11 21/03/11 7 28/03/11 Fendente login [y

Para fechar essa tela e retornar a pagina anterior, clique no icone [ Fechar x|}
As acgOes contidas nessa tela serao detalhadas no manual Consultar Processo
Detalhado, listado em Manuais Relacionados, no fim desta pagina.
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