Juntada de Processos

Sistema SIPAC

Modulo Protocolo

Usuarios Todo usuario que possui o perfil Cadastrar Protocolo
Perfil Gestor de Cadastro de Protocolo

Ultima Atualizagdo | 07/12/2010 14:52

Juntada é a unido de um processo a outro, com o qual se tenha relacdo ou
dependéncia, pode ser por Anexacao ou Apensacdo. A juntada devera ser efetuada
em ordem cronoldgica de apresentacdo de documentos, ou seja, na sequéncia em que
os documentos, informacgdes e decisdes se apresentarem como relevantes para o
Assunto em questao.

A juntada pode ser de dois tipos:

« Juntada por Anexacdo: E a juntada definitiva de um processo a outro, passando
ambos a constituirem um s6 documento, devendo ser executada mediante
despacho do dirigente. O processo anexado é movimentado junto o com o
processo principal e a numeracao do processo anexado torna-se a mesma do
processo principal.

= Juntada por Apensacao: E a unido provisoria de um ou mais processos a um
processo mais antigo, destinada ao estudo e a uniformidade de tratamento
em matérias semelhantes, com o mesmo interessado ou ndo. Processos

juntados por apensacao podem ser posteriormente desapensados.
Para realizar a juntada de processos, entre no SIPAC — Moddulos — Sistemas de
Protocolo — Processos — Juntada — Juntada de Processos.
A seguinte pagina sera exibida:

JUNTADA DE PROCESSOS

@ Juntada por Apensagio ﬁ Juntada por Anexagio
v {

= Ajuntada por apensagéo é de carater temparario e Ajuntada por anexacdo e de carater definifivo e néio
=~ nodera ser desfeita. ha possibilidade de desfazer.

O usuario devera selecionar o tipo de juntada que deseja utilizar, optando
entre Juntada por apensacdo ou Juntada por anexag¢do. O procedimento dos dois tipos
de juntada é igual, exemplificaremos com Juntada por Apensacéo.

A seguinte pagina sera exibida. Caso existam processos cadastrados para a unidade,
serao exibidos nessa mesma pagina.
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CONSULTA DE PROCESSODS

O Mumero do Processa: 23077 .o Jlzolo -0 {Formato: Radical.Mimero/Ano - Digitos)
{Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
O assunta Detalhado:

@ Tados as Processos na unidade

Buscar Cancelar

q)) Selecionar Processo Principal L*‘Q: Processo Detalhado

PROCESS0S ENCONTRADOS (3)

Protocolo Origem Interessado({s)
SINFO FORTEX COMERCIO DE TINTAS E REPRESENTAQ@ES LT,
23077000042/ 2010-32 Tipo do Processo: PAGAMENTO Q)) L"a

Assunto do Processo: NAQ DEFINIDO
Assunto Detalhado: Solictagfo de Pagamento - “alor: RS 944,00

SINFC LFRM

23077.000032/2010-05 Tipo do Processo: PAGAMENTO D ‘L:Q
Assunto do Processo: MNAOQ DEFINIDO
Assunto Detalhado: Solictag&o de Pagamento - Valor: RS 1,00

SIMNFO SUPERINTENDENCIA, DE INFORMATICA,

23077.000968/2010-28 Tipo do Processo: ALIENA”Q.KO D 'L:h
Assunto do Processo: MNAQ DEFINIDC
Assunto Detalhado: sdfs

Pag. 1 v)

3 Registrofs) Encontradois)

Caso desista da operacao, cliqgue em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida
solicitando confirmacdao da operacdo. Essa acdo sera valida em todas as paginas em
que estiver presente.

Se desejar realizar uma busca, por processo, o usuario podera utilizar os seguintes
filtros: Numero do Processo, Assunto Detalhado e Todos os Processos da Unidade.
Explicaremos as demais agoes a seguir.

Processo Detalhado

Para ter acesso ao Processo Detalhado, o usuario podera clicar no icone ™, ou no
numero do processo exibido em azul, uma nova janela sera exibida:

‘4. Yisualizar Documento

DaApDS GERAIS DO PROCESSO
Processo: 23077.000042/2010-32
Origem do Processo: Externo
Orgdo de Origem: COMACAMN { RM - MUNICIPAL )
Data de Autuacdo Original: 0171172010
Tipo do Processo: ADICIOMNAL MOTURMO
Assunto do Processo: CLF\SSIFICACEO COMARD
Assunto Detalhado: SOLICITAGAD
Natureza do Processo: URGENTE
Unidade de Origem: SUPERINTENDEMCIA DE INFORMATICA (11.35)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 24/11/2010
Observacio:

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador MNome Tipo

000.000.001-91 MOME DO BANMCO Credor

DOCUMENTOS DO PROCESSO
Protocolo Tipo do Documento Data do Documento MNMidmero Origen Dbs.
MAC PROTOCOLADO ATA o&/11/2010 SIMFO (11.35) a,

MOWIMENTACOES DO PROCESSO

Data Origem Unidade Destino Enviado Por Recebido Em Recebido Por
241172010 SUPERIMTEMDEMNCIA DE INFORMATICA (11.35) login 24,/11/2010 login

JunTADAS REALIZADAS

= - - Usuario
Processo Acessario Tipo da Juntada Data da Juntada Usuario Juntada Data Cancelamento e Tt
Z3077.0067242010-70 ANEXF\CEO 261172010 NOME DO USUARIO Q“'Q
23077.006709/2010-19 F\F‘ENSF\.C.&O 26/11/2010 MNOME DO USUARIO ‘kg
ALTERACOES OCORRIDAS NO PROCESSO
Data Usuario Status Obs.

24/11/2010 MOME DO USUARIO ATIWO
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Se desejar fechar a janela, clique em . Essa funcionalidade sera a mesma
em todas as paginas em que estiver presente.

Clicando novamente sob o icone “*, o usudrio poderd Visualizar Documento, sera
exibida a pagina Documento, como mostraremos a seguir:

‘“4.: ¥isualizar Despacho } Baixar Arquivo

Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Assunto: NAC DEFINIDO
Tipo do Documento: NOTA FISCAL
Data do Documento: 16/11/2006
Data do Cadastro: 111052010
Processo Associado: 23077.000042f2010-32

MOVIMENTAGCOES DO DOCUMENTO

Data Origem Destino Enviado Por Recebido Em Recebido Por Obs.:
11/0/2010 SIMFO (11.55) login 1771172010 login Tramitado junto ao Processo associado,

Ao clicar sob o login dos usuarios, serdao exibidas as informagdes destes, bem como
sua foto. Essa acao serd valida em todas as paginas em que estiver presente.

Caso existam documentos ou despachos associados ao processo, poderdo ser
visualizados clicando nos icones correspondentes, localizados no topo da tela, para
esse exemplo nao existem documentos, nem despachos relacionados.

O numero do processo, exibido nessa pagina, leva o usudrio a uma nova janela
semelhante Dados Gerais do Processo, mostrada anteriormente nesse manual.

Selecionar Processo Principal
Depois de Selecionar o Tipo de Juntada, nesse caso selecionamos a opc¢ao Juntada por

Apensacio, ao clicar no icone @, o sistema exibira a seguinte tela:

L“‘Q: Processo Detalhado

DAapDSs DA JUNTADA DE PROCESSOS
Tipo de juntada: APENSACAD

DApDOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23077.006606/2010-41 4
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 20/10/2010 04:38
Usuario de Autuacdo: NOME DO USUARIO
Tipo do Processo: ALIENACAD
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: SOLICITACAOD DE PAGAMENTO
Natureza do Processo:
unidade de Origem: CT - DEPARTAMENTO DE ENGEMHARIA ELETRICA (14.19)
Status; ATIVO
Data de Cadastro: 20/10/2010
Observacdo:
DApDS GERAIS DO PROCESSD ACESSORID
Processo: 23077.002093/2010-10 Q,
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 20/09/2010 08:36
Usuario de Autuacdo: NOME DO USUARIO
Tipo do Processo: PAGAMENTO
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: Solicitagdo de Pagarento - Yalor: R$ 752,00
MNatureza do Processo:
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 20/09/2010
Observacdo: EMPENHOS: 4234/2010 M. FISCAIZ NO: 456 - U

Dapos GERAIS DO DESPACHO

Servidor Responsdvel pelo Despacho: * | NOME DO SERVIDOR (1000000 w
Forma do Despacho: * O Informar Despacho & anexar Arquivo
ANEXAR ARQUIVO DO DESPACHO

Arguivo: ~| Selecionar arquivo...

Cadastrar <= Voltar Cancelar

% Campos da preenchirments obrigatéria.


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processo:processos:juntada:fechar.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processo:processos:juntada:screenshot035.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:1screenshot005.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processo:processos:juntada:selecionar.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:screenshot211.png

Novamente o usudrio podera visualizar o processo detalhado, através do icone .

Primeiramente o usuario devera selecionar um Servidor Responsavel pelo Despacho e
poderd optar entre Anexar Arquivo, onde deverd anexar um arquivo, como esta
detalhado na figura acima, ou Informar Despacho, como sera mostrado na figura

abaixo e exemplificado.

4: Processo Detalhado

DaApOs DA JUNTADA DE PROCESSOS
Tipo de juntada: APENSACAOD

DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23077.006606/2010-41 "4
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 20/10/2010 04:38
Usuario de Autuacdo: NOME DO USUARIO
Tipo do Processo: ALIENACAD
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: SOLICITACAD DE PAGAMENTO
Natureza do Processo:
Unidade de Origem: CT - DEFARTAMENTO DE ENGENHARLA ELETRICA (14.19)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 20/10/2010
Observacado:

Dapos GERAIS DO PROCESSD ACESSORIO

Processo: 23077.002093/2010-10 4
Origem do Processo: Internao
Data de Autuacdo: 20/09/2010 05:36
Usuario de Autuacdo: NOME DO USUARIO
Tipo do Processo: PAGAMENTO
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: Solicitagio de Pagamento - Walor: R$ 782,00
Natureza do Processo:
Unidade de Origem: SUPERINTENDEMCIA DE INFORMATICA (11.35)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 20/09/2010
Observacdo: EMPENHOS: 4234/2010 N, FISCAIS No: 456 - U

Dapos GERAIS DO DESPACHO

b

Servidor Responsdvel pelo Despacha: % NOME DO SERVIDOR (1000007
Forma do Despacho: * (& 1nformar Despacho O anexar Arquivao

DESPACHD

@& XG0 @ m| S| B 7 U] A

(7 Estilos ~ Paragrafo ~ Fonte » TamanhodaFir | 3= 3=

—[E| = = |22

Despacha para a unidade Superintendéncia de Informatica (11.00)

Cadastrar <= Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatdrio,

Nessa opcdao o usuario devera informar o despacho e possui todas as ferramentas
necessarias para edicdo do texto. Apds realizar as acgbes necessarias, clique
em Cadastrar, a mensagem de sucesso sera exibida na seguinte pagina:
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- + Juntada cadastrado{a) com sucesso. E preciso que o servidor NOME DO SERYIDOR (10000) realize a autenticacdo do despacho da
!/ processo ficara bloqueado para qualquer alteracdo {envio, recebimento) até que o despacho da juntada seja

juntada. Este

autenticado ou a juntada seja cancelada.

L‘-a: Processo Detalhado

DaApOS DA JUNTADA DE PROCESSODS
Tipo de juntada: AFENSACAD
Data da juntada: 07/12/2010

Usuério da Juntada: NOME DO USUARIO

Dap0Os GERAIS DO PROCESSD PRINCIPAL

Processo:

Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usuario de Autuacao:
Tipo do Processo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro:
Observacdo:

23077.006606/2010-41 4
Interno

20/10/2010 04:38

MOME D0 USUARIO
ALIENACAD

SOLICITACAO

CT - DEPARTAMENTO DE ENGEMHARIA ELETRICA (14.19)
ATIVO
z0/10/2010

DApOS GERAIS DD PROCESSD ACESSORID

Processo:

Origem do Processo:
Data de Autuacdo:
Usuario de Autuacao:
Tipo do Processo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro:

Observacdo:

23077.002093/2010-10 4
Interno

20/09/2010 08:36

MOME D0 USUARIO
PAGAMENTO

Solicitagdo de Pagamento - Walor: R$ 782,00

SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
ATIVO

20/09/2010

EMPEMHOS: 4234/2010 M, FISCAIS N2 456 - U

Dapo0s GERAIS DO DESPACHOD

Servidor Responsavel pelo Despacho:

Faw ORAVEL

MOME DO SERVIDOR

Sim

PEMDENTE DE AUTENTICACAD

Tipo do Despacho:

Piblico:

Situacdo:

Protocolo

Para retornar a pagina principal do mddulo Protocolo, clique em FPretecolo

Desapensacao de Processos

Sistema SIPAC

Modulo Protocolo

Usuarios Todo usuario que possui o perfil Cadastrar Protocolo
Perfil Gestor de Cadastro de Protocolo

Ultima Atualizacdo 23/11/2010 17:07

Esta funcionalidade realiza a desapensacdao de processos. Juntada é a unido de um
processo a outro, com o qual se tenha relacdo ou dependéncia. Pode ser por Anexagao
ou Apensacdo. A juntada devera ser efetuada em ordem cronoldgica de apresentacao
de documentos, ou seja, na sequéncia em que os documentos, informacdes e decisdes
se apresentarem como relevantes para o Assunto em questdo.

A juntada pode ser de dois tipos:

« Juntada por Anexacdo: E a juntada definitiva de um processo a outro, passando
ambos a constituirem um s6 documento, devendo ser executada mediante
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despacho do dirigente. O processo anexado &€ movimentado junto o com o
processo principal. A numeragao do processo anexado ao principal torna-se a
mesma do processo principal.

= Juntada por Apensacao: E a unido provisoria de um ou mais processos a um
processo mais antigo, destinada ao estudo e a uniformidade de tratamento

em matérias semelhantes, com o mesmo interessado ou nao.
Para acessar, entre no SIPAC — Moddulos — Protocolo — Processos — Juntada —
Desapensacdo de Processos.
A seguinte tela serd exibida. Caso existam processos associados a unidade, serao
exibidos nessa pagina.

CONSULTA DE PROCESSODS

O Nimero do Processo: 23077 | .0 F|z2010 |- |0 | (Formato: Radical.Mdmero/ano - Digitas)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
O pssunto Detalhado:

® Todos os Processos na unidade

Buscar Cancelar

i Processo Detalhado "k Yisualizar Juntadas @): Selecionar Processo Principal

PROCESSOS PRINCIPAIS ENCONTRADOS (3)

Processo Interessado(s) Origem Destino
MOME DO INTERESSADO SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA, (11.35) SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35)
23077.006890/2010-76  Tipo do Processo: ABONO DE FALTAS &S @

Assunto do Processo: 022 222 - ESTAGIOS PROMOYIDOS POR OUTRAS INSTITUIGSES MO EXTERIOR
Assunto Detalhado: TESTE

MOME DO INTERESSADC SURERINTEMNDENCIA, DE INFORMATICA (11 35) SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11 35)

23077.006388/2010-05 Tipo do Processo: ABONO DE FALTAS . Lﬂa _| &)
Assunto do Processo: 022222 - ESTAGIOS PROMOYIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES NO EXTERIOR
Assunto Detalhado: TESTE

MOME DO INTERESSADC PRO-REITORIA DE ADMINISTRAQ.&O (PROAD) (11.02) SUPERINTENDENCIS, DE INFORMATICA (11 35)

23077.056419/2009-74  Tipo do Processo: SOLICIIAQ.&O DE CRCAMENTO Lﬂa | \_P)
Assunto do Processor NAQ DEFINDO i -
Assunto Detalhado: ABERTURA DE CREDITC ORCAMENTARIO

Pag, 1

3 Registro(s) Encontrado(s)
Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida
solicitando confirmacdao da acdo. Essa funcionalidade sera a mesma em todas as
paginas em que estiver presente.
O usuario possui trés opgdes para realizar a busca: Numero do Processo, Assunto
Detalhado ou Todos os Processos da Unidade. Apds informar um dos dados anteriores,
cliqgue emBuscar.
As acoes disponiveis serdo explicadas separadamente a seguir:

Processo Detalhado

Para visualizar o Processo Detalhado, clique no icone “% ou sobre o numero do
processo desejado que aparece em azul. A seguinte pagina sera exibida:
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'“4,: ¥isualizar Documento

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Processo: 23077.056419/2009-74
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 18/12/2009 12:00
Usuario de Autuacdo:
Tipo do Processo: SOLICITAC.&O DE ORCAMENTO
Assunto Detalhado: ABERTURA DE CREDITC ORCAMENT.E\RIO
Unidade de Origem: CCS - EZCOLA DE EMFERMAGEM DE MATAL (11.69)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 15/12/2009

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Mome Tipo

1169 MOME DO INTERESSADO Unidade

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Protocolo Tipo do Documento Data do Documento Niamero Origem Obs.
Z3077.0000000/2009-00 MEMORAMNDO 18/12/2009 EEMACCS (11.69) ';“';,
Z3077.0000000/2009-00 DESPACHO 18/12/2009 MNAOQ DEFINIDA ':—“'5

NAQ PROTOCOLADD DESPACHO 11/10/2010 NAQ DEFINIDA ';“'q,

MOVIMENTACGCOES DO PROCESSO

Data Origem Unidade Destino Enviado Por Recebido Em Recebido Por
13/12/2009 PRO-REITORIA DE ADMINISTRF\C&O (PROAD) (11.02) lagin 15/06/2010 login
11/10/2010 SUPERIMTENDEMCIA DE INFORMATICA {11.35) login 15/10/2010 login

JunTADAS REALIZADAS

Usuario
Cancelamento

23077.04403352009-10 BPENSACAD /0942010 “y

Processo Acessdario Tipo da Juntada Data da Juntada Usuario Juntada Data Cancelamento

Caso queira fechar a pagina, clique no icone . Essa acdo sera valida em
todas as paginas em que estiver presente.

O icone %, estard novamente disponivel para que o usudrio possa Visualizar
Documento, o sistema carregara a seguinte pagina:

':—*'3: ¥Yisualizar Despacho 2 Bainar Arquivo

DOCUMENTO

Protocolo: MAQ PROTOCOLADO
Assunto: NAO DEFINIDO
Tipo do Documento: DESPACHO
Data do Documento: 11/10/2010
Data do Cadastro: 11/10/2010
Processo Associado: 23077.0564192009-74

MOVIMENTAGCOES DO DOCUMENTD

Data Origem Destino Enviado Por Recebido Em Recebido Por Obs.:
11/10/2010  SIMFO (11.35) login 15/10/2010  login Tramitado junto ao Processo associado,

Mais uma vez, clicando no numero do processo, sera possivel visualizar a
pagina Dados Gerais do Processo. Essa funcionalidade serd a mesma em todas as
paginas em que estiver presente.

Visualizar Juntadas

Caso queira Visualizar Juntadas, clique no icone . O sistema carregard a pagina
seguinte:
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DapOos GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL
23077.056419/2009-74

Processo Interno

15841272009 12:00

Processo:
Origem:

Data de Autuacdo:

Usuario de Autuacao:

Tipo do Processo:

SOLICITAGAD DE ORGCAMENTOD

Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Matureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro:
Observacao:

ABERTURA DE CREDITO ORGAMENTARIO

CCE - ESCoOLA DE EMFERMAGEM DE MATAL (11.69)
ATIVO
18/12/2009

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

IdentificadorNome
1169 MOME DO INTERESSADO

Tipo
Unidade

PROCESS0S ACESSORIDS
Data da Juntada
080972010

Tipo de Juntada
APENSACAD

Unidade de Origem
AMNP 14701 - DIREITO (81.17)

Processo
23077.044033/2009-10

Selecionar Processo Principal

Para Selecionar Processo Principal , clique em @

Na listagem abaixo selecione o processo acessério o qual deseja realizar a juntada por
desapensacdo e apds informe o despacho eletrénico para a mesma. Deve ser
informado oServidor Responsavel pelo Despacho e o wusuario podera Informar
Despacho ou Anexar Arquivo. Comegaremos com a opgao Informar Despacho.

Processo: 23077.056419/2009-74
Frocesso Interno

184122009 12:00

Origem:

Data de Autuacio:
Usuario de Autuacio:
Tipo do Processo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: ABERTURA DE CREDITO ORCAMENTARIO
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro:
Observacdo:

SOLICITACAD DE ORCAMENTO

CCE - ESCOLA DE EMFERMAGEM DE NATAL (11.69)
ATIV O
187122009

L: Processo Detalhado

JUNTADAS POR APENSAGCAD DO PROCESSO

Data da Juntada Unidade de Origem Tipo de Juntada

ANP 1401 - DIREITS (81.47) APENSACAS

Processo Acessorio
0S09/2010 11:51

Tipo do Processo: PAGAMENTD
Assunte do Processo: NAC DEFINIDC .
Assunto Detalhado: PAGAMENTO DE SOLICITACAD DE EMPEMNHO DE MATERIAIS PROCESSC 491 46/2005

23077.044033/2009-10

o]
DApOS GERAIS DO DESPACHO
Servidor Responsdvel pelo Despacho: * | NOME DO SERYIDOR (10007}

Forrna do Despacho! * & Inforrmar Despacho O Anewxar Arguivo

DESPACHO
B || & G|
2 Estilos

|88 25 [wm | F | Bz U s | A-®2-

~ Formatacdo -~ Fonte

- Tamanho da Fer | 3=

—| x, x* | £2

Cadastrar == woltar Cancelar

# Campes de presnchiments obrigatério,
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Se desejar retornar a pagina anterior, cligue em Voltar. Essa acao sera valida em
todas as paginas em que estiver presente.

Nessa pagina o usuario possui as ferramentas necessarias para a edicao do texto. Ao
optar por Anexar Arquivo, sera exibida a pagina a seguir:

DApDOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23077.056419/2009-74
Origem: Processo Interno
Data de Autuacdo: 15/12/2009 12:00
Usuario de Autuacdo:
Tipo do Processo: SOLICITACﬁO OE ORCAMENTO
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: ABERTURA DE CREDITO OR(;AMENTF'\RIO
Natureza do Processo:
Unidade de Origem: CCS - ESCOLA DE EMFERMAGEM DE NATAL {11.69)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 15/12/2009
Observacao:

'L“IQ: Processo Detalhado

JUNTADAS POR APENSACAD DO PROCESSO

Processo Acessorio Data da Juntada Unidade de Origem Tipo de Juntada
05092010 11:51 ANP 1401 - DIREITO (51.17) APENSAGEQ
® 230T7.044033/2009-10 Tipo do Processo: PAGAMENTO L‘Q

Assunto do Processo: NAC DEFINDO .
Assunto Detalhado: PAGAMENTO DE SOLICITACAD DE EMPENHO DE MATERIAIS PROCESS0 49146/2008

Dapos GERAIS DO DESPACHOD

Servidor Responsdvel pelo Despacho: % | NOME DO SERWIDOR {10007% -
Forma do Despacho: % & Informar Despacho O anexar Arguivo
ANEXAR ARQUIVO DD DESPACHO

Arquivo: * |C:\Documents and Settingz\all UsershDocumentoghddo | Selecionar arquivo...

Cadastrar <« Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,
Clique em Selecionar Arquivo, para escolher o arquivo desejado e posteriormente,
clique em Cadastrar. O sucesso da operagao sera informado:

-
!J) » Juntada cadastrado{a) com sucesso!

L“‘Q: Processo Detalhado

D 05 DA JUNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada: DESAPENSACAD
Data da juntada: 22/11/2010
Usuario da Juntada: NOME DO USUARIO

DapDos GERAIS DO PROCESSD PRINCIPAL

Processo: 23077.056419/2009-74 "4
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 18/12/2009 12:00
Usudrio de Autuacio:
Tipo do Processo: SOLICITACEO DE ORCAMEMTO
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: ABERTURA DE CREDITO ORGAMENTARIO
Matureza do Processo:
Unidade de Origem: CCS - ESCOLA DE ENFERMAGEM DE MATAL {11.69)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 15/12/2009
Observacdo:

DADOS GERAIS DD PROCESS0 ACESSORIO

Processo: 23077.044033/2009-10 L*‘h
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 13/10/2009 12:00
Usuédrio de Autuacdo:
Tipo do Processo: PAGAMENTO
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: PAGAMENTO DE SOLICITAC.&O DE EMPENHC DE MATERIAIS PROCESSO 4914672008
Natureza do Processo:
Unidade de Origem: ANP 14/01 - DIREITO (51.17)
Status: APENSADO
Data de Cadastro: 13/10/200%
DObservacdo: CONVENIO ANP 14/02 DIREITC (81.17)

DADOS GERAIS DO DESPACHO
Tipo do Despacho: FAVORAVEL
Servidor Responsavel pelo Despacho: NOME DO SERWVIDOR
Pablico: Sim

Protocolo

Para retornar a pagina principal do médulo Protocolo, cliqgue em Frotecele
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Cancelamento de Juntadas

Sistema SIPAC

Modulo Protocolo

Usuarios Todo usuario que possui o perfil Cadastrar Protocolo
Perfil Gestor de Documentos

Ultima Atualizago | 21/12/2010 17:15

Esta operacdo permite o cancelamento de juntadas de processos. Juntada é a unido
de um processo a outro, com o qual se tenha relacdo ou dependéncia, pode ser por
Anexacdao ou Apensacdo. A juntada deverd ser efetuada em ordem cronoldgica de
apresentacao de documentos, ou seja, na sequéncia em que os documentos,
informacgoOes e decisdes se apresentarem como relevantes para o Assunto em questao.

Para acessar esta funcionalidade entre no SIPAC — Médulos — Protocolo — Processos
— Juntada — Cancelamento de Juntadas.

A seguinte tela serd exibida. Caso existam processos associados a unidade, serdao
exibidos nessa pagina.

CONSULTA DE PROCESSOS

) Nimero do Processo: (23080 .0 /|2010 |-|0 (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
{Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
' Assunto Detalhado:

@ Todos os Processos na unidade
Buscar Cancelar

Lx: Processo Detalhado | Visualizar Juntadas .;2) Selecionar Processo

PROCESS0S ENCONTRADOS (1)

Ir (s) Origem Destino
PRO-RETORIA DE ADr.‘INISTRA@ﬁ\O (PROAD) PRO-REMORIA DE ADr.‘INISTRA(;ﬁ\O (PROAD) (11.02) SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

23078.000001/2010-57 | Tipo do Processo: ABONO DE FALTAS O 5 @
Assunto do Processo: CLASSIFICACAO CONARC DE EXEMPLO -
Assunto Detalhado:

SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA PRO-RETORLA DE ADP.‘INISTRA@f\O (PROAD) (11.02) SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35)

23077.000754/2010-51 | Tipo de Processo: ALIFNACAO Q=
Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado:

Pag. 1 [=]

2 Registro(s) Encontrado(s)
Caso desista da operacao, cligue em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida
solicitando confirmacdao da acdo. Essa funcionalidade sera a mesma em todas as
paginas em que estiver presente.
O usuario possui trés opgoes para realizar a busca: Numero do Processo, Assunto
Detalhado ou Todos os Processos da Unidade. Apds informar um dos dados anteriores,
clique emBuscar. O sistema irad filtrar o resultado da consulta de acordo com os
dados informados.
Nesta pagina sdao mostrados todos os processos juntados que encontram-se na
unidade do usuadrio logado. Em cada processo sdo discriminadas as seguintes
informacoes:

* Processo: Numero do processo;

» Interessado(s): Interessado no processo;

= Assunto do Processo;

» Tipo do Processo;

» Assunto Detalhado: Assunto detalhado do processo;
» Origem: Unidade onde o processo foi registrado;
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= Destino: Outra unidade em que o processo sera analisado;

Para visualizar os Dados Gerais do Processo, clique no icone % ou sobre o nimero do
processo desejado que aparece em azul. A seguinte pagina sera exibida:

'L“IQ: Visualizar Documento

Processo: 23078.000001/2010-57
Origem do Processo: Externo
Orgdo de Origem: MEC ( DF - FEDERAL )
Data de Autuacido Original: 24/11/2010

Tipo do Processo: ABONO DE FALTAS

Assunto do Processo: CLASSIFICAC.EO CONARG DE EXEMPLD

Assunto Detalhado:
Matureza do Processo: SECRETO

Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) (11.02)
Status: AGUARDANDO AUTORIZAQ&O DE JUNTADA
Data de Cadastro: 24/11/2010
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome Tipo

1102 PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAC (PROAD) Unidade

DocuMENTOS DO PROCESSO

Protocolo Tipo do Documento Data do Documento Niamero Origem Obs.
NAQ PROTOCOLADO ACUMULACAD DE CARGO 24/11/2010 PROAD (11.02) (o}
NAC PROTOCOLADO DESPACHO 24/11/2010 PROAD (11.02) L“.Q

MOVIMENTACOES DO PROCESSO

Data Origem Unidade Destino Enviado Por Recebido Em Recebido Por
24/11/2010 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) LOGIN 24/11/2010 LOGIN

JuNTADAS REALIZADAS

- . - Usuario
Processo Acessorio Tipo da Juntada Data da Juntada Usuario Juntada Data Cancelamento e
23077.000032/2010-05 APENSAGAD 26/11/2010 NOME DO USUARIC JUNTADA ’L“IQ

Caso queira fechar a pagina, clique no icone [ Feohar x|} Essa acao sera valida em
todas as paginas em que estiver presente.

Caso o usuario deseje visualizar os dados gerais do Processo Acessorio clique no link
do processo.

Na tela Dados Gerais do Processo na segao Documentos do Processo clique no

icone % para Visualizar Despacho do documento desejado. O sistema carregard a
seguinte pagina:

L“g: Visualizar Despacho : Baixar Arquivo

DOCUMENTO

Protocolo: NAD PROTOCOLADD
Assunto: NAQO DEFINIDO
Tipo do Documento: ACUMULAQEO DE CARGO
Data do Documento: 24/11/2010
Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAD (PROAD) (11.02)
Data do Cadastro: 24/11/2010
Processo Associado: 23078.000001/2010-57

MOVIMENTACOES DO DOCUMENTOD

Data Origem Destino Enviado Por Recebido Em Recebido Por Obs.:
24/11/2010 SINFO (11.35) LOGIN 24/11/2010 LOGIN Tramitagdo do Documento juntamente com o seu processo associado 23078.000001/2010-57

Ao clicar sob o LOGIN dos usuarios, serdo exibidas as informacdes destes, bem como
sua foto. Essa acdo serd valida em todas as paginas em que estiver presente.
Na tela Dados Gerais do Processo na secao Juntadas Realizadas, clique sobre o

icone % para visualizar os Dados Gerais do Processo.
Voltando a pagina Consulta de Processos. Caso queira Visualizar Juntadas, clique no

icone I, O sistema carregara a pagina seguinte:
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DApDOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo

Origem

Orgéo de Origem

Data de Autuacdo Original
Tipo do Processo

Assunto do Processo

: 23078.000001/2010-57

: Processo Externo

: MEC ( DF - FEDERAL )

1 24/11/2010

: ABONO DE FALTAS

H CLASSIFICAC,‘EO CONARQ DE EXEMPLO

Assunto Detalhado:

Natureza do Processo
Unidade de Origem

: SECRETO
: PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (PROAD) (11.02)

Status: AGUARDANDO AUTORIZAGAD DE JUNTADA

Data de Cadastro

1 24/11/2010

Observacdo:

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome

1102 PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAD (PROAD)

PROCESS0S ACESSORIOS

Processo
23077.000032/2010-05

Data da Juntada
26/11/2010

Tipo
Unidade

Unidade de Origem
DCF - SECAD ORCAMENTARIA (11.02.02.11)

Tipo de Juntada
APENSACEOD

Clicando no link com o nimero do processo, serao apresentados os Dados Gerais do
mesmo.

Ainda na pagina Consulta de Processos clique no icone @ para Selecionar Processo
Principal. Sera carregada a seguinte tela:

DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo

Origem:

Orgdo de Origem:

Data de Autuacdo Original:

: 23078.000001/2010-57

Processo Externo
MEC ( DF - FEDERAL )
24/11/2010

Tipo do Processo: ABONO DE FALTAS

Assunto do Processo: CLASSIFICAQE\O CONARG DE EXEMPLO
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo: SECRETO
Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAQ (PROAD) (11.02)
Status: AGUARDANDO AUTORIZAC,‘»EO DE JUNTADA
Data de Cadastro: 24/11/2010
Observacdo:

L*’g: Processo Detalhado

JUNTADAS DO PROCESSO

Processo Acessorio Data da Juntada Unidade de Origem Tipo de Juntada
2601120101721 DCF - SEQE\O ORQAMENT};-\RIA (11.02.02.11) APENSAQE\O
@ 23077.000022/2010-05 Tipo do Processo: PAGAMENTO L:%
: Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: Solictacdo de Pagamento - Valor: RS 0,00
JUSTIFICATIVA DO CANCELAMENTO
Os processos que compdem a juntada a ser cancelada ndo estdo mais ativos.
Justificativa: #
(1000 caracteres/60 digitados )
Confirmar << \oltar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.
. s . . . ~ e 7.
Se desejar retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Essa acao sera valida em

todas as paginas em que estiver presente.

Clique sobre o icone “4 ou no numero do processo, que aparece em azul, para
visualizar os Dados Gerais do Processo.

Na listagem abaixo selecione o Processo Acessorio o qual deseja efetuar o
cancelamento e informe a Justificativa. Apds preencher as informacdes necessarias
clique em Confirmar.
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Sera exibida a seguinte caixa de didlogo:

9 Deseja realmente realizar o cancelamento dessa juntada do processo?

| QK | ’ Cancelar

Confirme o cancelamento da juntada do processo, clicando em OK, a pagina a seguir
sera carregada e o sucesso da operagao sera informado:

%} + Cancelamento de Juntada cadastrado(a) com sucesso!

Qg: Processo Detalhado

DADOS DA JUNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada: APENSACAD
Data de Cancelamento: 30/11/2010
Usuério Cancelamento: NOME DO USUARIO

DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23078.000001/2010-57 L“‘Q
Origem do Processo: Externo
Orgéo de Origem:
Data de Autuacdo Original:
Tipo do Processo: ABONC DE FALTAS
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ADMINISTRAQEO (PROAD) (11.02)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 24/11/2010
Observacdo:

DADDS GERAIS DO PROCESSO ACESSORIO

Processo: 23077.000032/2010-05 L‘I&
Origem do Processo: Externo
Org&o de Origem:
Data de Autuacdo Original:
Tipo do Processo: APENSACAC
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem: DCF - SECAD ORCAMENTARIA (11.02.02.11)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 06/05/2010
Observacdo:

JUSTIFICATIVA
Os processos que compdem a juntada a ser cancelada ndo estdo mais ativos.
Protocolo
Novamente o usudrio podera visualizar o processo detalhado, através do icone .
Para retornar a pagina principal do mddulo Protocolo, clique em Protocolo
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