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ACESSANDO O SIGAA PARA CONSOLIDACAO DE TURMAS
OU LANCAMENTO DE CONCEITOS

Passo 1

Acessar o portal da UFPA em www.ufpa.br e clicar no botdo “SIG-UFPA” como
indicado pela seta em vermelho na Figura abaixo.
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Passo 2

Na tela seguinte clicar em “Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas.” .
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Passo 3

Em seguida clicar em “ENTRAR NO SISTEMA”.

Universidade Federal do Para
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Passo 4

Na tela seguinte inserir seu login no campo “Usuario” e sua senha no campo
“Senha” e clicar no botao "Entrar".

Obs.1: O login e a senha a serem inseridos sdo os mesmos de marcar férias.

UFPA - SIGAA

ATENCAQ!
O sistema diferencia letras maitisculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH

SIGAdmin
(Academico) (Administrativo) (Recursos Humanos)

(Plancjamento e Projetos)  (Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmagio de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recuperé-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Usudrio: |

Senha:

Entrar

Professor ou Funcionario,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
dligue no link abaixo.
a
@

Cadastre-se

Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

@ Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
n

Para visualizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para bai

-lo e instal-lo, clique aqui.




Obs.2: Se nao lembrar do login para inserir em “Usudrio” recupere-o clicando
no link “Esqueceu o login? ‘Clique aqui para recupera-lo’™ que pode ser visto na
figura abaixo. O mesmo vale para casos de esquecimento de senha e perda do
e-mail de confirmacé&o de seu cadastro no sistema; nestes casos utilize o link
correspondente.

UFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

ATENCAQ!
O sistema diferencia letras maitisculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Academico) (Administrativo) (Recursos Humanos| ) (Plancjamento e Projetos)  (Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmagio de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recuperé-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda n#o possua cadastro no SIGAA,
dligue no link abaixo. clique no link abaixo.
o
@
Cadastre-se Cadastre-se

a & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

izar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instald-lo, clique aqui.

=cdio & Comunicaciio (CTIC) - (9 7391/7800/2061 | Copyright ® 2006-2014 - UFPA -

castanha.ufpa.br.

Passo 5

Apés inserir o login, a senha e apertar o botdo “Entrar” escolher o calendario
vigente de graduacdo que se deseja trabalhar. Caso exista apenas um
calendério de graduacao vigente a tela a seguir ndo aparecera.

UFPA - SIGAA - Ssistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas
1§l Modulos 0 caixa Postal "7 Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURALS (11.34) =C omaDocente. | 8 Alterar senika © Ajuda
ESCOLHA O CALENDARIO ACADEMICO DE GRADUACAD PARA OPERAR O SISTEMA
Caro Usuario,
O sistema detectou neste momento que a instituicdo possui mais de um calendério acad&mico vigente para a
graduacio.
Por favar, selecione o calendario com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessio.

£3: Selecionar Calendario

CALENDARIOS VIGENTES ENCONTRADOS (2)

Ano-Periodo
2014-3
2014-2

Nio Definido

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informag3o & Comunicagdo (CTIC) - (91) 22 061 | Copyright © 2006-2014 - UFPA - carimbo.ufpa.br -

Passo 6

A tela a seguir exibe o0 acesso ao menu principal, portais e entrada a outros
sistemas. Neste caso clicar em “Portal do Docente”.



UFPA - SIGAA
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Passo 7

A figura abaixo exibe o portal do docente.
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ICENG00032 - DISCIPLINA 1-T03 [A3ERTA] T
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2013.1 Lota : Campuz Lnivers Lario du Guarig 4/ 68 €/15 55‘ 'J:J 3 Sk _
ENO3237 - CONTROLE E GARANTIA DE QUALIDADE DE SOFTWARE - TOS810 (ABERTA)
2013.2 Laca : Campus Lnivers tario do Guara 4/ G0 25TJ4 o 40 E«i' I;:J 3
POS-GRADUACAC
PPGCCOO35 - ESTAGIO DOCENCIA I - T10 [ABERTA]
2013.1 Loca: Laborztdrio 230 1is50 & 'Fp )
PPELLUUES - |UPLLUS ESPELLALS EM UUMPUTAUAUIQUALIDAUE UE SUFIWARE - 1UL [AHEK |2)
35M34 =

2013.1 Loca : DI-02 4160 (13/03/2013 - 7is0 Ef Mo,

n5/n7/2013)

PPGCCOC23 - TRABALHC INDIVIDUAL DE PESQUISA I - TO1 |[ABERTA)

2013.1 Laca : Laborzstorio 230 L5 Lo R
wer Agenda das Turmas | Grade de Hordrlos | Ver turmas anterlores

* Total de Crédizos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma

** Tozal de alunes matriculades / Capaddads da tarma
TFY A Lo pozsui hudiiv flesvel e o bu v 2zibidu & da =engne aluel,

Neste portal acessar o menu Ensino --> Turmas --> Cadastrar Notas.
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Passo 8

Na tela seguinte selecionar a turma que se deseja consolidar ou lancar o
conceito, clicando em setinha verde do lado direito.

PORTAL DC DOCENTE > LCADASTRAR MNOTAS

Selevivne uiia lurra aberla abdize pera noditicar as nolas.

(3: Tneerir Notas | Gerenciar Plann de Ciren

StLeCiune vMA TukmA

2013.2 - DISCIPLINA EXTENSIVC 03 - Turma 32
2013.2 - DISCIPLINA EXTENSIVG 38 - Turma 01

5 @)
) B

B B s

2013.2 - DISCIFLINA EXTENSIVC 43 - Turma 22

2013.2 - DTSCTPITNA SSMFSTRF 2(34) - Tirma 01

2013.2 DISCIPLINA SEMESTRE 2(68) ~“urma 0L
2013.2 - DISCIPLINA SZMESTRE 3(90) - “Lrma 0L

2M13.2 - FNRFNEARTE DF SOFTWARS - Turmra NA370
2013.2 LINCUASENE FORMAIS, AUTOMATOS E COMIPUTABILICADE Tarma C8810
2013.1 - DISCIPLINA L - Larma UL

1 &

2013.1 - DISCIPLINA 2 - Turma 01

2013.1 - DISCIPLINA 2 - Turma 02 I

20122 - PRULETD Uk LISSERTACAU - lurma U/
2012.2 - TRABALHO INDIVIDUAL DE PESQUISA T - Turma 06

2012.1 - C3TAGID COCCNCIA I - Turma 29
2011.2 - PROETO DE CISSERTACAQ - Turna POSLE
2011.2 - TECNOLOGILA DE PROCESSOS DE SOF WARE - Turma 20509

HEE

) BE

2011.2 - TOPICOS ESPECIAIS EM CIENCIA DA COMPUTAZAC I - ESCRITA DE ARTIGOS CIENTIFIZOS EM COMPUTACAD - Tuiia POS0L
2012.4 - T2PICOS ESPECIAIE EM ENGENHARIA CE SCFTWARE - Turma 08£10
2012.2 - DESENVOLVIMEN™0 DE DISSEATACAO - Turma 50500

B &

2003.1 - DESENVOLVYIMENTQ DE D[SSE{TA\;E.D -Turma L2
2005.2 - TRABALHO DE CCNCLUSAC DE CURSC 1I (PROJETC) - Turma 083020

B

COCO0QQEOOOCLOCOOCROECD
i B E

Cancelar

Passo 9

Lancar os conceitos dos discentes e os respectivos numeros de faltas. Nesta
tela, sao listados todos os alunos matriculados na turma. O docente define o



conceito do discente simplesmente escolhendo o mais adequado nas caixas de
selecdo da coluna “Resultado”. Ele pode ja ter lancado as faltas no sistema
anteriormente (serdo mostradas na coluna “Faltas Calc.”) ou lancar apenas
nesta tela na coluna “Faltas”. Conforme esses valores sédo alterados, a coluna
“Sit.” Sera preenchida com a situag&o do aluno, que pode ser:

APR: aprovado;

REP: reprovado por conceito;

REPF: reprovado por falta;e

REMF: reprovado por conceito (média) e falta.

Os icones em destaque sao os principais botdes da tela. Seus significados séo
0S seguintes:

Salvar: os conceitos séo salvos, mas a turma continua aberta. Pode ser
usado para salvar um langamento parcial de conceitos, quando ainda
ndo se tem as notas de todos os alunos. As notas ja salvas ficam
visiveis para os respectivos alunos na Turma Virtual. O aluno continua
com o status de MATRICULADO na turma;

Salvar e ocultar: similar ao salvar. Os conceitos sédo salvos, mas a turma
continua aberta. A diferenca é que, neste caso, as notas ja salvas nao
ficam visiveis na Turma Virtual. O aluno continua com o status de
MATRICULADO na turma; e

Finalizar (Consolidar): operacdo final. S6 pode ser realizada quando
todos os conceitos foram lancados. A turma € entdo fechada e o status
do discente na turma muda para APROVADO (ou REPROVADO).

& cnsinc =] producdo 1nteleciial i Ambientes virtuzis 24 Uutros

PorTaL 0o DoceNTE > CADASTRC DE NOTAS

ICENGO0002 - DISCIPLINA 1 - Turma: 01 (2012.1)

@ campe faltas deve ser preench do cor o nimazre de faltas do alune daranzc o pericco lztiva.
» - Us resultacos nds vas pare o histdrico do aluno, no =ntanto, aperscem em Seu rorta .
Clicuc em Zalvar para gravar as notas inszcridas ¢ contnud las postcriormante,
» - &n ayportar ura plamlha o Frqnvn gerardn ndn dave cer =a wn em oautra versdn.
- A estrutara dz plani ba rdo deve ser madificeda,
v - F aecessarn lancar ns tapicns de zulzs min ssradns pera efetuar = consal dazic.
» - E euessdr u lancar a Degugncia sdra eleluar o cunsu idegdu.,

20 salvar as notas, zlas serdo civulgadas acs alunos. E possivzl ocultar as notas salvas dos aunos
ao configurar 3 turma vitual. Fara issc, cigLe aqul & TarqLe 'Sim” na opzdc "Ocultar as Jet@s dos
alunoz." ou cigue no botde 'Szlvar e Ceular"”

° B B 5 W K W

Valtar

P P P
Planitha Planilha Umitar (Lonsohdar)

=¥ - Transferir as faltas calculadas da lista de fregiiéncia para ¢ campo de faltas do alunec. \; ﬁ ﬁ 1 E,’q H H
J - vesmembrar unidade em mais de uma avaliacao = '

< - Remover avaliacio Planilha Blanilh a
@ - Aluno Aprovado Owullar
* - Aluno em Hecuperacao

ALumos marrrcuLADos

Matricula Nome Resultado Fcnal::::ls =h Faltas  Sit.
1 201212340005 A_UNO CRADJACAD 04 | Izl o =+
2 201212340004 -- A_UND GRADJAGED 1 | -+l b = [

Vaoltar bxportar Lmportar Imprimifsalvar Salvar  hinalizar
ilha (Consolidar)

2 - Aluno Reprovado

Purlal du Ducente

Apds a clicar em "Finalizar(Consolidar)" o usuério € levado a uma tela de
resumo, bastando neste momento inserir a senha. Confirme a consolidacao.



Feito isso, 0s conceitos estdo lancados e o sistema entende que os alunos ja
cumpriram (se nao tiverem reprovado) aguela componente curricular (disciplina
ou médulo).



