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A Pré-reitoria de Ensino de Graduacdo da UFPA (PROEG), através da Coordenadoria de Acom-
panhamento das Atividades Docentes (CAAD) de sua Diretoria de Ensino, realiza conforme cronograma
a ser acordado com os campi, treinamentos para que o0s docentes desta instituicdo possam conhecer
as funcionalidades do médulo de graduacdo presencial do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA), implantado efetivamente em Junho de 2014 . Além de capacitar o docente a ope-
rar 0 seu modulo, um dos principais objetivos destes treinamentos é a conscientizacdo de que o SIGAA
constitui um enorme ganho para o docente, ja que agora o docente pode utilizar o sistema de forma inte-
grada, tanto para o relacionamento com as turmas como para 0 arquivamento de dados cadastrais, con-
trole de notas e frequéncias, etc. Destaca-se, dentre muitos outros beneficios do mddulo para docentes,
as turmas virtuais, pois atraves delas, além de terem acesso as funcionalidades existentes no antigo e
limitado sistema (0 SIE), tais como registro de notas e frequéncia, os professores poderdo disponibilizar
arquivos (material didatico, videos, etc), relatorios, horarios de disponibilidade para atendimento aos
estudantes, além de gerenciar 0s planos de aula e muitos outros recursos como chats, féruns de forma
integrada.

Moddulo Portal do Docente

O portal docente existe para atender a demanda dos docentes, este mddulo possui todas as operacGes que
0 docente deve ter acesso.

ACESSo

Para ter acesso ao SIGAA, os docentes da UFPA devem utilizar os mesmos login e senha ja cadastrados
no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH).

Para acessar o Portal do Docente siga 0S passos:

1) No seu navegador (de preferéncia ao firefox), digite a url: httpsJ//sigaa.ufpa.br/sigaa/public/home.jsf
abrindo a pagina:
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Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Docentes

It on—- &3 R tcosse as péginas pubicas dos docentes da UFPA.

Calendario Académico

{2 | Consulte o calendério académico da UFPA.
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Faculdades

TR corvse o ocaces g v

OUVIDORIA

NoTicias E COMUNICADOS

N&o hé noticias cadastradas

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2006-2015 - UFPA -

Oz 0o © €| e

2) Depois clique no botdio ENTRAR NO SISTEMA indicado na figura acima e vocé sera
direcionado a tela de login.
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UFPA - SIGAA

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH IGAdmin
(Académica) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administragdo e Comunicagdo)
Perdeu o e-mail de confirmacio de cadastro? Clique aqui para recuperé-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema
varo: | ]
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda nio possua cadastro no SIGAA, caso ainda nio possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.

clique no link abaixo.

Cadastre-se Cadastre-se

@ Este sistema & melhor visualizado uti

ando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
I~ Para visualizar documentos & necessério utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

3) Coloque seu login e senha, cligue em entrar e na tela seguinte escolha seu vinculo.

Arquivo  Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas  Ajuda
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JOELMA MORBACH

@ Médulos €8 caixa Postal %, Abrir Chamado
£ Alterar senha @ Ajuda

ESCOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuério,

0 sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ative com a instituigde. Por favor, selecione o vinculo
com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

fa Selecionar Vinculo

ViNcuLOs ENCONTRADOS (5)

ATIvOS
Vinculo Identificador Ativo  Outras Informacées
200616670021 Sim Curso: MESTRADO EM MATEMATICA E ESTATISTICA/PPGME - Belém
3517419 Sim Lotagdo: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURALS
INATIVOS
Vinculo Identificador Ativo Outras Informacdes
ﬁ Discente 201122780006 N3o Curso: DOUTORADO EM MATEMATICA/PPGME - Belém
g  servidor 2517419 Nao Lotagdo: CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
g servidor 1517418 Nzo

Lotagio: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURALS

Nao Definido

EBFc o ©

4) Tela seguinte escolha o calendario vigente, caso tenha mais de um ativo. Depois desta escolha
voceé seré direcionado a pagina
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Onde ficam destacados (em azul escuro) todos os médulos aos quais Vocé podera ter acesso. Clique no
modulo Portal do Docente e vocé sera direcionado a sua area. A seguir um exemplo de tela inicial de um
docente.
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Minhas Mensegens

N3o ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal
do Docente

MiNHAS TURMAS NG SEMESTRE
Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos**
GRADUACAD
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Comunroapes VIRTUALS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

EprTars Pusucapos

Edital Periodo de Submissdes
wver todos og editais

Portal do Docente
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Aba Perfil
Operacao Finalidade Caminho do Sistema
Minhas M ensagens Permite visualizar M inhas M ensagens. Portal do Docente— M inhas M ensagens
Trocar Foto Permite Trocar Foto. Portal do Docente— Trocar Foto
Editar Dados do Site Pessoal do Permite Editar Dados do Site Pessoal do Portal do Docente— Editar Dados do Site Pessoal do
Docente Docente. Docente
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Menu Ensino

Operacao

Finalidade

Caminho do Sistema

Consolidar TCC e Estagio

Permite Consolidar TCC e Estéagio.

Orientacdo Académica - Graduagdo— Consolidar TCC e Estagio

Cadastrar Banca

Permite colocar os dados do trabalho.

Orientacdo Académica - Graduagdo— Cadastrar banca

Orientagdes P6s-Graduacio

Permite visualizar M eus Orientandos.

Orientagdes P6s-Graduacio

Consultar Ofertas de Estagio

Permite Consultar Ofertas de Estégio.

Estagios— Consultar Ofertas de Estagio

Gerenciar Estagios

Permite Gerenciar Estagios.

Estagios— Gerenciar Estégios

Inscrever-se em Atividade

Permite Inscrever-se em Atividade.

PAP— Inscrever-se em Atividade

Consultar Situagdo da
Inscrigdo

Permite Consultar Situagdo da Inscrigéo.

PAP— Consultar Situagdo da Inscri¢ao

Listar Participacdo em
Atividades

Permite Listar Participagdo em Atividades.

PAP— Listar Participagdo em Atividades

Analisar Solicitagdes de
Reposicdo de Avaliagdo

Permite Analisar Solicitaces de Reposigao de
Avaliacio.

Reposicao de Avaliagdo— Analisar Solicitagdes

Cadastrar Notas

Permite Cadastrar Notas.

Turmas— Cadastrar Notas

Gerenciar Plano de Curso

Permite Gerenciar Plano de Curso.

Turmas— Gerenciar Plano de Curso

Grade de Horérios

Permite visualizar Grade de Horarios.

Turmas— Grade de Horarios

Consultar Turmas

Permite Consultar Turmas.

Turmas— Consultar Turmas

Listar Meus Projetos

Permite Listar M eus Projetos.

Projetos — Projeto de M onitoria— Listar M eus Projetos

Submeter Projeto

Permite Submeter Projeto.

Projetos — Projeto de M onitoria— Submeter Projeto

Consultar Projetos
Submetidos

Permite Consultar Projetos Submetidos.

Projetos — Projeto de M onitoria— Consultar Projetos
Submetidos

DeclaragBes

Permite emitir Declaracdes.

Projetos — Projeto de M onitoria— Declaragdes

Consultar Monitores

Permite Consultar Monitores.

Projetos — Projeto de M onitoria— M onitores— Consultar
Monitores

Submeter Nova Proposta

Permite Submeter Nova Proposta.

Projetos — Propostade Curso Lato Sensu— Submeter Nova
Proposta

Minhas Propostas

Permite visualizar M inhas Propostas.

Projetos — Propostade Curso Lato Sensu— M inhas Propostas

Preencher a Avaliagéo
Institucional

Permite Preencher a Avaliagdo Institucional.

Avaliacdo Institucional— Preencher a Avaliagdo Institucional

Avaliagdo Institucional da
Docéncia Assistida

Permite preencher Avaliagdo Institucional da
Docéncia Assistida.

Avaliagdo Institucional— Avaliagdo Institucional da Docéncia
Assistida

Consultar Resultados da
Avaliacdo Institucional

Permite Consultar Resultados da Avaliagéo.

Avaliagao Institucional— Consultar Resultados da Avalia¢do

Consulta Publica dos
Docentes por Departamento

Permite realizar Consulta Publica dos Docentes
por Departamento.

Avaliagdo Institucional— Consulta Publica dos Docentes por
Departamento

Meus PIDs

Permite visualizar Meus PIDs.

Plano Individual Docente (PID)— Meus PIDs

Consultar Outros PIDs

Permite Consultar Outros PIDs.

Plano Individual Docente (PID)— Consultar Outros PIDs

Relatdrio Sintético por
Departamento

Permite gerar Relatério Sintético por
Departamento.

Plano Individual Docente (PID)— Relatério Sintético por
Departamento

Orientacdes de Atividades

Permite consultar Orientacdes de Atividades.

Consultas— Orientagdes de Atividades

Turmas

Permite consultar turmas.

Consultas— Turmas

Cursos

Permite consultar cursos.

Consultas— Cursos

Componentes Curriculares

Permite consultar Componentes Curriculares.

Consultas— Componentes Curriculares

Estrutura Curricular de
Graduacéo

Permite consultar Estrutura Curricular de
Graduagdo.

Consultas — Estruturas Curriculares— Estrutura Curricular de
Graduacéo

Unidades Académicas

Permite consultar Unidades Académicas.

Consultas— Unidades Académicas

Defesas de Pds-Graduagdo

Permite consultar Defesas de Pds-Graduagao.

Consultas— Defesas de P6s-Graduacdo

Calendario Académico

Permite consultar Calendario Académico.

Consultas— Calendario Académico

Listar Avisos de Falta

Permite Listar Avisos de Falta.

Docentes do Centro— Listar Avisos de Falta

Solicitar Comprade Livros
para a Biblioteca

Permite Solicitar Compra de Livros paraa
Biblioteca.

Solicitar Comprade Livros para a Biblioteca— Solicitar Compra
de Livros paraa Biblioteca

Foérum de Cursos

Permite acessar Férum de Cursos.

Foérum de Cursos— Foérum de Cursos

Declaragéo de Disciplinas
Miinistradas

Permite emitir Declaracdo de Disciplinas
Miinistradas.

Declaragdo de Disciplinas M inistradas— Declaracdo de
Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Permite acompanhar os planos de docéncia
assistida.

Ensino — Planos de Docéncia Assistida
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http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:docentes_do_centro:listar_avisos_de_falta
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:solicitar_compra_de_livros_para_a_biblioteca
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:solicitar_compra_de_livros_para_a_biblioteca
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:forum_de_cursos
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:declaracao_de_disciplinas_ministradas
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:declaracao_de_disciplinas_ministradas
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:ensino:planos_de_docencia_assistida
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A seguir, destacamos algumas dessas funcionalidades. Para as demais consultar manual completo do
SIGAA.

Consolidar TCC e Estagio

Nesta funcionalidade, o docente de graduacdo poderd consolidar Trabalhos de Concluséo de
Curso (TCC) e Estagio, referente aos seus respectivos orientandos, listando apenas os alunos cujas
orientagdes ainda ndo foram consolidadas.

Para realizar esta operacédo, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Docente — Ensino — Orienta¢do
Académica-Graduagdo — Consolidar TCC e Estdgio.

O sistema mostrara os discentes com atividades académicas pendentes de consolidacdo. Clique no icone

+= para Consolidar determinada atividade académica. O sistema fornecera a pagina para que 0 usuario
Informe os Detalhes do Registro da Atividade. Nesta tela encontram-se informacGes referentes aos
dados do discente, bem como detalhes da atividade académica que esta sendo consolidada.

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo sistema
para confirmacdo. Esta operacdo é valida para todas as telas que apresentem esta funcéo.

Cligue em Selecionar Outra Atividade se desejar escolher uma atividade diferente da atual, caso o
discente possua alguma outra.

Antes de prosseguir, € necessario informar a Nota Final que o discente obteve na atividade. Feito isso,
cliqgue em Proximo Passo. O sistema reconhecera o valor da nota inserida e mostrard o RESULTADO da
atividade como APROVADO.

Verifigue os dados cadastrados e clique em Alterar Dados Informados se desejar fazer alguma
alteracdo nas informacGes que foram inseridas anteriormente. Se estiver de acordo com os dados
exibidos, cligue em Confirmar para efetuar a operacdo. A partir dai, o sistema fornecera uma tela para
que o usuério informe os dados para registrar o trabalho de conclusdo de curso na producdo intelectual
do docente orientador:

Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda = 3R
& (670) Webmail s Caixa de e, % | g SIGAA - Sistema Integrado .. % | +
€ B & hitps//sigan.ufpabr/sigas/prodocente/atividades/TrabalhoFim Curso/lista,jsf ¢ | |- Googie PR TBH O a4 =

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) T T e = = =
=3 Menu Dacente £ Alterar sanha & Ajuda

& Ensino 2] Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais () Outros
PORTAL DO DOCENTE > ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

0 cadastre de orientagde de Trabalho de Conclusde de Curse s6 pode ser realizade para alunos que tenham concluido o curse.
Trabalhos pertencentes a alunes atives devem ser cadastrades pela covrdenagde do curse.
Somente os trabalhos que posseum anexo serdo visualizados no portal piblico do curso.

- Listar orientacbes de Trabalhos de Fim de Curso Cadastradas

CADASTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ano de Referéncia: »
Tipo de Trabalho de Conclusdo: # [ .- SE ECIONE --- [+]
Tipo de Orientacio: | sE ECIONE - =]
Titulo:

Aluno Externe: [T (selecione esta opgdo caso o orientande ndo seja um discente da UFPA)
Orientando: #

Area de Conhecimento: & __

- SELECIOMNE ---

Sub --- SELECIONE ---

Instituicdo: % [ . SELECIONE -

(] [ [ [

Agéncia Financiadora: | --- SELECIONE --—-
Data de Inicio: % =

Data da Defesa: » E

Informacdes complementares:

(- 1

= | ® B

Bl o [d]e’e

Cliqgue em Dados do Registro da Atividade caso deseje retornar a tela de Registro da Atividade para
fazer alguma modificagdo nos dados.
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O cadastro de orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso s6 pode ser realizado para alunos que
tenham concluido o curso. Trabalhos pertencentes a alunos ativos devem ser cadastrados pela
coordenacdo do curso. Somente os trabalhos que possuem anexo serdo visualizados no portal pdblico do
curso.

Na tela acima, serd necessario que sejam preenchidos o0s seguintes campos:
Ano de Referéncia: Informe 0 ano em que a atividade académica foi concluida;

Tipo de Trabalho de Conclusdo: Selecione a partir da lista a categoria em que melhor se encaixa a
atividade;

Tipo de Orientacdo: Selecione se a orientacdo foi feita por um Orientador ou Co-Orientador;
Titulo: Informe o titulo do trabalho de concluséo de curso;

Area de Conhecimento: Selecione na lista qual a 4rea do conhecimento em que a atividade académica se
enquadra;

Sub-Area: Selecione a sub-area a qual o trabalho pertence;

Agéncia Financiadora: Caso a atividade académica tenha sido financiada por alguma agéncia
financioadora, esta podera ser informada a partir da lista que é fornecida;

Data de Inicio: Informe a data em que o trabalho comecou a ser produzido;
Data da Defesa: Informe a data em que o trabalho foi apresentado;

InformagBes complementares: Caso deseje adicionar mais informacfes a atividade académica, utilize o
campo em branco que é fornecido pelo sistema.

Para os campos de preenchimento de datas, como é o caso de Data de Inicio e Data da Defesa, utilize o
calendério virtual que é exibido ao clicar no icone [, ou digite-as nos campos especificos.

Cliqgue em Cadastrar para finalizar a operacdo. Os Dados do Registro, acompanhados pela mensagem
de sucesso, confirmardo a realizagdo do procedimento.

Clique em Utilizar o Mesmo Discente caso ele esteja matriculado em alguma outra atividade académica
que o usudrio deseje fazer a consolidacdo. Para realizar esta mesma operagdo com outro aluno, clique
em Selecionar Outro Discente. A seguinte tela sera vista:

INFORME D5 CRITERIDS DE BUSCA

Matricula: 2010000000

[] cprF:
[] Mome do Discente:
[] curso:

Buscar Cancelar

Informe os Critérios de Busca para encontrar outros discentes. Os critérios sao:

Matricula: Informe o ndmero de matricula do discente por quem deseja realizar a busca;

CPF: Informe os nimeros do CPF do aluno;

Nome do Discente: Informe parte do nome ou o nome completo do discente para efetuar a busca;
Curso: Informe qual curso deseja realizar a busca por alunos.

Cligue em Buscar para, entdo, visualizar os resultados obtidos, que serdo listados da seguinte forma:

Se desejar Visualizar Detalhes do discente, como por exemplo os indices académicos, clique no icone
* e tais detalhes serdo apresentados.
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Clique no icone & para Selecionar Discente.
Clique em Selecionar Outro Discente se desejar escolher um aluno diferente.

Nesta tela sdo mostradas as atividades académicas as quais o discente possui vinculos. Escolha aquela

que deseja consolidar e clique novamente no icone @ A partir dai, refaca todos os passos desde o
inicio deste manual.

Em casos de consolidacdo de estagios, a tela de Cadastro de Orientacdo de TCC seré substituida pela de
Cadastro de Orientagdo de Estégio e os dados que deverdo ser preenchidos passardo a ser 0s seguintes:

Nome do Projeto: Informe a denominagdo do projeto de estagio que esta sendo consolidado;

Instituicdo: A Instituicdo que foi responsavel pela orientacdo da atividade académica devera ser
informada;

Periodo: Informe o periodo em que se deu o estagio;

Area de Conhecimento: Selecione na lista qual a area do conhecimento em que o estagio se enquadra;
Sub-Area: Selecione a sub-area a qual o estagio pertence;

Entidade Financiadora: Informe a instituicdo que financiou o estagio;

InformacBes complementares: Caso deseje adicionar mais informacOes relativas ao estagio, utilize o
campo em branco.

Conclua esta etapa do procedimento clicando em Cadastrar. A partir de entdo, as demais telas e
funcionalidades séo equivalentes as exemplificadas anteriormente.

Orientac¢des P6s-Graduacéao

A partir desta funcionalidade, o docente poderd visualizar a lista de discentes que orienta em
pos-graduacdo, divididos em Mestrado e Doutorado. E possivel ainda visualizar dados pessoais dos
alunos em orientacdo, bem como seus indices académicos e histérico. Pode-se também cadastrar ou
alterar bancas examinadoras para o0 exame de qualificacdo dos discentes, para que eles possam

apresentar sua dissertacdo ou tese perante membros da banca a fim de concluirem suas atividades
académicas.

Para realizar esta operagdo, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Docente — Ensino —
Orientagdes Pds-Graduacao.

Consultar Ofertas de Estagio

Através desta funcionalidade sdo listadas e visualizadas ofertas de estdgio cadastradas na
instituicdo. A consulta poderd ainda ser refinada por concedente, titulo, periodo de publicacdo e curso,
caso desejado.

Para realizar esta operagéo, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Docente — Ensino — Estagio —
Consultar Ofertas de Estagio. Para cancelar a operacdo e retornar ao menu principal do médulo, clique
em Cancelar e confirme na janela seguinte. Esta opc¢do é valida sempre que presente.

A consulta podera ser refinada pelos seguintes critérios de busca:
Concedente: Digite 0 nome do concedente da oferta de estagio;
Titulo: Informe o titulo da oferta de estagio;

Periodo de Publicacdo: Defina um periodo especifico para a busca da oferta de estigio. As datas de
inicio e fim da busca podem ser selecionadas através de um calendario mostrado pelo sistema, apos
a selecdo do icone 3.

Curso: Neste campo, informe o nome do curso para o qual a oferta de estagio esta disponivel,
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Exibir Somente vigentes: Caso este critério for marcado, serdo exibidas na busca apenas ofertas de
estigio atualmente vigentes.

Cadastrar Notas

O lancamento de notas no sistema académico SIGAA serve para a indicacdo do desempenho dos
alunos matriculados em determinada disciplina. O docente langca as notas e, ao concluir,
automaticamente, os discentes as visualizam no portal académico de notas. Cada discente apenas

consegue observar suas préprias notas.

Para lancar notas no sistema académico, o docente podera seguir dois caminhos: o primeiro deles é
acessar 0 SIGAA — Portal do Docente — Ensino — Turmas — Cadastrar Notas, COmo mostra a figura
abaixo.

UFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Acadé&micas A+ A- | Tempo de Sessfo: 00:12 SAIR
JOELMA MORBACH Alterar vinculo Semestre atual: | 2015.1 (=] {# Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS [11.34) =

=2 Menu Docente b Alterar senha Q Ajuda

@ Ensino J Producdo Intelectual 5@ Ambientes Virtuais (g Outros

Orientagdo Académica - Graduagdo »
Orientagies Pos-Graduagao
) Estdgios Al e
PAP » - -
Reposigio de Avaliagio , 3): Inserir Notas |_: Gerenciar Plano de Curso
I Turmas L4 Cadastrar Notas .
2 : . @ L
Projetos 3 Gerenciar Flano de Curso @
2 N L . i
Avaliacde Institucional » Grade de Horarios i
2 Consultar Turmas @
Flano Individual do Docente (PID) » Cancelar
% Itens de Preenchimento Obrigatdric
Consultas L
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca Portal do Docente
io e Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201 2{7391/7800/2061 | Copyright & 2006-2015 - UFPA -
Forum de Cursos morange.ufpa.br.moran

Declaragdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

O sistema exibira 0 menu para a sele¢cdo da turma desejada. Por exemplo:

UFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Acadé&micas

JOELMA MORBACH Alterar vinculo Semestre atual: | 2015.1 [+ (@ Médulos ¢E caixa Postal % Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) = o
=2 Menu Docente bid Alterar senha @ Ajuda

é Ensino J Produgdo Intelectual ¥3 Ambientes Virtuais (o Outros

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR NOTAS
Selecione uma turma aberta abaixo para meodificar as notas.

@: Inserir Notas |_: Gerenciar Plano de Curso

SELECIONE UMA TURMA

2015.2 - ANALISE REAL - Turma 01
2015.2 - METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO - Turma 01
2014.3 - INTRODUCAO A INFORMATICA - Turma 03A

©ee
&) &) &

Cancelar
+« Itens de Preenchimento Cbrigatdrio

Portal do Docente

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (CTIC) - (91) 3201 ] {2061 | Copyright © 2006-2015 - UFPA -

go.ufpa.br.moran

Nesta tela, o usuario podera optar por inserir as notas para a turma ou gerenciar o plano de curso.

Para Inserir Notas, o usuario devera clicar em® da disciplina que desejar lancar e que estejam abertas
para lancamento. Uma pagina como a seguir sera carregada.
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Ao salvar as notas, elas serfo divulgadas ans alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos
ao configurar a turma wirtual. Para isso, cligue aqui & margue "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos
alunos." ou clique no botdo "Salvar e Ocultar”

@ 8 A 5 H K ; =

voltar Exportar  Importar  Imprimir Salvar Salvare Consolidagdo Finalizar
Planilha Planilha Ocultar Parcial  (Consolidar)

ALUNDS MATRICULADOS

Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 -/ Unid. 3 < Recuperacdo Resultado Fca;:::.s =* Faltas Sit
P15 AL S N N N
000000000 & MOME DO ALUNG 7.0 3,7 4,0 7.0 0,0 0,0 1,7 1z = 2 REFP
000000000 @ MOME DO ALUNG 7,0 1,5 ik 0,0 0,0 0.6 9 = 2 REP
000000000 @ MOME DO ALUND 7.0 | (25 |30 3,0 3,0 0,0 1,5 1z = |z REF
000000000 @ MOME DO ALUNG 7,0 2,9 Bh) 6,0 8,0 0,0 ok 11 = 0 REP
000000000 & MOME DO ALUNO 7,0 | 1,7 | |zz2 5,0 2,0 0,0 2,1 2 = |3 REP
000000000 & MOME DO ALUNG 7,0 2,9 £l 7,0 2,0 0,0 2 =) = 2 REFP
000000000 & MOME DO ALUNC 7,0 5,8 5,9 9,0 9,0 8.2 10 = 0 APR
000000000 & NOME DO ALUNG 7.0 4,3 4,6 §,0 2,0 73 13 = |1 APR.
000000000 @& MOME DO ALUNG 7,0 3,5 3,9 2,0 8,0 0,0 2,5 11 = 4 REP
000000000 @& MOME DO ALUNO 70 | 7,9 |78 1,0 5,0 0,0 7,2 9 = |z REP
000000000 @ MOME DO ALUNG 7,0 | (3,8 |4 9,0 7,0 0,0 3,5 3 = 2 REP
000000000 & MOME DO ALUNG 7,0 5,7 5,8 10,0 z,0 0,0 z,9 1z = |3 REP
000000000 & MOME DO ALUNG 7,0 2,2 2,7 8,0 9,0 7 g = 4 APR
000000000 € MOME DO ALUNG 7,0 2,7 3,1 3,0 6,0 0,0 2,1 13 = (1 REP
000000000 € NOME DO ALUNG 7,0 9,0 5,2 8,0 7,0 0,0 3,5 1 = |3 REF
000000000 @ MOME DO ALUNG 7,0 5,6 5,7 3,0 5,0 0,0 2,3 2 = |1 REP
000000000 @ WOME DO ALUNGC 7,0 5,0 5,2 0,0 1,0 1.8 3 = 4 REF
000000000 @ MOME DO ALUNG 7,0 7,0 7,0 6,0 3,0 0,0 2,6 2 = |3 REP
000000000 @ NOME DO ALUNG 7,0 | 5,5 | 55 z,0 5,0 0,0 2,6 & = [3 REP
000000000 @ MOME DO ALUNC 7,0 4,3 4,6 8,0 3,0 0,0 2,6 g = 4 REP
000000000 & MOME DO ALUNO 7,0 | 3,6 | 3,9 5,0 6,0 0,0 2,6 7 = 1 REP
= - Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do ‘) ﬁ ﬁ ] !.?_,1- H - hj
aluno. o i
- Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo Voltar 32:;{2’ I:in::irl-rtlzrlmprimirSaluar Sal:ar l:un;:::::::;éo (cFuir:':‘:iI?:;r)
= - Remover avaliacdo Ocultar

& - Aluno Aprovado
* - Aluno em Recuperacio
@ - Aluno Reprovado

Esta tela apresentara a lista dos Alunos matriculados, as notas ja cadastradas e o nimero de faltas de
cada discente (as quais vem automaticamente se a frequéncia for sendo langada no sistema ).

O segundo caminho para acessar a tela de lancamento de conceitos e finalizacdo de turma é
através da Turma Virtual sobre a qual explanaremos a seguir e que na verdade, contém praticamente
todas as funcionalidades necessarias as atividades docentes com relagdo a uma determinada disciplina.

Turma Virtual

A turma virtual é uma funcionalidade muito interessante dentro do SIGAA. Ela se assemelha a
ambientes virtuais de aprendizagem, como o Moodle e TelEduc, mas ja é integrada com o SIGAA. S&o
ambientes nos quais 0 docente e os discentes da turma podem realizar diversas atividades e armazenar e
visualizar informacGes importantes. O docente pode cadastrar e gerenciar o plano de curso, o
cronograma de aulas, as avaliagbes, referéncias bibliogréficas, conteudo programatico, criar forum e
chat para a turma, lancar a frequéncia dos discentes, gerenciar grupos, imprimir diario de turma e lista
de presenca, cadastrar materiais para disponibilizar para os discentes, cadastrar atividades e
questionarios para que os discentes resolvam visualizar estatisticas de notas, alunos e acessos etc. Além
dessas e de outras funcionalidades, o docente também pode, na Turma Virtual, efetuar o lancamento de
conceito e fechar a turma. Vamos explicitar cada uma delas, a titulo de facilitacdo do uso desta.

Para acessar a turma virtual basta que o docente acesse o link da turma na sua pagina inicial do
Portal do Docente, clicando em cima da disciplina desejada. O sistema abrira uma tela do tipo
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Arquive Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda = o

£ SIGAA - SistemaIntegrado .. % | 1 SIGAA- Sistema Integrado .. % | SIGAA - Sistema Integrado de... % | +
s o e \]

cente/docente jsf S

UFPA - SIGAA

Menu Turma Virtual

& Turma
= Aunos
Alunas Trancados
Gerenciar Grupos
Langar Frequéneia
Lancar Frzq, em Planilha
Lancar Notas
1] Dirio Eletrénico
€ Materiais
1 Atividades.
Configuragdes
. Estatistica

121 | PARMT003 - INTRODUCAD A INFORMATICA (2014 3 - T03)

Turma Virtual!

Care Professor,

A Turma Virtual & ums ferraments de ensino complementar que o SIGAA
coloca 2 disposicdo dos docentes = discentes da UFPA, Ela encontra-s2 nos
Bartais do Docente = do Discente, permitindo o intercimbio virtual de
infarmaches entre alunos & docents de uma turma,

Para que zlunos e docentes acessem a trma virtual basta que cliquem
sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes 56
poderdo scessar turmas wirtuais 35 quais sejam participantes

Através da turma virtual, o docente poderé: exibir o cronograma de aulas
do componente curricular, apss cadastrar os topicos de aula da turma;
visualizar os participantes da turma (alunos e professores) @ o programa do
componente curricular; cadastrar noticias < aulas exiras relacionzdas &
turma; registrar 2 frequéncia = as notas dos alunos da turma; imprimir disrio
de turma e lista de presenca; dispanibilizar contzido = referéncias a serem
utilizadas pelos alunos da turma; carragar arquivos no seu porta-arquives =
inserir esses arquivos nas turmss que dessjar; registrar = data das
avaliacdes, enqustes, foruns = tarefas que devem ser cumpridas pelos alunos
da turma.O docente poderd também importar dados de um outra turma para a

Hoticias =

N3o hd noficias

Enquste A

Nenhums snquete encontrada

Atividades. A

Nenhum:

Avaliaghes =

Nenhums av:

Mensagens dos Féeuns B

Nao h

turma atual, aproveitando, por exemplo, informacies @ fornecidas em turmas
anteriores de um mesmo companents curricular qus ministrou; 2lém disso,
podera permitir que um usudrio do SIGAA tenhs certss permissies, por
exemplo, auterizando um docente extemo 2 corrigir tarefas enviadas pelos
alunos,

N geral, o aluno poderd visualizar wdo o qus foi cadastrade na wrma
virwal pelo docente, bem coma enviar tarefas solicitadas por ele, Poders
também criar férum & enquete, desde que tenha sido dada permissdo pelo
docenta da turma.

Pagina Principal da Turma Virtual

Esta funcionalidade permite que o docente tenha acesso e possa realizar a gestdo da turma virtual. Com
isso, seréd possivel a interacdo entre os professores e os alunos por meio de foruns, enquetes, noticias e
atividades que poderdo ser cadastradas, rompendo as barreiras da sala de aula no processo de ensino-
aprendizagem.

Para utilizar esta operacdo, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Docente — Menu Turma Virtual
— Turma — Principal.

Para exemplificar selecionamos a disciplina Informatica e Matematica. O sistema exibira a tela princi-
pal, onde o docente podera utilizar as fungbes disponiveis na turma virtual. Por exemplo.

istema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

i3 (33341 - semewre snal: z;usa | MTELODQ - INFORMATICA E MATEMATICA (2014 .4 - T02) # Portal Docente # Ativar Edicdo | @ & | = Trocarde Turma &
Menu Turma Virtual - v
& Turma Aula 01 (01/09/2014 - 01/09/2014) Notioias <
Brincipal Apresentacio da Disciplina, Noces basicas de: Sistemas de Computacdo; Pracessamenta de Dados; Hardware/Software; Sistemas Operacionais e Sistemas de Arquivos; Redes de
Computadores N&o ha noticias.
Tépices de Aula
Plano de Curso 7| Enquete a
Conteido Pragramado N ) Nenhuma enquste encontrads
Histéria dz Internst, Estruturs  arquitstura da Internet, Tipos de acesso & Internet. Principais Servigos, Realizando uma pesquisa em site de busca, Seguranga na Internet, Exercicios
Participantes praticos
Atividades -
Visuslizar Programa
No areta: Tareta
Eéruns Aula 03 (08/09/2014 - 08/09/2014) T:’::nema ==
Chat ds Turma Nogdes sobre Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA). A plataforma Moodle & SIGAA, Py —
[/ c181s HO woRD ==
© vides Chat Ao Vive Inicia em 08/09/2014 45 11h 0 = finaliza =m 12/03/2014 4= 10h 0 10 TOPICD 08 AL ALt 1
Chats Agendados 17111 Nove Tegion 2 Auta: Auia Beamer 3
Noticias Aulas 04 E 05 (08/09/2014 - 10/09/2014)
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Nesta tela serdo exibidas as funcbes que poderdo ser utilizadas na gestdo da turma virtual. Na parte su-
perior, ao lado direito da barra em azul escuro, sera exibido um relégio indicando a hora atual e, enquan-
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to o docente estiver na turma virtual, ele permanecerd sendo apresentado. O relégio serve para que o
docente possa ver a hora do sistema no momento de cadastrar uma tarefa, acessar um questionario ou
entrar em chats agendados. Além disso, € exibido o Tempo de Sessdo que indica ha quanto tempo o do-
cente esta logado no sistema.

Ainda na mesma tela, na parte superior, consta a barra de op¢des onde o usuario poderéa alterar as aulas
cadastradas, consultar e imprimir os contetdos programados para as aulas, assim como consultar outras
turmas virtuais das quais participa.

Ao lado esquerdo da tela, o docente poderd visualizar o Menu Turma Virtual com suas funcbes disponi-
veis. No centro, encontra-se a Area de Trabalho, onde as atividades serdo realizadas de acordo com a
operacdo acessada nesta funcionalidade. Ao lado direito da tela principal, constara o Painel de Noticias
com a descricdo das principais alteracOes realizadas nas atividades, informacdes sobre avaliagcdes, en-
quetes e a publicacdo de noticias.

Primeiramente, explicaremos as operagOes disponiveis na barra de opgdes presente na parte superior da
tela principal. As operacfes presentes no Menu Turma Virtual, Area de Trabalho e Painel de Noticias
serdo descritas detalhadamente nos topicos em seguida.

O docente podera alterar o contelido das aulas e suas informagdes registradas, ao clicar no icone

# Ativar Edicdo | Deste modo, o sistema recarregara a secio da Area de Trabalho, permitindo a mo-
dificacdo dos topicos de aula cadastrados, conforme a figura a seguir:
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Ao clicar no icone * o docente podera ocultar o topico de aula para os discentes participantes da turma,
matriculados no componente curricular a qual ministra. O tdpico ocultado estara destacado. Caso queira
deixd-lo novamente disponivel para visualizacdo pelos discentes, clique no icone ™. Entdo, a mensa-
gem de sucesso exibida anteriormente serd exibida novamente.

Se desejar modificar as informagfes contidas no topico, clique em Editar. Em seguida, sera exibida a
tela onde o usuério podera Editar Topico e os critérios disponiveis para alteracdo. Para mais informa-
cOes sobre esta funcionalidade, veja Topicos de Aula.
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Caso o topico de aula possua arquivos inseridos, ao clicar no link correspondente ao nome do arquivo,
seré possivel visualizar o documento anexado. Além disso, serd possivel atualizar os dados do arquivo,
remové-lo ou consulta-los, conforme o0s seguintes icones:

e @: Ao clicar neste icone, o usuario podera atualizar o arquivo registrado;

e = :Clicando neste icone, sera possivel alterar os dados do tdpico, conforme o tipo de contetdo
inserido;

o X:Caso queira remover o documento do sistema, clique neste icone;

e 77: Ao clicar neste icone, o docente terd acesso aos discentes que consultaram na turma virtual

0 arquivo anexado;
= Clique neste icone, se desejar mudar o posicionamento do arquivo na tela.

Para encerrar o processo de edicdo do contelido das aulas, clique no icone « ¢ Desativar Edicdo
Se desejar retornar ao menu principal do modulo Portal do Docente, clique no icone @ & ',

O docente podera imprimir o contetdo presente na area de trabalho, ao clicar no icone | = ..

O usuario podera consultar as aulas em formato de péagina, ao clicar no icone ' " /. Assim, as aulas serdo
exibidas individualmente e o docente podera consultad-las utilizando a barra superior, para navegacao
entre as que estdo cadastradas.

Durante a consulta da turma virtual, o sistema possibilitard que o docente consulte outras turmas virtuais

das quais ele participa, clicando em | Trocarde Turma | £y, 5 tela que permite o usudrio Trocar

de Turma sera exibida com todas as turmas virtuais associadas ao docente.

Selecione aturma e o sistema o encaminhara para a Pagina Principal da Turma Virtual que deseja con-
sultar clicando no componente curricular ou no icone >

Ao clicar no icone ' 'serdo exibidas as Opcoes presentes na pagina principal do Portal do Docente, as

quais permitem 0 acesso aos mddulos do sistema, caixa postal entre outras fungdes conforme a figura a
sequir:

~-ﬂ Maodulos ..‘L Caixa Postal “_._,- Abrir Chamado

=2 Menu Docente b Alterar senha & Ajuda

O usuério podera ter acesso aos Mddulos conforme seu perfil, a Caixa Postal onde podera receber e en-
viar mensagens para os servidores, docentes e discentes vinculados a Instituicdo assim como Abrir
Chamado caso queira contactar algum departamento ou funcionario. Além disso, sera possivel Alterar
Senha de acesso, consultar 0s manuais de Ajuda para a utilizagdo do sistema bem como retornar ao Me-
nu Docente, de acordo com seu critério.

No Menu Turma Virtual, o docente terd acesso as fun¢des que possibilitam a gestdo de suas atividades,
conteudos ministrados e acompanhamento do desempenho dos discentes matriculados no componente
curricular a qual leciona. O docente podera optar pela funcdo que deseja, de acordo com as opces dis-
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poniveis no menu. Para cada opgdo listada, h& um manual correspondente, para acessar é necessario
clicar no link relacionado a ele:

o Turma: Nesta se¢do, 0 usudrio tera acesso as principais funcfes referentes a turma virtual a qual
ministra:

o Principal: Refere-se atela principal do menu virtual descrita acima;

o Toépicos De Aula: Cadastro e consulta dos topicos de aula que serdo ministrados pelo do-

cente;

Plano De Curso: O usuario podera cadastrar o plano de curso do componente curricular;
Conteudo Programado: Defina o conteddo que serd abordado na discipling;
Participantes: Serd possivel visualizar os participantes da turma virtual, como o docente,
o0s discentes e monitores, caso haja;

o Visualizar Programa: O docente podera visualizar o programa da disciplina que seré apli-
cado;

Féruns: Se desejar, podera cadastrar foruns para discussao com os discentes da turma;
Chat Da Turma: Sera possivel enviar mensagens instantaneas para os discentes e vice-
versa, estabelecendo um chat de comunicacdo entre os participantes da turma;

o Video Chat ao Vivo: O usuério poderé realizar uma interagdo simultinea com os demais
participantes da turma virtual, possibilitando a troca de informacfes de interesse da tur-
ma,

Chats Agendados: Caso queira, agende um chat no periodo que desejar;

Noticias: O docente podera publicar noticias no sistema;

Twitter: Sera possivel conectar-se ao Twitter para que as atividades ou noticias publica-
das sejam também divulgadas pela rede social;

o Registrar Aula Extra: Caso necessite, o docente podera registrar uma aula extra no siste-
ma,

o Visualizar Como Aluno: O sistema possibilita que o docente possa visualizar a turma vir-
tual, como aluno da turma;

e Alunos: Nesta secdo, 0 docente poderd ter acesso as operacdes referentes aos alunos matriculados
na turma virtual:

o Alunos Trancados: Sera possivel consultar os alunos que trancaram o componente curri-
cular;

o Gerenciar_Grupos: O docente podera gerenciar grupos de alunos para atividades acadé-
micas;

o Lancar Frequéncia: Consulte ou cadastre a frequéncia dos alunos no sistema;

Lancar Freg. Em Planilha: Se desejar, registre a frequéncia no sistema importando os da-
dos de uma planilha eletrénica;

o Lancar Notas: Cadastre as notas de avaliagdes dos discentes da turma;

« Diario Eletronico: Nesta secdo, o docente podera realizar as operagdes referentes ao diario ele-
tronico da turma virtual;

o Conteudo Programado: Consulte o conteldo programada para disciplina;

o Diario De Turma: Consulte o diario de turma, onde constardo as notas, as frequéncias e o
plano de curso referente ao componente curricular;

o Lista De Presenca: Sera possivel visualizar a lista com a presenca dos alunos que fre-
quentaram a disciplina;

o Mapa De Freguéncia: O sistema possibilitard a consulta das faltas conforme a frequéncia
cadastrada;

o Total De Faltas Por Unidade: Serdo contabilizadas as faltas por unidades, sendo visuali-
zadas pelo usuario;

« Materiais: Nesta secdo, o usuario tera acesso as funcionalidades correspondentes aos materiais
utilizados para o ensino da disciplina:

o Conteudo/pégina Web: Cadastre e/ou consulte os contelidos que serdo oferecidos na dis-
ciplina;

o
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o Porta-arquivos: Gerencie 0s arquivos inseridos no sistema, com base no armazenamento
de pastas classificadas por contetdo;

o Inserir Arquivo Na Turma: Se desejar, o docente podera inserir um arquivo para a visua-
lizagdo pela turma virtual;

o Referéncias: Disponibilize as referéncias que julgar necessarias para os alunos;

o Videos: Caso queira, disponibilize um video para visualizacdo pelos discentes;

« Atividades: Nesta se¢do, o usuario terd acesso as fungdes que permitem o gerenciamento de suas
atividades:

o Avaliacdes: Cadastre as datas e os horarios em que serdo realizadas as avaliacdes pelos
discentes;

o Enquetes: Se desejar, cadastre uma enquete que podera ser respondida pelos alunos;
Tarefas: O docente podera registrar no sistema tarefas que poderdo ser visualizadas pelos
discentes;

o Questiondrios: Consulte 0s questionarios registrados ou cadastre-os, se desejar;

e Questionarios: Nesta se¢do, o docente podera acessar as operacdes referentes aos questionarios
registrados. Apenas estard disponivel para visualizagdo, caso o usuario clique na secdo Ativida-
des:

o Banco De Questdes: Permite gerenciar todas as questdes, arquivadas por categorias, que
poderdo ser utilizadas nos questionarios;

o Criar Novo Questionario: Possibilita a configuracdo de um questionario e a definicdo de
suas questoes;

o Configuracgdes: Nesta secédo, serdo exibidas as fungdes relacionadas as configuracfes da turma
virtual:

o Configurar Turma: Configure a maneira através da qual os alunos poderao interagir com
a turma virtual;

o Importacdo De Dados: Importe os seus dados para o sistema conforme as aulas ministra-
das no componente curricular;

o Permissdes: Possibilita a que o docente abra concessfes a outras pessoas para gerenciar
operacOes referentes a disciplina que ele leciona;

o Publicar Turma Virtual: Se desejar tornar publica a turma, o docente possibilitard que as
pessoas que acessem o portal publico visualizem somente os topicos de aulas e materiais
relacionados;

» Estatistica: Nesta se¢do, serdo apresentadas as funcionalidades referentes as estatisticas em rela-
¢ao ao desempenho da turma virtual:

o Situacdo Dos Discentes: Serédo apresentados os dados referentes a situagdo dos discentes
na disciplina;

o Estatisticas De Notas: O docente podera visualizar a média das notas dos alunos segundo
sua avaliagdo;

Relatorio De Acesso: Consulte 0s acessos realizados na turma virtual;
Relatério De Acdes: Permite a visualizacdo do relatorio de acOes realizadas na turma pe-
los docentes;

o Gréfico De Acesso: O usuario podera visualizar esse grafico com base nos acesso regis-
trados;

o Ajuda: Nesta secdo, sera exibida a operacdo que podera dar suporte ao usuario em relacdo ao
funcionamento dos sistema e suas operacles gerais:

o Manual da Turma Virtual: Ao acessar essa 0p¢ao, 0 sistema encaminhard o usuario para
este manual com a descricdo da pagina principal da turma virtual e suas respectivas fun-
coes.

Clique na funcio desejada e, posteriormente, a operacio estara disponivel na Area de Trabalho.

Obs: Neste treinamento, veremos na pratica como funcionam as mais usadas e necessarias dessas
funcdes. O nosso treinamento consiste principalmente em aprender a usar tais funcdes e preparar
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a sala virtual de nossas disciplinas do proximo semestre. No entanto a seguir temos algumas des-
sas funcBes explicitadas a titulo de exemplo.

Area de Trabalho

A érea de trabalho serd o local onde o usuario realizard suas atividades no sistema. De acordo com a
funcionalidade acessada, o docente podera realizar as operacdes neste espaco e visualizar as informa-
¢Oes consultadas no sistema.

DaTAs DE AVALIACOES

Frofessor, informe atraveés do Link Cadastrar Data de Avaliacdo os dias das
avaliagies de sua turma. Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois o
sisterma gera um calendario de todas as avaliacdes que o aluno visualiza e se
organiza.

CADASTRAR DATA DE

AVALIACAO
% Visualizar '« : Alterar -'r‘if: Remover
Data Hora Descricdo
19/09/2011 20:35 13 Avaliagdo N |
27/10/2011 20:35 28 Avaliagdo L k|
05/12/2011 20:35 38 Avaliagdo L kF |

Para exemplificar utilizamos a operagdo presente na secdo Atividades Avaliagdes presente no Menu
Turma Virtual. Se desejar mais informagGes sobre esta funcionalidade, consulte o manual Avaliagdes
listado nos Manuais Relacionados presentes no final deste.

Painel de Noticias

O painel de noticias consiste na publicacdo de informacdes sobre Noticias, Enquetes, Atividades e Ava-
liacdes. Neste painel, as atividades e avaliacbes serdo publicadas de modo que os discentes poderdo vi-
sualizar os dados cadastrados sobre as aulas ministradas. Se desejar ocultar o painel de noticias, clique
no icone '* /. Desta forma, o painel de noticias ndo estara mais disponivel para visualizacdo na Péagina
Principal da Turma Virtual.

mente o painel de noticias, clique no icone '*'e, em seguida, o painel podera ser visualizado.

Caso queira visualizar uma noticia registrada, clique no link (Visualizar) e o5 dados serdo exibidos. Caso
queira ocultar uma secdo presente no painel, clique no icone ' e a se¢do ndo podera ser mais visualiza-
da. Se desejar, o usuario podera responder as enquetes cadastradas no painel. Para isso, selecione uma
resposta e clique no link Votar

O docente podera retornar a visualizar uma se¢éo ocultada no sistema, ao clicar no icone = .

Seré possivel consultar os votos realizado na enquete, ao clicar no link Vver votos, Desta forma, seréo
exibidas as porcentagens da votacdo e a Lista de Usuarios que Responderam a Enquete na Area de Tra-
balho. Por exemplo,
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Como voOCE AvaLiA A ATIVIDADE I?
Frazo para votagac: 14/01/2012 23:59

Resposta Votos Porcentagem
Boa 1 100.00 %
Ruim 0 0%

Lista de usuarios que responderam a enquete

Usuario Resposta Data/Hora Votacao

NOME DO USUARIO Boa 13/01/2012 10:46

=< Voltar

Gerenciar Plano de Curso

Esta funcionalidade permite ao docente gerenciar o plano de curso dos componentes curriculares
ministrados. O Plano de curso é semelhante ao programa de componentes curriculares, € composto por
metodologia, procedimentos de avaliagdo da aprendizagem, topicos de aulas, avaliacGes e indicacdes de
referéncias que serdo aplicados a turma. Com o novo regulamento para os cursos de graduacdo, 0S
professores sdo obrigados a cadastrar o plano de curso antes do primeiro dia de aula do periodo letivo.

Para gerenciar planos de curso, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Docente — Ensino — Turmas
— Gerenciar Plano de Curso.

O sistema exibira a tela com a lista das turmas abertas pelo docente.

@ Gerenciar Plano de Curso

SELECIONE UMA TURMA

MATO040 - MATEMATICA PARA CIENCIAS CONTABELS - Turma: 01 (2011.1) @
MATO041 - MATEMATICA PARA ADMINISTRAGEC - Turma: 01 (2011.1) ®
MATO316 - MATEMATICA DO ENSINO BASICO - Turma: 02 (2011.1) ®

Portal do Docente

Para prosseguir, selecione uma das turmas abertas para gerenciar o plano de curso. Para isso, clique no
icone @, Logo, sera exibida a pagina com os Dados do Plano.
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Carof{a) professor{a),

De acordo com a resolugdo n® 227/2009-CONSEPE, de 03 de Dezembro de 2009, Art 42, & necessdrio gque o plano de curso de todas as turmas seja
preenchido no inicio do semestre.

Por favar, preencha o formuldrio abaixo para obter acesso a esta turma virtual.

E possivel salvar o formuldrio para continuar em outro mormenta, Para isso, clique no botdo "Salvar”, &0 concluir a insercdo das informacdes do plano de
curso, clique ern "Salvar e Enviar" para obter acesso 4 turma wirtual.

Caso jd tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina é possivel Importar o Plano de
Curso, as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar a importagdo, clique aqui.

DOSs DO PLAND

DapOs DA TURMA
Turma: MATO316 - MATEMATICA DO ENSING BASICO - Turma: 02 (2011.1)
Créditos: 6 Horario: 246M12

METODOLOGIA DE ENSIND E AVALIAGAD
Metodologia: A rmetodologia se baseard em aulas e semindrios e as avaliagies serdo feitas com provas e trabalhos
individuais.

Procedimentos de Avaliagdo da Aprendizagem: # PRIMEIRA UNIDADE j

1. Teoria dos Conjuntas - Mogfies de Ldgica - Principio de Inducdo Finita
2, Teoria Geral de Fungdes

3. Fungdes do primeiro e segundo grau e seus graficos,

4, Equagdes e Inequagdes

SEGHNMMA HMTRARE LI

Hordrio de atendimento: [T5rdes das terca-feira

CRONOGRAMA DE AULAS

De acordo com o Item IV do artigo supracitado, o cronograma de aulas deve ser informada.
O formuldrio abaixo permite descrever o que serd ministrado em cada aula.

AuLAs
Data Iniciall & | Sex, 29 de Abril de 2011 =1
Drata Final: « | Sex, 29 de Abril de 2011 =1
Descrigdo: « |Continuagdo Trigonometria
Conteddo: [FuNCEES TRIGONOMETRICAS-DEFINICOES-SENO-COSENG
Adicionar Tdpico Limpar
"ﬁ Remover Aula
Inicio Fim Descricdo
21/02/2011 23/02/2011 APRESENTAGAC DO PROGRAMA- COMENTARIOS-NUMEROS REAIS o
21/02/2011 23/02/2011 TEORIA DOS COMIJUNTOS- LOGICA MATEMATICA-PRINCIPIO DE INDUGAD o
25/02/2011 25/02/2011 DESIGUALDADES ]
25/02/2011 28/02/2011 FUNCOESZ- EQUAGOES E INEQUACOES- AXIOMA DE COMPLETAMENTO o
28/02/2011 02/05/2011 FUNCAD EXPONENCIAL o
ZE/02/2011 za/z/2011  EXERCICIOS o
02/03/2011 04/03/2011 FUNCOES-INTRODUCAD o
04/03/2011 07/03/2011 EXERCICIOS o
11/03/2011 14/05/2011  OPERACOES COM FUNCOES-EXERCICIOS ]
14/03/2011 16/03/2011 PRIMEIRA AvALIACAD o
16/03/2011 16/03/2011 FUNCAO BIJETORA, FUNCAD CRESCENTE, FUNGAD DECRESCENTE, FUNGAQ INVERSA,EXERCICIOS., o
18/03/2011 21/03/2011  TRABALHO EM GRUPO o
18/03/2011 21/05/2011  FUNCOES TRIGOMOMETRICAS o
23/03/2011 25/03/2011 FUNCOES TRIG, - CONTINUAGAD o]
23/03/2011 25/03/2011 PRINCIPIO DE INDUGCAOD FINITA-ExERCICIOS o
28/03/2011 26/03/2011  FUNCAD LOGARITMICA ]
28/03/2011 30/03/2011  IDENTIDADES TRIGONOMETRICAS o
11/04/2011 18/04/2011  JUROS COMPOSTOS- O NUMERD & - EXERCICIOS o
20/04/2011 z0/04/2011  EXERCiCIOS o
25/04/2011 27/04/2011 FUNCOES TRIGONOMETRICAS-DEFINIGOES-SENO-COSENG o

AVALIACOES

De acordo com o Itemn IV, as avaliagles tambérm devem ser informadas.

AVALIACOES
Descricdo: & |17 pvaliacdo ;I
Data: & [27/04/2011 [H]
Hora: & 13:30

Adicionar Avaliagdo Limpar

Nenhuma awvaliacdo cadastrada.

REFERENCIAS

Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliar8o os alunos no aprendizado do conteddo a ser ministrado.
Ze o material for um livro, poderd ser consultado no acervo das bibliotecas da instituigio.

Mova INDICACAO DE REFERENCIA
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Na aba de Metodologia de Ensino e Avaliacdo, o docente devera informar a Metodologia de Ensino e
Avaliacdo, o Cronograma de Aulas, as Avaliacdes e as Referéncias.

No campo Metodologia de Ensino e Awvaliagdo, o usuario devera informar os critérios com a
Metodologia que utilizard e quais os Procedimentos de Avaliacdo da Aprendizagem serdo aplicados
durante a disciplina e ainda o Horario de atendimento que estard disponivel para consultas com 0s
alunos.

Ainda na area de Metodologia de Ensino e Avaliacdo, o docente podera informar dados relativos ao
Cronograma de Aulas, Avaliacdes e ainda Referéncias. Cada uma destas areas serdo explicadas a seguir,
em topicos.

Cronograma de Aulas

Na parte de Cronograma de Aulas, o usuario devera informar a Data Inicial, a Data Final e uma breve
Descricdo do cronograma que cadastrard para os dias selecionados. Se desejar, podera adicionar o
Contetdo que sera ministrado. Para preencher os campos de Data Inicial e Data Final o usuario devera
selecionar as datas das aulas listadas.

Caso desista de cadastrar um novo topico para o cronograma, cligue em Limpar. Esta mesma funcéo
sera valida sempre que a opcao estiver presente.

Apos inserir as informacBes da aula, para prosseguir, cligue em Adicionar Tépico.
Logo, o sistema exibira a mensagem de sucesso.

"
l:‘/ ¢« Operacdo realizada com sucessol

Os tdpicos adicionados serdo listados abaixo do campo Aulas, assim como exibido a seguir.

CRONOGRAMA DE AULAS

De acordo com o Itern IV do artigo supracitado, o cronograma de aulas deve ser informado.
2 formuldrio abaixo permite descrever o que serd ministrado ern cada aula.

AuULAS
Data Inicial: « | =ex, 79 de abril de zo11 =1
Data Final: & | Sex, 29 de Abril de 2011 =1
Descrigdo! & Continuagdo Trigonometria
Conteddo: | FUNCEES TRIGONOMETRICAS-DEFINICOES-SENO-COSEND
Adicionar Tdpico Limpar
@f: Remover Aula
Inicio Fim Descricdo
21/02/2011 23/02/2011 TEORIA DOS COMIUNTOS- LOGICA MATEMATICA-PRINCIPIO DE INDUCHAD =7}
21/02/2011 23/02/2011 APRESENTACAC DO PROGRAMA- COMENTARIOS-NUMERCS REAIS =
25/02/2011 25/02/2011 DESIGUALDADES ]
25/02/2011 z8/02/2011  FUNCOESZ- EQUACSES E INEQUACSES- AXIOMA DE COMPLETAMENTCO =
28/02/2011 02/03/2011  FUNGCHAO EXPOMENCIAL 7
Z28/02/2011 28/02/2011 EXERCICIOS =
02/03/2011 04/03/2011 FUNGOES-INTRODUGAD ol
04/03/2011 07/03/2011 ERERCICIOS 5 ]
11/03/2011 14/03/2011 OPERACSES COM FUNCSES-EXERCICIOS =
14/03/2011 16/03/2011 PRIMEIRA AVALIACAC =
16/03/2011 16/03/2011 FUN(;EO BIJETORA, FUN(;EO CRESCENTE, FUMCAD DECRESCENTE, FUMCAD INUERSA,EXERCfCIOS. !._Q‘
184032011 21/03/2011 TRABALHO EM GRUPO 5 ]
18/03/2011 21/03/2011 FUNGOES TRIGONOMETRICAS ]
z3/03/2011 75/03/z011 FUNGCOES TRIG. - CONTINUACAO =7 )
23/03/2011 254032011 PRINCIPIO DE INDUGAD FINITA-EXERCICIOS =
28/03/2011 28/03/2011 FUNCAO LoGARITMICA 5 ]
28/03/2011 30/03/2011 IDENTIDADES TRIGOMOMETRICAS =
30/03/2011 30/03/2011 EXERCICIOS ]
01/04/2011 08/04/2011 FUNCAO EXPONENCIAL ]
01/04/2011 04/04/2011 MATRIZES E DETERMINANTES ]
06/04/2011 0870472011 SISTEMAS DE EQUACOES LINEARES =
11/04/2011 18/04/2011 JUROS COMPOSTOS- O NUMERO e - EXERCICIOS = )
20/04/2011 20/04/2011 ERERCICIOS ]
25/04/2011 27/04/2011 FUNCOES TRIGONOMETRICAS-DEFINICOES-SENO-COSEND uf

29/04/2011 z9/04/2011  Continuagdo Trigonormetria =
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Caso deseje remover um topico adicionado, clique no icone <.

Logo, seréa exibida uma caixa de didlogo para confirmar a acéo.

6 Confirma a remocdo desta aula?

Cancelar |

Caso desista da remocdo, clique em Cancelar. Caso deseje prosseguir, cliqgue em OK.
A mensagem de sucesso sera mostrada.

l_/ ¢« Aula removido{a) com sucesso.

Avaliacoes

Nesta area, o docente devera cadastrar as datas das avaliagbes que serdo realizadas para a disciplina em
questéo.

AVALIACOES

De acordo com o Itemn IV, as avaliagies também devern ser informadas,

AVALIACOES
Descricdo: & |12 Avaliacio ;I
Data: # [27/04/2011 [
Hora: & 13:30

Adicionar Avaliagio Lirnpar

Nenhuma avaliacdo cadastrada.

Para adicionar uma avaliagdo, o usudrio devera informar a Descrigdo optando entre 12 Avaliacdo, 22
Avaliacdo ou 3% Avaliacdo, a Data em que sera realizada e a Hora da avaliacéo.

Para preencher o campo de Data, digite a data ou clique no icone = para seleciona-la.
Caso desista da acéo, cligue em Limpar.
Para cadastrar a avaliagdo, clique em Adicionar Avaliacao.

Logo, a avaliacdo sera exibida abaixo do campo AvaliacGes, assim como mostrado abaixo:

Para remover uma avaliagdo, clique no icone .

Uma caixa de dialogo sera exibida:

@ Confirma a remocdo desta avaliagdo?

Cancelar

Para dar continuidade a operacdo, clique em OK.

Referéncias

Nesta area, o docente podera adicionar uma nova indicagdo de referéncia.
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REFERENCIAS

Indigue abaixo referéncias para materiais que auxiliardo os alunos no aprendizado do conteddo a ser ministrada,
Se o material for um livro, poderd ser consultado no acervo das bibliotecas da instituigdo.

Mowa INDICACAD DE REFERENCIA

Tipo: . . . .
L O Livrao o Artigo s Revista o Site 8 Qutro

_ﬁ Pesquisar no Acervo

Adicionar Referéncia Limpar

"‘i’ Remover Indicacdo de Referéncia T Visualizar Informacdes sobre os Exemplares
I : Mudar o tipo da indicacido para Basica . : Mudar o tipo da indicacdo para Complementar

: Livro associado a um material da biblioteca

Basicas

Tipo de material Descrigdo

Site Referéncia OpenGL 4.1 e GLSL 4.1 4 )
Site Tutorial de programagéo GLSL 1 -'-j
Site Outro tutorial sobre prograrmagdo em GLSL (v, 2.0} 4 -’d’
Site Wwebsite sobre ruido de Perlin {para projeto OpenGL) 1 '-'-j

Complementares
Tipo de material Descricdo
Salvar Salvar & Enviar Gerenciar Qutros Planos <« Voltar Cancelar

# Campos de preenchimmento obrigatéria,

Caso o usuario opte por inserir uma referéncia do Tipo Livro, sera possivel pesquisar um material no

‘é:. Pesquisar no Acervo

acervo. Para isto, clique em
Caso opte por outro Tipo de referéncia,

Para adicionar uma nova referéncia, o usuario devera preencher o0s seguinte campos:
Tipo:

Nome ou Titulo:

Autor:

Editora:

Ano:

Edicao:

Endereco(URL):

O sistema exibira a tela de busca.

Busca Multi-Campo H Busca Avancada l

SELECIONE O5 CAMPOS PARA A BUSCA
¥ Titulo: & materndtica do ensino medio
[T Autor:
l- Assunto:
I™ Local de Publicac8o:
[T Editora:
[T ano de Publicacdo de: até:
[T Biblioteca: -- SELECIOME -- =
[T Colecso: -~ SELECIOME - |
~ Tipo de Material: Livra ;I
Pesquisar Limpar <= Waoltar Cancelar
4%, Nio encontrou no acervo?
% Cligue agui para cadastrar uma referéncia sem
associar a um material das bibliotecas.



