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CAPITULO 1

1. Introduciao
1.1. SIG

Visando melhorar o apoio as diversas atividades realizadas na Universidade, a
UFPA fechou, em novembro de 2010, um acordo de cooperacdo com a Universidade
Federal do Rio Grande do Norte para adotar os Sistemas Institucionais SIG, construidos
nesta instituicdo. O SIG ¢ um conglomerado de sistemas de informatizagdo que visam
agilizar os processos de gestdo das unidades responsaveis pelas finangas, patrimonio e
contratos, gestdo, planejamento e recursos humanos, além de procedimentos da area
académica, como controle de projetos, bolsas de pesquisa, relatério de producido de
docentes, atividades de ensino, entre outros. A Figura 1 apresenta os sistemas que
compdem o SIG e suas interagdes com outros sistemas. Cada um dos sistemas SIG ¢

composto por diversos modulos que visam atender aspectos e processos diferentes

dentro da Universidade.

Area Fim P—
GA/
(Sistema Integrado @
de Gestéo de
Afividades Académicas) @

" Arquiteturas e Servicos |

SIPAC
(Sistema Integrado de
Gestao de Patrimonio,

SIGPP
(Sistema Integrado de
Gestdo de

SIGRH
(Sistema Integrado de
Gestéo de

\_ Administragio e Contratos) Planejamento e Projetos) Recursos Humanos)

AeaMeio

Sistemas Governamentais

3 Transportes, Protocolo, Pagamentos Oniine, nal, Plano de Satde, Capacitagao, Comissdes,
mas, Ambientes Virtuais, Infraestrutura Fisica, Biblioteca, Infraestrutura, Restaurante, Audito- Colegiados, Aposentadoria, Assisténcia ao Ser-
Convénios de Estagio, éncias em Saude, ria e Controle Intemo, Acesso a Informagao, vidor, Servigos, Concursos, etc.

NEE, Relagges Internacionais, Vestibular, etc. etc.

Figura 1. Sistemas SIG (Fonte: UFRN)

1.2. Perfis e Permissoes de Acesso

Para prevenir o acesso de individuos ndo autorizados ao sistema e garantir a
confidencialidade das informag¢des armazenadas, o SIG implementa um controle de
acesso baseado em perfis. Esses perfis previnem o acesso de usudrios do sistema a

informagdes que ndo dizem respeito ao seu trabalho ou que estdo fora da sua area de



abrangéncia. Com isso, cada perfil de acesso possui diferentes permissdes nos sistemas
SIG, por exemplo, um determinado perfil pode acessar o SIGRH, mas ndo tem acesso
ao SIGAA. Ao ser admitida na Universidade, uma pessoa recebe o perfil de acordo com
a necessidade de acesso exigida para executar as tarefas sob sua responsabilidade. Esse
perfil pode ser admitido automaticamente quando se realiza o auto cadastro (exemplo:
basico dos discentes), pode ser vinculado através das informagdes provenientes do
SIAPE, ou ser repassado por alguém que tenha essa permissdo (exemplo: o papel de

diretor de faculdade que ¢ repassado pelo CIAC mediante solicitacdo).

Além disso, o SIG possui uma base de dados comum com informagdes comuns
a todos os sistemas, de forma que o nome de usuario e a senha sdo unicos para todos os
sistemas que compdem o SIG. Por exemplo, um docente usard o mesmo nome de
usuario e senha para acessar o SIGAA (para suas operagdes académicas) e o SIGRH
(para a marcacdo de férias, por exemplo), pois ele possui permissdes para ambos os
sistemas no seu perfil de acesso de docente. Se ele for coordenador de programa de pos-
graduacdo, o seu perfil ainda terd permissao de acesso ao Portal da Coordenagdo Stricto,
no qual ele podera executar todas as atividades relativas ao programa. Tudo isso com o

mesmo usuario e senha. Dessa forma, s6 € preciso realizar o auto cadastro uma vez.

Considerando isso, ¢ importante ressaltar que a senha de acesso ao sistema ¢
pessoal, intransferivel e ndo deve ser compartilhada. O compartilhamento de senhas
causa problemas sérios de seguranga que podem gerar consequéncias graves. Por
exemplo, um docente que fornega sua senha para terceiros para que estes efetuem o
lancamento de conceitos estd fornecendo também acesso para que essa pessoa marque
suas férias, tenha acesso aos seus dados financeiros, acesse todas as suas turmas etc. E
para o sistema, quem realizou todas essas operagdes foi o docente, pois ficam
registradas todas as operacdes realizadas indicando o usudrio, dia, hora e uma série de
outras informagdes de quem as realizou. Assim, caso alguma opera¢do indevida seja
executada, o docente ¢ quem sera responsabilizado, pois ficara registrado que o usuério
dele efetuou tal operacdo. Por isso ¢ muito importante que as senhas ndo sejam
compartilhadas. Cada pessoa deve ter o seu perfil de acesso de forma que possa realizar

todas e apenas as atividades que forem de sua responsabilidade.



CAPITULO 2

2. SIGAA

SIGAA ¢ um acronimo para Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas e ¢
o sistema académico do SIG. E ele que vai reger toda a area fim da Universidade,
incluindo todos os niveis de ensino: Infantil, Médio, Técnico, Graduacdo (Presencial e

A Distancia), Pos-Graduacao (Lato e Stricto), Residéncia de Saude.

Até o momento estdo implantados na UFPA os mddulos Stricto, Técnico e
Graduacao do SIGAA, enquanto os modulos Lato e EAD estdo em fase de implantagao.
Este manual ird descrever algumas das principais funcionalidades do modulo Stricto

Sensu. A versdo utilizada como base para a constru¢ao do manual ¢ a 3.14.25.

Para acessar o SIGAA basta acessar o link para os sistemas SIG presente no

portal da UFPA (Figura 2) e em seguida selecionar o sistema SIGAA (Figura 3).

Buscar Leitura de Email
ré Dia Sustentavel Graduacao Histérico
. T Miss3o da UFPA
o e ,Rec;das':ame"f = — Sistema Integrado de Sistema Integrado de
I % omoogacso Gestéo de Atividades Patriménio, Administraco e
Vice-Reitoria Académicas Contratos

irupo debate as diversas \“ RADIOWEES PDI 2011/2015

g Prc
dolescéncia A)

UFPA em nimeros

f e RS D T @ 2 | @ N . Sistema Integrado de PTA - Protocolo, Tramitacéo
| ¢ f refeitura = s
0s Grupos PET recebe trabalhos T ﬂ Gestéo de Eleicdes. e Arquivamento de Processo.

AUDIN Auditoria Interna

Figuras 2 e 3. Acesso ao SIGAA via pagina da UFPA.

Serd exibida entdo a pagina publica do SIGAA através da qual se entra no

sistema, conforme destacado na Figura 4.

Universidade Federal do Para

SIGAA

Belém, 10 de Setembro de 2013

% ENTRAR NO SISTEMA

Acessivel para
Deficientes visuais

Sistema g de Gestao de Ativi Académicas
Docentes Autenticacdo de Documentos
Bimuoreca 2

Chefes, Coordenacdes e Diretores. Calendario Académico
‘(rq co ’1?’23 Consulte o calendsrio académico da UFPA.

Institutos/Unidades Especializadas Faculdades

s Conhega os institutos/unidades especializadas da \‘f"’/a Conhega as faculdades da UFPA.
UFPA &

. Programas de Pés-Graduacao
a Conhega os programas de pds-graduacdo de
\) urea

Figura 4. Acesso ao SIGAA.



Em seguida a tela de login ¢ exibida (Figura 5). Para acessar o SIGAA,

certifique-se de que ¢ ele o sistema selecionado (em amarelo) na barra dos sistemas,

conforme destacado na Figura 5 a seguir. Em seguida basta informar seu login e senha e

selecionar “Entrar” e se tem acesso ao sistema. A tela seguinte ird depender do perfil de

acesso do usuario.

2.1.

UFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracio e Comunicagio)

perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: |

Senha:

Professor ou Funcionario, Aluno,

caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no knk abaixo. clique no link abaixo.
3 g
Cadastre-se Cadastre-se

@ Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

*_ Para visualizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagso e nicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2006-2013 - UFPA - bacaba.ufpa.br -
v3.9.7

Figura 5. Login no SIGAA.

Componentes Curriculares

Antes de prosseguir com a descricdo das principais funcionalidades do SIGAA,

¢ necessaria uma breve explicacdo sobre as componentes curriculares. No SIGAA, uma

componente curricular pode ser de quatro tipos: disciplina, mdédulo, bloco ou atividade.

Estes tipos possuem as seguintes caracteristicas:

Disciplinas: disciplina ¢ um conjunto sistematizado de conhecimentos a serem
ministrados por um ou mais docentes, sob a forma de aulas, com uma carga
horaria semanal e semestral pré-determinada, em um periodo letivo. Para um
componente poder ser cadastrado como disciplina ele precisa ter as seguintes
caracteristicas:

o Quando eles forem oferecidos em aulas semanais em horario fixo ao

longo de todo o periodo com presenca obrigatéria do professor e dos

alunos as aulas;
o Quantificado em carga horaria;
Médulos: ¢ o componente curricular que possui caracterizagdo analoga a de

disciplina, com a ressalva de que ndo tem a mesma duracdo do periodo.




Bloco: componente composta de subunidades articuladas que funcionam com
caracteristicas de disciplinas ou moddulos, cada uma delas caracterizada por
nome, carga hordria e ementa. A aprovacdo no bloco estd condicionada a
aprovacgdo em todas as subunidades que o compdem. A ndo aprovagao no bloco
implica a repeticao de todas as subunidades em periodo letivo seguinte. A carga
horaria do bloco resulta da soma das cargas horérias das subunidades.
Atividades académicas especificas: sio aquelas que, em articulagio com os
demais componentes curriculares, integram a formagdo do aluno, conforme
previsto no projeto pedagdgico do curso. A matricula em atividades independe
do calendario académico.
o Quanto a forma da participagdo dos discentes e docentes, as atividades
académicas especificas podem ser de trés tipos:
= Atividade académica individual: s3o atividades académicas que
o aluno desempenha sem participacdo ou orientagdo de um
professor da UFPA e que devem ser registradas no seu historico.
Sao caracterizadas como atividades académicas individuais as
atividades complementares realizadas por livre iniciativa do
aluno, tais como cursos, participagcdes em eventos e publicagdes,
além de outras atividades académicas especificas;
= Atividade de orientacio individual: as atividades de orientagdo
individual sdo as atividades académicas especificas que o aluno
desempenha individualmente sob a orienta¢do de um professor da
UFPA e que sdo obrigatorias. Sdo caracterizadas como atividades
de orientagdo individual o trabalho de conclusdo de curso e o
estagio supervisionado orientado de forma individual,
= Atividade especial coletiva: as atividades especiais coletivas sdo
as atividades académicas especificas previstas no projeto
pedagogico do curso em que um grupo de alunos cumpre as
atividades previstas para aquele componente curricular sob a
orientacdo ou supervisdo de um ou mais de um professor da
UFPA. Sao caracterizadas como atividades especiais coletivas o
estagio supervisionado orientado de forma coletiva e as

atividades integradoras envolvendo grupos de alunos.



o Quanto a funcdo que desempenham na estrutura curricular, as atividades
académicas especificas podem ter as seguintes naturezas:

= Estdgio supervisionado: o estagio sera caracterizado como uma
atividade académica especifica de um dos seguintes tipos, de
acordo com sua natureza:

* Atividade de orienta¢do individual, quando cada aluno
dispde do seu proprio orientador e executa o estagio de
forma autébnoma.

* Atividade especial coletiva, quando o professor orienta
coletivamente um grupo de alunos em atividades de
preparagdo ou pratica para o exercicio profissional;

* Trabalho de conclusido de curso: O trabalho de conclusdo de
curso sera necessariamente caracterizado como atividade de
orientacdo individual. O trabalho de conclusdao de curso deve ser
desenvolvido individualmente, sob a orientacdo de um professor
designado para esse fim,;

= Atividades complementares: sio atividades que permitem, no
ambito do curriculo, a articulagdo entre teoria e pratica e a
complementacdo dos saberes e habilidades necessarios. Sao

desenvolvidas durante o periodo de formac¢ao do estudante;
De posse dessas informacgdes, as secdes a seguir descreverdo algumas das
principais funcionalidades do modulo Stricto.
2.2. Maoddulo Stricto
2.2.1. Perfis envolvidos
Gestor: PROPESP. Monitora os programas de pds-graduagao.

Coordenador de Programa: administra o programa através do Portal da Coordenagdo do

Programa.

Secretaria: auxilia a Coordenacdo do Programa através do Portal da Coordenagdo do

Programa.

Docente e Discente: o Docente acessa o Portal do Docente e o Discente o Portal do

Discente.



2.2.2. Portal da Coordenacio

O Portal da Coordenagdo ¢ onde coordenador, vice e secretario de programa irdo
administrar o seu programa de pos-graduacdo. O perfil de coordenador ¢ igual ao de
vice-coordenador, ou seja, eles podem realizar as mesmas tarefas no sistema. O perfil de
secretario ¢ quase igual, existindo apenas duas atividades que um secretario ndo tem
permissdo de acesso no sistema: analisar solicitagdes de matricula e alterar a estrutura
curricular. Dessa forma, neste manual, serd utilizado o termo coordenagdo para
descrever atividades que os trés perfis da coordenagdo tem acesso. A Figura 6 indica o
acesso ao Portal da Coordenagdo Stricto, enquanto a Figura 7 mostra a pagina inicial do
proprio portal.

MENU PRINCIPAL PORTAIS

v/ [ e e e &
Formacdo |  Graduacdo Portal do Docente [ Portal do Discente
Fundamental ““ commementar “

P&qulsa Portal Coord.

Amblents Virtuais
vaearadas M “

)

Prog. de Atual.
OUTROS SISTEMAS
i ' &
Administrativo Recursos Humanos SIGAdmin
(SIPAC) (SIGRH)

Figura 6. Acesso ao Portal da Coordenacdo Stricto Sensu.

&’

Ir\ternaclonals

UFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

eslogar) Attersr vinculo Semestre atual: 2013.1 @ Mdulos b caixa Postal % Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34)
=@ Menu Docente £ Alterar senha © Ajuda

© Cadastros | £ Aluno | 45 Turmas | (@ Matriculas | @, Consultas |"|Relatérios | =7 Pagina WEB | [(]outros

Ll Coordenacéao de P6s-Graduagao
Naohslnoticias/cadastradass POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO

CALENDARIO 2013.1

Periodo letivo
a 05/09/2013
Marricutas On-Line Penoentes oe Omenacio

N&o hé matriculas pendentes
ordernar por matricula | ver todas matriculas on-line (11)

a 21/09/2013

Trancamentos Penoentes oe OmenTacio
Néo hé trancamentos pendentes

Re-Matricula

06/03/2013 a 19/09/2013
Arsnomento so Awno
Néo hé perguntss pendentes.
" . § morandos
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (0) Eletronicos
Forum o Cursos
REesOLUCOES

Caro Coordenador, este férum & destinado para discussées relacionadas ao seu curso. Todos os alunos
do curso e a coordenagao tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2006-2013 - UFPA - carimbo.ufpa.br -
v3.9.7

Figura 7. Portal da Coordenacao de Pés-Graduacao Stricto Sensu.



2.2.3. Equipe do Programa
O sistema SIGAA permite que a coordenagdo de programa realize as seguintes
operacdes relacionadas ao corpo docente: definir corpo docente, definir limites de

orientacdes e cadastrar docentes externos.

2.2.3.1.  Definir Equipe do Programa
Quem realiza: coordenac¢ao do programa.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Cadastro >> Corpo Docente

do Programa >> Equipe Docente do Programa.

Neste item € possivel vincular os docentes que fazem parte do programa. Os
docentes ja estdo cadastrados na base de dados da UFPA, esta funcionalidade apenas os
vincula (ou desvincula) a um programa. Ao preencher esses dados, o sistema
automaticamente alimenta a pagina publica do programa com as informagdes de corpo

docente. A Figura 8 ilustra uma equipe de programa ficticia ja definida no sistema.

©: cadastrar Membro  °°: Visualizar Detalhes ': Alterar Dados da Associacio 9J: Retirar Docente do Programa
PESQUISADOR Categoria Nivel Mest. Dout.
- ANTONIO JORGE GOMES ABELEM (I ) Adjunto COLABORADOR Sim  Sim b @
I - PAULO CERQUEIRA DOS SANTOS () Adjunto PERMANENTE sim  sim b o
PROFESSOR Categoria Nivel Mest. Dout.
I - ~ANTONIO MORAIS DA SILVEIRA (I Associado  PERMANENTE Njo No kb @
I - 10! LUIZ FAVERO (I Associado  PERMANENTE NFo NEo i of

Figura 8. Tela de defini¢do da equipe docente do programa.

Ao retirar um docente do programa, o mesmo permanece na base, s6 nao esta
mais vinculado ao programa, podendo ser vinculado novamente caso necessario. Ao

solicitar cadastrar um membro ao programa a tela da Figura 9 ¢ exibida.

DADOS DA ASSOCIAGCAO

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO

Todos da UFPA Somente da minha unidade Somente externos
Docente: *
Area de Concentracdo Principal: | -- SELECIONE --
Linhas de Pesquisa:
Vinculo: % ©) PESQUISADOR © PROFESSOR

Nivel: * © COLABORADOR PERMANENTE

Mestrado: []
Doutorado: |
Cadastrar Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatério.

©: cadastrar Membro  °°: Visualizar Detalhes . Alterar Dados da Associacio 9J: Retirar Docente do Programa

EQUIPE DE DOCENTES DO PROGRAMA PPGCC - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO
PESQUISADOR Categoria Nivel Mest. Dout.
- ANTONIO JORGE GOMES ABELEM (I ) Adjunto  COLABORADOR Sim Sim 4 &
I - PAULO CERQUEIRA DOS SANTOS () Adjunto  PERMANENTE  Sim  Sim 47 @
PROFESSOR Categoria Nivel Mest. Dout.
I - ANTONIO MORAIS DA SILVEIRA () Associado  PERMANENTE NEo NEo b o
I - £L0! LUIZ FAVERO (I Associado  PERMANENTE NEo NFo b o

Figura 9. Tela de cadastro de vinculo de docente.



E possivel vincular docentes da unidade (instituto), de toda a UFPA (qualquer
instituto e qualquer campus) e docentes externos (previamente cadastrados no sistema,
descrito a seguir). Basta digitar o inicio do nome do docente que o sistema sugere todos
os docentes com aquele nome cadastrados na base. Deve-se definir a area de
concentragdo e linha de pesquisa do docente, o tipo de vinculo (se ele participa do
programa apenas como pesquisador ou se também ¢ professor), o nivel da associacdo
(apenas colaborador ou membro permanente) e se esta vinculado aos cursos de mestrado

e/ou doutorado.

2.2.3.2. Docentes Externos a UFPA
Quem realiza: coordenagdo do programa.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Cadastro >> Corpo Docente

do Programa >> Docente Externo a UFPA.

No sistema SIGAA, o cadastro de docente externo fica a cargo da coordenagdo
do programa de pos-graduagao stricto onde ele atuard. Nao ¢ mais necessario solicitar a

PROPESP tal cadastro.

Dentro do menu citado acima ha trés funcionalidades: Cadastrar,

Alterar/Remover, Cadastrar Usuario para Docente Externo a UFPA.

As Figuras 10 e 11 exibem as telas de cadastro de docente externo. A primeira
informagao requerida ¢ o CPF, pois, caso o docente ja tenha sido cadastrado seus dados
serdo automaticamente preenchidos e ele ndo precisara ser cadastrado novamente. Apds
a checagem do CPF a tela de informagdes pessoais ¢ habilitada para preenchimento.
Caso o docente seja estrangeiro e ndo possua CPF, basta selecionar esta op¢do que o

sistema habilita a tela de preenchimento de dados pessoais.



PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > DADOS PESSOAIS

CPF: *
A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
Nome: #
Nome Oficial: #
E-Mail:

Nome da M3e:

Identificacdo da Pessoa

Nome do Pai:
Sexo: Tl POR FAVOR, INFORME 0 CPF nto: # ]
Estado Civil: CPF: : Raga:
Escola de Conclusdo do Ensino [F] 4 pessoa é estrangeira e néo possui CPF jUs30
Médio: -

) Enviar || Cancelar
Tipe Sanguineo:

NATURALIDADE

Pais: UF:
Municipio:

Nacicnalidade: BRASILEIRA

DOCUMENTACAO

RG: Orgdo de Expedicdo:
UF: Data de Expedicdo: E
Titulo de Eleitor: Zona: Secdo: UF:
Certificado Militar: Data de Expedicdo: F
Série: Categoria: Org3o:
Passaporte:

INFORMACOES PARA CONTATO
Figura 10. Tela de dados pessoais para cadastro de docente externo.

Ap0s o preenchimento das informagdes de dados pessoais, ao selecionar o botao

“Préximo Passo” a tela da Figura 11 ¢ exibida.

CPF: 111.111.111-11
Nome: ADMIN

DADOS DO DOCENTE EXTERNO

Formagdo: # | __» SELECIONE <-- =]
Instituicdo de#
Ensino: == SELECIONE <-- =]
Tipo: % | ..> SELECIONE <-- [=]
Valido Até: » E

Programa: « 0995 - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO (11.34.11)
Cadastrar << Novo Cadastro de Pessoa << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 11. Tela de dados académicos para cadastro de docente externo.
As informagdes para preenchimento na tela da Figura 11 sdo as seguintes:
- Formagao: maior formagao do docente externo.

- Instituicdo de Ensino: instituicdo de origem do docente externo (ndo necessariamente

de ensino).

- Tipo: tipo de vinculo do docente externo. Por exemplo: Colaborador Voluntério

(Antigo Associado), Professor Visitante, Pesquisador Visitante.



- Valido até: data final do vinculo do docente ao programa (esse valor pode ser alterado

depois).

Ap0s preencher estes dados, basta clicar em “Cadastrar”. A partir do momento
em que o docente externo ¢ cadastrado, ele fica disponivel para ser vinculado ao

programa, conforme descrito no item anterior.

Esse docente externo, ja cadastrado e vinculado ao programa, precisara acessar o
sistema para efetuar suas atividades de docente na Universidade, como por exemplo,
acessar o Portal do Docente, langar conceitos, acessar suas turmas, consolidar suas
turmas etc. Para isso ele precisard de um usuério e senha. O cadastro de usuario para
docentes externos vinculados ao programa também ¢ realizado pela propria coordenagio
do programa. As Figuras 12 e 13 exibem as telas de cadastro de usudrio para docente
externo. A tela da Figura 12 permite a escolha do docente externo para o qual se deseja
criar um usuario (selecionando o icone marcado em vermelho). Esse usuario ¢ definido
na tela da Figura 13 e fica ativo pelo periodo do vinculo do docente com o programa (ou

até ele ser removido do mesmo).

BuscA DE DOCENTES EXTERNOS

Nome: TESTE

Buscar Cancelar

E,‘: Alterar Dados Pessoais ..: Alterar -El: Remover (J: Cadastrar Usuario

DOCENTES ENCONTRADOS (2)

Matricula Instituicio Nome Unidade

TESTE2 DE CADASTRO DE DOCENTE 0995 - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO S
2000 ChRS EXTERNO (11.34.11) & w99
- ey VP p—— ?191953 E TT)OGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO &z alo

Figura 12. Tela de selecdo de docente externo para cadastro de usuario.

DADOS DO USUARIO DO DOCENTE EXTERNO

Departamento: # 0995 - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO (11.34.11)
E-Mail: %

Login: %
Senha: #

Confirmar Senha: »

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 13. Tela de cadastro de usudrio de docente externo.

E importante ressaltar que a senha de acesso do docente externo ¢ definida na
tela apresentada na Figura 13. Portanto ¢ extremamente recomendado que o docente

mude sua senha logo no seu primeiro acesso (Usando os links disponiveis na pagina de

login do SIGAA).



2.2.3.3.  Definir os limites de orientandos por docente
Quem realiza: coordenagdo do programa.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Cadastro >> Corpo Docente

do Programa >> Limites de Orientandos por Docente.

Esta funcionalidade permite que sejam definidos os limites de orientandos que
cada docente vinculado ao seu programa pode orientar (Figura 14). Esses limites sdo
referentes apenas ao programa coordenado pela pessoa que esté alterando (coordenador,
vice ou secretario). O sistema ndo tem conhecimento de quantos orientandos o docente
possui em outros programas. Portanto a definicdo desses limites deve ser feita a partir
de uma conversa com o proprio docente para que ele informe quantos orientandos
podera orientar no programa em questdo. O sistema usara esses valores para limitar a

defini¢@o de orientagdes. Os valores podem ser alterados a qualquer momento.

Caro Usuario,

Esta operagdo destina-se alterar o nimero maximo de orientandos dos docentes de pds-graduacdo. Abaixo encontra-se a lista dos docentes. Entre com o
nimero maximo de orientandos de cada docente.

Se o campo tiver o valor 0 (zero) indica que o docente ndo pode ter orientando.

Se o campo ndo tiver nenhum valor indica que ndo ha limite de orientando para este docente.

MORM: Maximo de Orientandos Regulares Mestrado MORD: Maxi de Ori d: lares Doutorado

MOEM: Maximo de Orientandos Especiais Mestrado MOED: Maximo de Orientandos Especiais Doutorado
Docente Vinculo Nivel Mest. Dout. MORM MORD MOEM MOED
ANTONIO JORGE GOMES ABELEM PESQUISADOR COLABORADOR Sim Sim 6 2 0 0
ANTONIO MORAIS DA SILVEIRA PROFESSOR PERMANENTE Nao Nao 1 1 1 1
ELOI LUIZ FAVERO PROFESSOR PERMANENTE Ndo Néo 2 1 1 1
LUCIANA COSTA DA FONSECA PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 1 1 0 0
LUCIANO FOGACA DE ASSIS MONTAG PROFESSOR PERMANENTE Nao N&o
MARIANNE KOGUT ELIASQUEVICI PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim
PAULO CERQUEIRA DOS SANTOS PESQUISADOR PERMANENTE Sim Sim
RODRIGO QUITES REIS PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim
SANDRO RONALDO BEZERRA OLIVEIRA PROFESSOR PERMANENTE Sim N&o 2 2 1 1

Gravar Limites

Figura 14. Limites de Orientandos por Docente.

2.2.4. Processos seletivos

O Sigaa oferece a possibilidade de os programas de pos-graduagdo criarem e
gerenciarem processos seletivos dentro do sistema. Esta funcionalidade ndo ¢
obrigatdria, mas facilita no cadastro dos alunos aprovados. A criagdo e geréncia de

processos seletivos podem ser feitas através dos passos a seguir:
Passo 1: Criar o processo seletivo
Quem realiza: coordenagdo do programa

Acesso a funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Cadastros >> Processos

Seletivos >> Gerenciar Processos Seletivos.



Ao acessar a funcionalidade, o sistema exibe uma tela como a da Figura 15. Para
criar um novo processo deve-se selecionar o item “Cadastrar Novo Processo Seletivo”
destacado na figura. Apds isso, o sistema exibe a tela da Figura 16.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletivo
ndo se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

Status: | -- SELECIONE -- v
Ano:

Buscar || Cancelar

© cadastrar Novo Processo Seletivo | ‘4: Visualizar Processo Seletivo
£3: Confirmar Pagamento de Inscricoes : Gerenciar Inscricbes | |: Lista de Presenca dos Inscritos

.’ Alterar Processo Seletivo  9/: Remover Processo Seletivo
: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LisTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Figura 15. Gerenciar processo seletivo.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

H istar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital:
Inicio das Inscricdes: 22/09/2014  |[TH] s |00:00 (]
Fim das Inscrigbes: [22/09/2014 EI as [23:59 El
Edital: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Manual do Candidato: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Verificar disponibilidade de vagas: »
P ¢ Sim ® N3o El

Possui Taxa de Inscricdo: Sim ® Nio E'

OuTrAs INFORMACOES

Descricao do Processo Seleti... l [ Orientagdes aos Inscrit... }

Utilize o espago abaixo para definir a descrigdo do processo seletivo e as orientagdes de interesse dos candidatos.

Cancelar || Préximo Passo >>

Figura 16. Cadastrar novo processo seletivo.

Nesta tela devem ser cadastradas as informagdes relativas ao processo seletivo.

Sdo elas:

* Titulo do edital: nome que o edital receberd;
* Inicio das inscricdes: data e hora em que as inscricdes serdo abertas. As
inscricdes sdo feitas on-line pelos candidatos. O sistema abre as inscri¢des

exatamente na data e hora definidas neste campo.



* Fim das inscri¢des: data e hora em que o sistema fechara as inscrigdes. Assim
como o item anterior, o sistema obedecerd exatamente os valores preenchidos
nestes campos;

* Edital: campo para anexar o documento (geralmente PDF) do edital. Este
documento podera ser baixado pelos candidatos;

* Manual do Candidato: campo para anexar um documento (geralmente PDF) com
instrugdes aos candidatos. Este documento pode conter qualquer tipo de
instrucdo que o programa queira passar, como documentos necessarios, datas de
provas, formuldrios etc. Este documento também poderd ser baixado pelos
candidatos;

* Verificar disponibilidade de vagas: identifica se o nimero de inscri¢des deve se
limitar ao niumero de vagas. Por exemplo, se o nimero de vagas for 20, ao
marcar “Sim” significa que s6 poderdo se inscrever 20 pessoas; quando 20 se
inscreverem as inscri¢des sdo fechadas. Ao marcar “Nao” o sistema permite que
qualquer numero de pessoas se inscreva (mais de 20), sendo que sé serdo
aprovadas as 20 que forem selecionadas apds o processo;

* Possui taxa de inscri¢do: indica se hd uma taxa de inscri¢do para participar do
processo. O Sigaa oferece a possibilidade de gerar uma GRU para o processo
(caso seja marcado “Sim”), mas para isso € necessario que a configuracdo da
mesma esteja disponivel para a unidade;

* Descrigdo do Processo Seletivo: campo de texto para o cadastro da descri¢ao do
processo e informagdes mais importantes. Os dados digitados aqui ficam
disponiveis na pagina do programa relativa ao processo;

*  Orientagdes aos inscritos: campo de texto para o cadastro das orientagdes gerais
que devem ser passadas aos inscritos. Os dados digitados aqui também ficam

disponiveis na pagina do programa relativa ao processo.

Ap0s preencher os campos da Figura 16, deve-se selecionar “Proximo Passo”. O

sistema exibira a tela da Figura 17 a seguir.



Caro Usuario,
Caso cliqgue em "Salvar”, o Processo Seletivo ficard aberto para modificacdes. 13 se "Submeter” serd enviado para avaliacdo da PPG, ndo podendo mais ser
alterado pelo programa.

CuRs0Ss DO PROCESSO SELETIVO

Curso: % [ SELECIONE -- v

N° de Vagas: # o

Adicionar a lista

uJ: Remover

Curso Nivel Questionario Vagas

Salvar || Salvar e Submeter || << Dados do Processo Seletivo || Cancelar

Figura 17. Identificagdo do curso e numero de vagas.

Nesta tela deve-se indicar a qual(is) curso(s) o processo se refere e o respectivo
nimero de vagas. Um mesmo processo pode oferecer vagas para curso de mestrado e
doutorado, caso o programa tenha os dois. Ou também pode-se optar por criar processos

seletivos separados para cada um deles.

Apds preencher essas informagdes existem duas possibilidades: “Salvar” e

“Salvar e Submeter”:

Salvar: caso todas as informagdes necessarias para a publicacdo do processo seletivo
ainda n3o tenham sido preenchidas, mas deseje-se comecar o cadastro para adiantar,
deve-se entdo clicar em Salvar. Essa op¢ao salva o que ja foi preenchido, mas ndo faz a
submissdao do mesmo. Enquanto o processo ndo for submetido ainda é possivel fazer

alteracdes nele.

Salvar e Submeter: op¢ao final; deve ser usada quando todas as informacdes ja tiverem
sido cadastradas. Apos isso o processo ¢ submetido @ PROPESP e ndo pode mais ser

alterado.

Passo 2: Homologa¢ao do Processo Seletivo
Quem realiza: PROPESP

Apbs o cadastro e submissdo do processo seletivo pelo programa de Pos-
graduacdo, o mesmo ¢ direcionado para a PROPESP para que eles homologuem e
publiquem o mesmo. Essa funcionalidade consiste de uma tela como a da Figura 18 na

qual os processos seletivos sao listados e podem ser homologados pela PROPESP.



FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

Programa: |-- SELECIONE -- v
Status: -- SELECIONE -- v
#| Ano: 2014

Buscar || Cancelar

Q : Despublicar Processo Seletivo @ Publicar Processo Seletivo /_j: Solicitar Alteracdo ' : Visualizar Processo Seletivo
s Alterar Processo Seletivo @J: Remover Processo Seletivo

LisTa DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrices Status

DouTorADO EM CIA3NCIAS: DESENVOLVIMENTO SOCIOAMBIENTAL @A‘ 7, o
DOUTORADO EM DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO TROPICO UMIDO DOUTORADO  29/09/2014 a 31/10/2014 PENDENTE DE APROVACAO <4
MESTRADO EM PLANEJAMENTO DO DESENVOLVIMENTO @gm oA .(_’l
MESTRADO EM DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DO TROPICO UMIDO MESTRADO 29/09/2014 a 31/10/2014 PENDENTE DE APROVACAO -4
TESTE EDITAL ARQUITETURA @A__ 7 o
MESTRADO EM ARQUITETURA E URBANISMO MESTRADO 22/09/2014 a 25/09/2014 PENDENTE DE APROVACAO 4
PROCESSO SELETIVO A0 MEsSTRADO 2015: EcoLoGIA Aqui\fﬁinu E Pesca qu_ 7 .y

Figura 18. Homologacao de Processo Seletivo.

Apods a homologagdo, o processo fica disponivel na pagina publica do programa,
como no exemplo da tela 19 a seguir.

PROGRAMA POS-GRADUACAO EM ARQUITETURA E URBANISMO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
Telefone/Ramal:

Programa  Ensino  Projetos de Pesquisa  Calendario  Processos Seletivos  Noticias  Documentos

Ultimas Noticias P
Banca de QUALIFICAGAO: ANA CAROLINA SIMOES ROCHA
Veja abaixo 0s processos seletivos disponiveis
) para nosso Programa de Pés-Graduago.

Uma banca de QUALIFICACAO de MESTRADO foi cadastrada pelo programa. DISCENTE: [N 19/05/2014
HORA: 15:00 LOCAL: Sala 18 do PGITEC TITULO: Impactos de Vizinhanca sobre a Formagdo de Microcimas Urbanos Promovidos pelo

Fendmeno da Verticalizacio em Belém PALAVRAS-CHAVES: PAGINAS: 57 GRANDE AREA: » MESTRADO (22/09/2014 :
Ciéncias Sociais Aplicadas AREA: Arquitetura e Urbanismo RESUMO: MEMBROS DA BANCA: 25/09/2014)
Interno - I - - - a0 Programa - N ...

Cadastrada em: 19/09/2014

Mais Noticias -
-
» 05/06/2014 - Banca de QUALIFICACAO: [
A Fique por dentro dos eventos relacionados ao
» 05/06/2014 - Banca de QUALIFICACAO: I nosso Programa de Pds-Graduac3o.
» 02/06/2014 - Banca de QUALIFICACAO: I
» - 20: Ol p e
02/06/2014 - Banca de QUALIFICACAO: * Matriculs para o periodo 2014.2.
25/08/2014

- Inicio do periodo letivo 2014.2.

Figura 19. Processo seletivo na pagina publica do programa.

Passo 3: inscri¢ao dos candidatos
Quem realiza: candidatos interessados

Acesso a Funcionalidade: portal publico do programa

Na tela da Figura 19 os candidatos poderdo acessar o processo seletivo através
do link presente na regido destacada. Feito isso, o sistema exibe a tela da Figura 20,

onde ¢ possivel acessar todas as informagdes cadastradas na tela da Figura 16.



Universidade Federal do Para Belém, 22 de Setembro de 2014
SIGAA 6 Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA

- - - ——— Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

> Processo SEeLeTivo

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: MESTRADO EM ARQUITETURA E URBANISMO/PPGAU - Belém
POS-GRADUACAO EM ARQUITETURA E URBANISMO

: MESTRADO
Periodo de Inscricées: 22/09/2014 as 00:00 - 25/09/2014 as 23:59
Nuamero de Vagas: 20

tlique AQUI para inscrever-se! I

DESCRICAO E ORIENTAGCOES A0S CANDIDATOS

descricdo do processo seletivo
ORIENTACOES A0S INSCRITOS

orientagdes aos candidatos

<< Voltar

Figura 20. Informagdes do processo seletivo.

Quando estiver dentro do periodo de inscri¢des, o sistema mostra o link marcado
na Figura 20, através do qual os candidatos podem se inscrever no processo. Ao clicar
nesse link, o sistema exibe o formulario da Figura 21. Os campos “Linha de Pesquisa” e
“Arquivo PDF” aparecem conforme configuracdo feita no menu Parametros do

Programa.

CURSO DE MESTRADO EM ARQUITETURA E URBANISMO/PPGAU - Belém
(MESTRADO)

Periodo de Inscrigbes: 22/09/2014 a 25/09/2014

Atencédo candidato, para confirmar sua inscricdo no processo seletivo, informe todos os dados corretamente.
Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos de informacdes incorretas. A sua inscricdo s6
sera finalizada com o comprovante, que deve ser impresso para sua maior seguranca.

FORMULARIO DE INSCRICAO
DADOS PESSOAIS
O —

A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF

Nome: #| ]

E-mail: #|

Nome da Mae: #| |

Nome do Pai: [ ]
Sexo: * ® Masculino © Feminino Data de Nascimento: «[___ |9
Estado Civil: # |-- SELECIONE -- v Etnia: | -- SELECIONE -- ¥
NATURALIDADE
Pais: | Brasil v UF: * | Pard v
Municipio: # | -- SELECIONE -- M
DOCUMENTOS
N — Orgao de Expedicio: 4[]
UF:  [Para i Data de Expedicdo: [ |9

Titulo de Eleitor: [ | zona: [ ] Secdo:[ |
UF: |pard v Data de Emissdo: [ |19

Passaporte:[ ]
ENDERECO
CEP: 'D ‘% (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)

Logradouro: # [Alameda v [ ] ’:f *|
e — Complemento: ]
UF: | Pard v Municipio: # | -- SELECIONE -- v

Tel. Fixo: (D[ ] Tel. celular: (D[ ]

OUTRAS INFORMACOES PARA 0 PROCESSO SELETIVO

Linha de Pesquisa: # | -- SELECIONE -- v

Arquivo PDF solicitado em ¥ o
g ital: *|_Escolher arquivo Nenhum arquivo seleclonado‘@

OBSERVACOES

Utilize o campo abaixo para informar eventuais observagdes solicitadas na descricdo deste processo seletivo

(Confirmar Inscricdo| |Cancelal

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 21. Formulario de inscri¢do no processo seletivo.



Ap0s preencher todas as informagdes e confirmar a inscri¢ao, o sistema exibe a

tela da Figura 22 a seguir, possibilitando a impressdo do comprovante de inscrigao.

) |Universidade Federal do Para Belém, 22 de Setembro de 2014

SIGAA 6 Acessivel para % ENTRAR NO SISTEMA

- - s S Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Inscricio No. 1336

A inscrigdo de Candidato Teste, CPF 863.314.119-17 , foi submetida com sucesso para o

Teste Edital Arquitetura, no curso de Mestrado Em Arquitetura E Urbanismo/Ppgau -
Belém - nivel Mestrado, em 22/09/2014 18:21.

ORIENTACHES IMPORTANTES
orientagdes aos candidatos

/=7,
Imprimir o Comprovante de Inscrig&o.

Cadigo Verificador: 66d922d3715cdd226295

<< Voltar aoc menu principal

Figura 22. Comprovante de Inscricao.

Passo 4: Geréncia de inscritos
Quem realiza: coordenagdo do programa

Acesso a funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Cadastros >> Processos

Seletivos >> Gerenciar Processos Seletivos.

Para gerenciar as inscrigdes dos candidatos, a coordenag¢do deve acessar o

mesmo menu “Gerenciar Processos Seletivos™ e clicar no icone “Gerenciar Inscrigdes”

marcado na Figura 23 a seguir.

PortaL po CoorRDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuario,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletivo
ndo se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

Status: | -- SELECIONE -- v
Ano:

Buscar | Cancelar

&) Cadastrar Novo Processo Seletivo

~4: Visualizar Processo Seletivo
£3: Confirmar Pagamento de Inscricées

£: Gerenciar Inscricbes [ .J: Lista de Presenca dos Inscritos
1 Alterar Processo Seletivo 4J: Remover Processo Seletivo
\ﬁ;’]: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos
LISTA DE PROCESSOS SELETIVOS
Curso

Nivel Periodo de Inscricoes Status
TESTE EDITAL ARQUITETURA

MESTRADO EM ARQUITETURA E URBANISMO MESTRADO 22/09/2014 a 25/09/2014 PUBLICADO = P ] [,‘;(]

Figura 23. Acesso Gerenciar Inscrigdes.

O sistema entdo exibe a tela da Figura 24 com a lista de todos os candidatos

inscritos no processo.



PortaL Do CoorDENADOR STRICTO > PROCESSOS SeLeTIvos > Lista pe INscriTos

Curso: MESTRADO EM ARQUITETURA E URBANISMO/PPGAU - Belém
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscricbes: 22/09/2014 a 25/09/2014
Numero de Inscritos: 1

Numero de Aprovados: ()

FiLTRAR INSCRICOES

Status da Inscricdo:  -- TODOS -- v
Exibir no formato XLS?

Buscar || << Voltar

[ Notificar Inscritos .: Visualizar Dados do Candidato & Cadastrar Discente | : Alterar Dados da Inscricdo
LisTA DE INscrITOS (1)
Inscricdo Nome CPF/PASSAPORTE Status
1336 CANDIDATO TESTE 863.314.119-17 INSCRICAO SUBMETIDA ¥ <3 a N7

Figura 24. Gerenciar Inscrigdes.

Uma das possibilidades disponivel nesta tela ¢ aprovar os candidatos
(obviamente apos todos os tramites do processo seletivo) e cadastrar os candidatos
aprovados como novos alunos. Para isso, € necessario primeiramente mudar o status do
candidato para “Candidato Aprovado”, como a Figura 25 mostra. Em seguida deve-se

selecionar o icone “Cadastrar Discente”, também marcado na Figura 25.

PortaL po CoorDENADOR STRICTO > PROCESSOS SELETIVOS > Lista pE INscriTos

Curso: MESTRADO EM ARQUITETURA E URBANISMO/PPGAU - Belém
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscrigcbes: 22/09/2014 a 25/09/2014
Nimero de Inscritos: 1
Numero de Aprovados: 1

FiLTRAR INSCRICOES

Status da Inscricdo: | -- TODOS -- v
Exibir no formato XLS?

Buscar || << Voltar

[#1 Notificar Inscritos .: Visualizar Dados do Candidato £: Cadastrar Discente . : Alterar Dados da Inscricdo

LisTA DE INSCRITOS (1)

Inscricdo Nome CPF/PASSAPORTH Status
1336 CANDIDATO TESTE 863.314.119-17 CANDIDATO APROVADO ¥ ‘.;’

Figura 25. Aprovar candidato e cadastrar discente.

O sistema entdo exibe o formulario da Figura 26, ja com os dados informados na
inscricdo do candidato preenchidos, o que facilita no cadastro de discente. Deve-se
entdo preencher as informagdes que faltam e prosseguir com o cadastro até que o
cadastro seja efetuado com sucesso e o sistema gere um numero de matricula para o

novo discente.
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PortaL po CoorpeNADOR StricTo > Dapos Pessoars

Dapos PessoAls
CPF: + |

A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF
Nome: # |CANDIDATO TESTE

Nome Oficial: # |CANDIDATO TESTE
E-Mail: |ctic_sistemas@ufpa.br
Nome da M3e: * [MAE DO CANDIDATO TESTE
Nome do Pai: PAI DO CANDIDATO TESTE
Sexo: ® Masculino Feminino Data de Nascimento: % |01/01/1990

Estado Civil: | Solteiro(a) v Raca: Pardo v
Escola de Conclusdo do Ensino
Médio:

Tipo Sanguineo: | -- SELECIONE -- ¥

Ano de Conclusdo:

NATURALIDADE
Pais: | Brasil v UF: Pard v
Municipio: | Belém v

Nacionalidade:

DOCUMENTACAO
RG: (123456 Orgdo de Expedicdo: SSP
UF: |Para v Data de Expedicdo: 01/01/1995 E
Titulo de Eleitor: Zona: Secgdo: UF: Para v
Certificado Militar: Data de Expedigdo: E
Série: Categoria: Orgio:
Passaporte:

INFORMACOES PARA CONTATO

CEP: [66040-100 | A (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado
Logradouro: | Alameda ¥ | CONSELHEIRO FURTADO N.°: [222
Bairro: CREMACAQ Complemento:
UF: Para v Municipio: | Belém v

Figura 26. Aprovar candidato e cadastrar discente.

2.2.5. Criacio e oferta de turmas

Quem realiza: coordenagdo do programa.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenac¢ao >> Menu Turmas >> Criar Turmas.
Esta funcionalidade permite a oferta de turmas de disciplinas ou modulos. Ao

acessar essa funcionalidade o sistema oferece a possibilidade de buscar uma disciplina

ou moddulo por cédigo, nome ou tipo (disciplina ou mddulo). Caso nenhum parametro

seja informado o sistema exibe todas as disciplinas e modulos do programa, como

exemplificado na Figura 27.



PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE TURMAS > BUSCAR COMPONENTES CURRICULARES

BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

[[] cédige:

[C] Nome:

[ Tipo: -- SELECIONE -- [+]

[7] Modalidade: -- SELECIONE -- [+]
Unidade)s PPGCC - POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO
Responsavel:

Nivel: STRICTO SENSU

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Componente

Componentes Currrcuares Enconrranos (61)

Cédigo Nome E:(:::t:: H;:réria Tipo 'E'::éagio Ativo
Total
PPGCC0008 S‘I’é‘.'r-é‘l‘gﬁ%gg EER AR EEEETS 4 60h DISCIPLINA Presencial  Sim @
PPGCC0017 COMPUTACAO EVOLUTIVA 4 60h DISCIPLINA Presencial  Sim @
PPGCC0027 ELABORAGAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS EM COMPUTAGAO 2 30h DISCIPLINA Presencial  Sim @
PPGCCo0gs ELEMENTOS TEORICO-METODOLOGICOS DO TRABALHO 2 30h DISCIPLINA Presencial  sim @
PPGCC0092 ENGENHARIA DE SOFTWARE 4 60h DISCIPLINA Presencial  Sim @
PPGCC0074 ENGENHARIA DE SOFTWARE COLABORATIVA 4 60h DISCIPLINA Presencial  Sim @
PPGCC0036 ESTAGIO DOCENCIA I 2 30h DISCIPLINA Presencial  Sim @
PPGCC0037 ESTAGIO DOCENCIA IT 2 30h DISCIPLINA Presencial  Sim @
PPGCC0038 ESTAGIO DOCENCIA IIT 2 30h DISCIPLINA Presencial  Sim @

Figura 27. Tela de selecdo de disciplina para oferta de turmas.

OBS: Os codigos das componentes curriculares seguem o padrdo de 5 posi¢des
para a SIGLA DO PROGRAMA + 4 posicdes para o sequencial. As siglas dos

programas foram padronizadas pela PROPESP para conterem exatamente 5 caracteres.

Para escolher uma disciplina ou moddulo basta selecionar o icone verde a

esquerda na tela da Figura 27 e o sistema exibird uma tela como a da Figura 28.

DADOS DA TURMA

Daoos po Comronente CurriCULAR
Componente Curricular: PPGCC0008 - AVALIACAC DE DESEMPENHO DE REDES E SISTEMAS DISTRIBUIDOS
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Cr Total: 4 crs. (60 h)
CH Total: 60 h
Dapos Gerars pa Turma
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: # [n13 | | [}

Capacidade de Alunos: #

Local: #

Subtitulo: E]

Inicio: % 18/03/2013
Fim: % 55709/2013

<< Selecionar Outro Componente || Cancelar || Préximo Passo >>

Figura 28. Tela de dados da turma.
As informagdes para preenchimento na tela da Figura 28 sdo as seguintes:

- Ano-Periodo: ano e periodo em que a turma sera ofertada. Preenchido

automaticamente com ano e periodo atuais, mas aceita alteragdes.

- Capacidade de alunos: niimero de alunos maximo para a turma.




- Local: local onde as aulas serao ministradas.

- Subtitulo: Subtitulo da disciplina (opcional). A informagdo digitada neste campo
aparecera no historico ao lado do nome da disciplina da seguinte forma: Codigo da

disciplina — Nome da disciplina: Subtitulo.

- Datas de inicio e fim: Como a componente curricular selecionada (Avaliagdo de

Desempenho de Redes e Sistemas Distribuidos) foi cadastrada como uma disciplina, o
sistema admite que ela ocorra durante todo o periodo definido para o semestre e por isso
ndo permite edi¢do das datas de inicio e fim (elas sdo automaticamente definidas como
as datas de inicio e fim do proprio semestre). Quando a componente curricular ¢é
cadastrada como um modulo (caso das disciplinas condensadas), o sistema permite

edicao das datas de inicio e fim.

OBS: disciplinas de tdpicos especiais — na poés-graduacdo stricto sensu nao ¢é
mais preciso criar diversas disciplinas de topicos especiais para cada topico que surgir.
Foram cadastradas no sistema, conforme solicitacdo dos programas, componentes com
um nome padrao, por exemplo, “Topicos Especiais:”, e diferentes cargas horarias (15h,
30h, 45h, 60h) conforme a necessidade e a requisicdo do programa. No momento da
oferta, basta selecionar a disciplina de topicos com a carga horaria adequada e preencher
o complemento do nome da disciplina (descricdo da disciplina) no campo “Subtitulo”.

Por exemplo, Topicos Especiais: Computagao Grafica.

Apds o preenchimento dessas informacdes o proximo passo ¢ definir o horario
da turma na tela exibida na Figura 29. Os horarios disponiveis sdo aqueles definidos

como horarios de funcionamento da Universidade.

Apo6s a definicdo dos horarios da turma, o passo seguinte ¢ a definicdo dos
docentes da turma. S3o os proprios programas de pos-graduacao que vinculam docentes
as turmas. A vinculacdo de docentes ¢ feita na tela da Figura 30 a seguir, que ¢ exibida

ao selecionar-se “Proximo Passo” na tela da Figura 29.



Componente: PPGCC0008 - AVALIACAO DE DESEMPENHO DE REDES E SISTEMAS DISTRIBUIDOS - 60h (4 créditos)
Ano-Periodo: 2013.1
Periodo Letivo: de 18/03/2013 até 05/09/2013
Capacidade: 5 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: rhf
Inicio - Fim: 18/03/2013 - 05/09/2013
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HORARIO DA TURMA
GRADE DE HORARIOS

Expressdo do Horario: Atualizar Grade de Horéarios @

%
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<< Passo Anterior || Cancelar || Préximo Passo >>

Figura 29. Tela de defini¢cao de horario da turma.

DOCENTES

[ D do Prog ‘ [ Que N3o Pertencem ao Prog 1 ‘
Docente: * [ 5¢| ECIONE UM DOCENTE DO PROGRAMA [+l
Carga Horaria: » h
Periodo: % E 3 E
Horarios no Periodo: # Periodo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
de 18/03/2013a [ 2m1 [ sm1
05/09/2013 B om3 B sm2

Adicionar
N&o ha docentes para esta turma.

<< Passo Anterior || Cancelar || Préximo Passo >>

Figura 30. Tela de defini¢do de docente da turma.
As informagdes para preenchimento na tela da Figura 30 sdo as seguintes:

- Docente: docente que ministrard as aulas da turma. Podem ser vinculados docentes do
programa, de outros programas (qualquer docente da UFPA) e docentes externos
previamente cadastrados (caso o docente ainda ndo esteja cadastrado, o proprio
programa pode cadastra-lo, como explicado no item 2.2.3.2 deste manual). E possivel

vincular mais de um docente por turma.

- Carga Horéria: carga horaria que o docente selecionado ira usar nesta turma. No caso
de uma turma com mais de um docente, a carga horaria pode ser dividida entre eles ou
compartilhada (no caso de que dois ou mais docentes ministrem aula em uma turma

simultaneamente durante todo o periodo dela). Em turmas com mais de um docente,



caso defina-se que a carga hordria total da turma serd compartilhada entre eles, a
PROPLAN entrarda em contato para que se justifique porque os encargos horarios dos

docentes somados superam a carga horaria total da disciplina.

- Periodo: periodo em que o docente selecionado ministrard aulas naquela turma.
Campos utilizados quando docentes diferentes dividem uma turma e ministram aulas em
periodos diferentes, por exemplo, o primeiro docente dd aula nos primeiros 2 meses da
turma e o segundo no restante do periodo. Caso o docente selecionado for ministrar
aulas durante todo o periodo da turma, basta repetir as datas de inicio e fim da turma

neste campo.

- Horéarios do Periodo: marcar as caixas dos horédrios que o docente ministrara aulas

(dentre os disponiveis para aquela turma). Quando a turma for dividida por mais de um
docente e eles ministrem aulas em dias diferentes, basta marcar apenas os horarios
correspondentes para cada docente. Por exemplo, uma turma que ocorre as tercas e
quintas, onde um docente s6 da aula nas tercas e o outro s6 nas quintas. Caso o docente
selecionado for ministrar aulas em todos os horarios da turma, basta selecionar todas as

caixas de selegao.

Apobs o preenchimento desses campos deve-se clicar no botdo “Adicionar” e o
docente ¢ adicionado a turma. Caso a turma tenha mais um docente repete-se o
procedimento para ele. Apos a definicdo de todos os docentes deve-se selecionar
ccP ro LY : ~ 4 .

réximo Passo” e na tela seguinte basta confirmar a operacdo e a turma esta criada e

ofertada.
2.2.6. Matricula

2.2.6.1. Matricula em disciplinas e/ou modulos

No modulo Stricto Sensu existem duas possibilidades de matricula: via coordenagdo e

matricula online. Ambas serdo descritas a seguir.
* Matricula Online

Quem realiza: Discentes solicitam e coordenador do programa ou orientador

homologam. OBS: secretarios de programa ndo homologam solicitagdes de matricula.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenagdo >> Menu Matriculas >> Analisar

Solicitacdes de Matricula de Alunos do Seu Programa.



Portal da Coordenagdo >> Menu Matriculas >> Analisar

Solicitacdes de Matricula de Alunos de Outros Programas.

Na matricula online, durante o periodo definido como periodo de matricula no
calendario do programa, os discentes solicitardo as matriculas nas turmas ofertadas que
tém interesse através do portal do discente. O discente poderd selecionar turmas do seu
programa e de outros programas. O discente realiza apenas a SOLICITACAO de
matricula. Esta solicitacdo ainda precisa ser homologada pelo orientador ou

coordenador de programa.

Ao realizar a solicitagdo de matricula, esta fica disponivel para o orientador do
discente e para o coordenador do programa do discente para que eles realizem a
homologacdo. A solicitacdo ¢ homologada quando um dos dois perfis (orientador ou
coordenador) confirma ou cancela a matricula (sendo que o outro perfil pode modificar
essa decisdo). Portanto, ¢ necessario que o programa defina quais regras serdo adotadas
para a homologacdo da matricula online (quem homologara primeiro, quando sera a

homologacdo e qual serd a atitude da coordenagao).

Quando o discente solicita matricula em turmas de outros programas, apds a
homologacdo do seu orientador ou seu coordenador de programa, a solicitacdo fica
visivel para o coordenador do programa de origem da disciplina ou moédulo para que ele
dé a homologagdo final. Se o orientador ou coordenador do programa do discente
cancelar a solicitagdo de matricula, ela nem ficard visivel para o programa da
componente. Se o coordenador do programa da componente negar a solicitacdo de
matricula do discente, ele ndo sera matriculado na componente, mesmo que seu
orientador ou coordenador tenha homologado. A decisdo final ¢ do coordenador do

programa de origem da componente.

A Figura 31 a seguir indica os itens de menu que dao acesso a funcionalidade de
analise de solicitagdes de matricula. Através delas o coordenador poderd, por exemplo,
priorizar os discentes do seu proprio programa e s6 homologar matriculas de discentes

de outros programas caso haja sobra de vagas.
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Analisar Solicitacdes de Matriculas de Alunos do Seu Programa
n P . r
N30 ha noticias cadastradas. Analisar Solicitagdes de Matriculas de Alunos de Outros Programas Bg}();l;;/du
Matricular Alunc Especial
Matricular Alunc Regular CALE
Alterar Status de Matriculas
Periodo |
o Atividades »|18/03/2C
Marricutss On-Line Penoentes oe Omientacko Eiaiviceats
- - 26/02/2C
N&o hd matriculas pendentes e
ordernar por matricula | ver todas matriculas on-line (14) Anilise b

Figura 31. Itens de menu das funcionalidades de homologa¢ao de solicitagcdo de

matriculas.

A homologagdo de matriculas ¢ feita através das telas das Figuras 32 e 33 a
seguir. A primeira lista todos os discentes que possuem solicitagdes de matricula. Para
analisar as solicitacdes de matricula de um discente, basta selecionar o icone verde
correspondente (icones destacados na Figura 32). Ao selecionar o discente a tela da

Figura 33 ¢ exibida.

ORDENAR Busca
Ordenar Por:
9 Nome Matricula

Ordenar

SELECIONE UM DOS DISCENTES ABAIXO PARA ANALISAR SUAS MATRICULAS (4)
SOLICITACOES PENDENTES DE ANALISE (2)
201 SN - Awoersov I
2007 N - MARceLo
SOLICITACOES ANALISADAS (2)

2010 - ~voerson [
2007 - MarceLo I

[ee ©o|

Cancelar

Figura 32. Lista de discentes com solicitagdes de matricula.

Na tela da Figura 33, o coordenador ou o orientador pode matricular ou cancelar
a solicitagdo de matricula do discente. Caso a solicitacdo de matricula seja cancelada, ¢
necessario fornecer observagdes explicando o motivo do cancelamento (por exemplo,

vagas esgotadas).

A partir do momento em que uma solicitagdo de matricula ¢ homologada de
forma positiva, o discente ja aparece como matriculado naquela turma. Por isso ¢ muito
importante que as regras de homologacdo de matriculas sejam bem definidas pelo

programa.



Caro Coordenador,

Esta operagio mostra a lista de componentes que o aluno ird se matnicular. Vocé pode aprovar ou negar a matricula na(s) disciplina(s) selecionada(s) pelo

aluno. Caso a disciplina que o aluno deseja se matricular seja de outro programa apés a sua aprovaglo serd necessério a aprovacio do outro programa para que
a matricula seja efetivada.

Matricula: _
Discente:

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

] ° Clique aqui para visualizar o Histérico do discente
s Clique Aqui para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente.
7
@cnque aqui para visualizar as todas as orientagdes i3 realizadas

MATRICULAS DO DISCENTE

Componente Curricular Horario Turma Solicitado em Orientacdo
ORIENTAR MATRICULAS DO DISCENTE

ICEN200020 - COMPUTACAO EVOLUTIVA - 60k 7M123 01 19/01/2012

Matricular Y| cancelar
Observasies: [opoarvacdo
ICEN200031 - ELABORAGAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS EM COMPUTACAO - 30h 6745 o1 19/01/2012 Matricular Cancelar
ICEN200003 - ENGENMARIA DE SOFTWARE - 60h SN234 o1 19/01/2012 Matricular Cancelar
ICEN200013 - INFORMATICA NA EDUCACAO - 60h 246M2 01 19/01/2012 V! Matricular Cancelar
ICEN200006 - METODOS DE ESDECIFICA(.‘O FORMAL - 60h 23NS o1 19/01/2012 Matricular Cancelar
ICEN200022 - TOPICOS ESPECIALS EM COMPUTACAO: REDES OPTICAS - 60h 77456 o1 19/01/2012 Matricular Cancelar

ORIENTACAO GERAL DE MATRICULA

Utilize o espago abaixo para definir uma orientacdo para o discente quando esta n3o for especifica a um componente selecionado, ou para sugerir a matricula em
outros componentes.

Confirmar matriculas << Voltar Cancelar

Figura 33. Tela de andlise de solicitagdes de matricula de um discente.
* Matricula via coordenacao
Quem realiza: coordenagdo do programa.
Acesso a Funcionalidade:
Portal da Coordenagao >> Menu Matriculas >> Matricular Aluno Regular.
Portal da Coordenagao >> Menu Matriculas >> Matricular Aluno Especial.

Para realizar a matricula via coordenagdo, no Portal da coordenagdo Stricto
Sensu, a coordenacdo deve selecionar o menu mais adequado (para matricula de

discentes regulares ou especiais) dentre os destacados na Figura 34.

@ Cadastros | £ Alune | < Turmas | (@ Matriculas | ‘4, Consultas Relatérios | =°/Pagina WEB | TKTOutros

Analisar Solicitagdes de Matriculas de Alunos do Seu Programa

. A . ~
N3o ha noticias cadastradas. Analisar Solicitagdes de Matriculas de Alunos de Outros Programas Z)E
Matricular Aluno Especial B

Matricular Alunc Regular

Alterar Status de Matriculas

Pe
2 Atividades * |18,

Figura 34. Menus de matricula.

Na tela seguinte a coordenacao deve buscar pelo discente e seleciona-lo no botao

verde ao lado direito, destacado na Figura 35.



INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

[] matricula:
B cpr:
Nome do Discente:  jjose

Programa: POS-GRADUACAQ EM CIENCIA DA COMPUTACAQC
Buscar || Cancelar

“°: Visualizar Detalhes &): Selecionar Discente

SeLecione asarxo o prscente (2)

Matricula Aluno Status
MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - Belém
20132007008 s0s¢ [ o [@
201220070d  Jost NG amvo @

2 discente(s) encontrado(s)

Figura 35. Busca de discente.

Apos selecionar o discente, a coordenacdo deve buscar pelas turmas na tela
seguinte selecionando os critérios de busca mais adequados. E possivel ver na Figura 36
todos os critérios disponiveis para busca de turmas. No caso da Figura em questdo,
usou-se o critério “Unidade Responsavel” para buscar apenas as turmas do programa.
Ap0s isso, a coordenagdo deve escolher as turmas nas quais o discente deve ser
matriculado, através da tela exibida na Figura 36.

&
Selecionar Outro Ver as turmas
Discente selecionadas

Discente: [N - ~~RCeLo I < v-- histérico )
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - MESTRADO
Curriculo: I

BUSCAR TURMAS ABERTAS

Cédigo do Componente:
Nome do Componente:
Hordrio:
Nome do Docente:
Ano-Periodo: 2012 [-1
v Unidade Responsavel: PROGRAMA DE POS-GRADUACAQ EM CIENCIA DA CONPUTACAOE]

Buscar

%: Ver detalhes da turma

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS DE 2012.1

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
ICEN200020 - COMPUTACAO EVOLUTIVA
% [ rumaor  SNTCNIC SN, - och7o MU < 0% ecuian 7M123 cAuEe 20 alunos

ICEN200031 - ELABDRAdO DE ARTIGOS CIENTIFICOS EM COMPUYAC‘O
2 Tuma01  ARNALOO [N REGULAR 6745 CREHE 20 alunos

BASICO
ICEN200005 - ENGENHARIA DE SOFTWARE
* SANDRO RONALDO BEZERRA OLIVEIRA, ANTONIO MORAIS DA SILVEIRA e MARISE " CAMPUS
3 Turma 01 ROCHA MORBACH REGULAR S5N234 BASICO 20 alunos
ICEN200021 - ESTAGIO DOCENTE-MESTRADO
% [ Tumao:  AnToNIO I REGULAR St 20 alunos

Adicionar Turmas

Figura 36. Tela de realizagcdo de matricula de um discente pela coordenagao.

Ap0s selecionar “Adicionar Turmas”, a tela da Figura 37 ¢ exibida. Nela a
coordenacdo deve selecionar “Confirmar Matriculas” para finalizar a matricula do
discente. Caso a coordenacdo precise matricular o mesmo discente posteriormente em

alguma outra turma, basta que se repita 0 mesmo processo.



& &4

Confirmar
Matriculas

J an
Voltar i tela Ver as turmas do

inicial programa Sair sem salvar

Discente: [N - N . /sc5rico
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAQ - MESTRADO
Curriculo: 11

Turmas Selecionadas Horarios das Turmas Selecionadas
- Seg Ter Qua Qui Sex Sab
9J: Remover Turma v
Turma Comp. Curricular CR/CH M2 ee-
01  PPGCC0093 REDES DE COMPUTADORES 4/60 . “
Docente(s): I g || ms

M&  ---

MS  ---

Total: 4 créditos / 60 horas

Figura 37. Tela de confirmagao da matricula.

2.2.6.2. Matricula em atividades
Quem realiza: coordenagdo do programa.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenagdo >> Menu Matriculas >> Atividades >>

Matricular.

Conforme definido anteriormente, a matricula em componentes curriculares do
tipo atividade pode ser feita a qualquer momento, sem a necessidade de ofertar turma e

vincular professor.

Existem duas maneiras de um discente ser matriculado em uma atividade: 1) a
coordenagdo fazer a sua matricula ou 2) ele mesmo fazer a sua matricula on-line via
Portal do Discente. Entretanto, para a segunda maneira ser possivel, a atividade tem que
pertencer ao programa (ter o codigo do programa) e estar vinculada a estrutura
curricular do discente. A matricula on-line em atividades sera descrita no item 2.3.1 que
trata do Portal do Discente. A matricula em atividades via coordenagdo pode ser feita

através do menu exemplificado na imagem da Figura 38 a seguir.

NRR—— Ty e s

&) Cadastros | £ Aluno | 17 Turmas | @ Matriculas | “4 Consultas Relatérios | =° Pagina WEB | [(] outros
Analisar Solicitagbes de Matriculas de Alunos do Seu Programa

N3o ha noticias cadastradas. Analisar Solicitagdes de Matriculas de Alunos de Outros Programas  Coordenacgdo de |
Matricular Aluno Especial POS-GRADUACAO EM CIE!

Matricular Aluno Regular CaLEnDARIO 2013.1

Alterar Status de Matriculas

T
5 Atividades » Matricular I
MatricuLas ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAO Renovar Matricula
N3o hd matriculas pendentes | Consolidar
ordernar por matricula | ver todas matriculas on-line (14) .
«s Validar
-+ Excluir
L RSO VR S —

Figura 38. Menu para matricula em atividades via coordenacao.

Ao selecionar o menu “Matricular”, o sistema exibe a tela de selegdo de
discente. Apds selecionar o discente que se deseja matricular, a tela da Figura 39 a

seguir ¢ exibida. Esta ¢ a tela de busca de atividades.



Matriculo:
Discente: I
Programa: POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE 08 CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

Programa: POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO
Atividade:
™  Tipo de Atividade: PROFICIENCIA

Buscar Atividades << Selecionar Outro Discente  Cancelar

3): Selecionar Atividade

Atividade Tipo CH

PUFPAQ006 - PROFICIENCIA EM FRANCES PROFICIENCIA oh @
PPGEQQ078 - PROFICIENCIA EM INGLES PROFICIENCIA oh @
PUFPA0004 - PROFICIENCIA EM ALEMAO PROFICIENCIA oh @
PUFPA0003 - PROFICIENCIA EM ESPANHOL PROFICIENCIA oh @
PUFPA00O1 - PROFICIENCIA EM INGLES PROFICIENCIA oh @
PUFPAOOOS - PROFICIENCIA EM ITALIANO PROFICIENCIA oh &
PPOCMO010 - PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA PROFICIENCIA 15h @
PUFPA0002 - PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA PROFICIENCIA oh @
PUFPA0007 - PROFICIENCIA EM LINGUA PORTUGUESA PROFICIENCIA oh @

9 atividades encontradas

Figura 39. Busca atividade para matricula.

Ap0s selecionar a atividade mais adequada através do botdo verde a direita, o
sistema exibird a tela da Figura 40 a seguir. Nela, basta informar o ano e periodo da
matricula e o més de inicio. Ao selecionar “Préximo Passo” o sistema exibe uma tela
com um resumo da matricula na atividade selecionada e um campo para informar a
senha novamente (por questdes de seguranca). Apos a confirmagdo, o discente esta

matriculado na atividade selecionada.

Matricula: [N
piscente: [
Programa: POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade: PPGEQ0078 - PROFICIENCIA EM INGLES
Tipo da Atividade: PROFICIENCIA
Ano-Periodo: « 2013

Data de Inicio:* ("gotembro (4] / (2013 ¢

<< Selecionar Outra Atividade Cancelar Préximo Passo >>

Figura 40. Matricula em atividade.

2.2.7. Lancamento de Conceitos

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenagao >> Menu Aluno >> Notas >>

Consolidagao Individual.

No moédulo Stricto Sensu existem duas possibilidades de langamento de conceito: via
coordenagdo e via Portal do Docente. E aconselhado que o langamento de conceito seja
feito pelos docentes, pois eles podem lancar os conceitos da turma toda no mesmo
processo, enquanto a coordenagdo sé pode langar conceito por aluno, sendo necessario,

portanto, repetir o mesmo processo para todos os discentes da turma.



Além disso, apenas o docente consolida e fecha uma turma. Mesmo que a

coordenacdo do programa lance os conceitos de todos os discentes de uma turma, ela

continuard aberta. Isso interferird em todos os relatérios da Universidade, por isso €

recomendado que os docentes lancem os conceitos e ao final consolidem as turmas, para

que elas sejam fechadas.

O lancamento de conceitos via coordenacdo sera descrito nessa se¢do, enquanto
o lancamento de conceitos via Portal do Docente serd descrito na secao 1.5, que trata do

Portal do Docente.

Para lancar o conceito de um discente, a coordenacdo deve acessar o menu

citado destacado na Figura 41 a seguir.

@ cCadastros | £iAluno | 17 Turmas | (@ Matriculas | 4, Consultas Relatérios | =% Pagina WeB | [
Consulta Avangada

N3o ha notici & Gerenciar OrientacSes

Cadastro
Documentos

Aproveitamentos

Notas

IConsoIidagéo Individual I
Retificar Aproveitamento e Consolidagdo de Turma

v v v v v v ¥

Marricuias On- Vinculo
Néo hé matriculk Conclusdo
ordernar por : n-line (14)
B Discente com NEE
Cadastro dos Bolsistas CNPq
T P .
rancangNTos Bolsas Docéncia Assistida >

N&o hé trancam

Férum de Cursos

[

Figura 41. Menu para langamento de conceitos via coordenacgao.

Na tela seguinte a coordenacao deve buscar pelo discente e seleciona-lo no botao

verde ao lado direito, destacado na Figura 42.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

[[] Matricula:
[T] cpr:
[¥] Nome do Discente: jose

Programa: POS-GRADUACAOC EM CIENCIA DA COMPUTACAO

Buscar || Cancelar

2°: Visualizar Detalhes  ©): Selecionar Discente

Seiecione ABarxo o piscente (2)

Matricula Aluno Status
MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - Belém
20132007008 205¢ smvo (@
201220070 Jost NG atvo | @

2 discente(s) encontrado(s)

Figura 42. Busca de discente.

A tela seguinte lista todas as turmas em que o discente esta matriculado e ainda
ndo possui conceito (Figura 43). A coordenagdo deve entdo novamente selecionar o

botdo verde ao lado direito, destacado na Figura 43.



@: Selecionar Turma

TURMAS DO DISCENTE

Turma
2013.1 - PROGRAMACAQ DE COMPUTADORES - Turma 01 @
2013.1 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAQ: COMPUTACAQ EVOLUCIONARIA - Turma 01 @

‘ Cancelar

Figura 43. Selecdo da turma para langamento de conceito.

Na tela seguinte (Figura 44), a coordenacdo deve selecionar a média final do
discente e indicar o niimero de faltas que ele teve na disciplina. Por questdes de
seguranga, ¢ solicitado que a senha seja novamente informada. Entdo basta selecionar

“Consolidar Individual” que o processo ¢ terminado e o conceito do discente ¢ langado.

MATRiCULA

Dapos ConsoLipApos (MATRICULADO)

- ITEIE oS e SOUSARIEERO FILRG]
Disciplina: PPGCC0024 - PROGRAMACAC DE COMPUTADORES
Ano.Periodo: 2013.1

DADOS DA CONSOLIDACAO INDIVIDUAL

Média Final: * |- [+] Faltas: »

Conrirme Sua Senua

Senha:

Consolidar Individual || << Voltar || Cancelar
Figura 44. Langamento de conceito.

2.2.8. Bancas
Quem realiza: coordenagdo do programa.

Acesso a Funcionalidade: Menu Aluno >> Conclusdo >> Cadastrar Bancas >> Banca de

Qualificagdo; ¢ Menu Aluno >> Conclusdo >> Cadastrar Bancas >> Banca de Defesa.

Estas funcionalidades permitem cadastrar as bancas de qualificacdo e defesa de
mestrado e doutorado. Para cadastrar uma banca de qualificacdo para um discente, ele
precisa necessariamente estar matriculado na atividade Qualificagdo de Mestrado (ou
Doutorado). Ao acessar as funcionalidades de cadastro de banca, deve-se primeiramente

selecionar o discente para o qual se quer cadastrar a banca, e entdo o sistema exibe a tela

da Figura 45.

Na tela da Figura 45 sdo preenchidos os dados do trabalho que ser4 defendido na
banca. Quando se estd cadastrando uma banca de defesa (posterior a uma banca de
qualificacdo), o sistema recupera automaticamente as informag¢des fornecidas na banca
de qualificagdo para esta tela, deixando-as livres para edi¢do, caso alguma mudanca

tenha ocorrido nos dados do trabalho.



O passo seguinte ¢ indicar os membros da banca (Figuras 46, 47, 48 ¢ 49).
Como presidente da banca, o sistema s6 permite que sejam cadastrados docentes do
programa (Figura 46). E possivel também indicar um examinador interno para a banca,
que também sera alguém do programa. Pode-se também indicar um examinador externo
ao programa, que ¢ alguém ja cadastrado na UFPA (servidor ou docente externo) de

qualquer outro programa e/ou campus (Figura 47).

Matricula: I
Discente: I
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atencdol Caro usudrio(a), as informagdes do cadastro da banca serdo enviadas por e-mail para os alunos do programa e pPara a equipe.

Atividade Matriculada: ICENO0SS - QUALIFICAGAO MESTRADO - Oh (2011.2)
Tipo: QUALIFICAGAD
Local: »

DADOS DO TRABALHO

|2 X L@ A= | F|B 7 Uk A-Y- EEIAN|©
2 Estios > Pardgrafo v Fonte ~ Tamahodafev | IS 1= iE <

— x x'|Q @@ A

Titulo: «
Paginas: «
Data: « (=]
Hora: (HH:mm)
Grande Area: | -- SELECIONE -- [«
Area: 4 [-- SELECIONE -- ]
Sub-Area: | -- SELECIONE -- <]
Especialidade: | -- SELECIONE -- [+]
08 Xaa NG| | F|B 7 UM A-D- EEAN|©
(2 Estios v Pardgyafo v Fonte v TamahodaFev | IS 1= = 3
—Eixxo@aa
Resumo: »
28 Xaa Ni|e= | F|B Z U A-Y- EEAN|©
& Estios ~ Pardgrafo - Fonte ~ TamahodaFev | 3Z IS 5 7
—Ex x2@®a
Palavras
Chave: »
Link do Arquivo 3
(80TD):

Cancelar Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 45. Tela de dados do trabalho para cadastro de banca.



MEMBROS DA BANCA

Fungdo: © PRESIDENTE © EXAMINADOR INTERNO ) EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA () EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

MEMBRO INTERNO DO PROGRAMA
Docente do Programa: | -- SELECIONE -- EI
Adicionar Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

<< Dados Gerais | Cancelar || Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 46. Tela de defini¢do de membro da banca - presidente.

MEMBROS DA BANCA

Funcdo: PRESIDENTE ) EXAMINADOR INTERNO @ EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

MEMBRO EXTERNO AO PROGRAMA

@  Todosda UFPA Somente da minha unidade Somente externos
Docente da UFPA: |

Adicionar Membro
LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 47. Tela de defini¢do de membro da banca — examinador externo ao programa.

Além disso, ¢ possivel indicar um examinador externo a instituicao, que ¢ aquele
examinador que vem apenas participar da banca e ndo desenvolverd mais nenhuma
atividade na Universidade. Nesse caso o proprio programa podera cadastra-lo através do
formulério das Figuras 48 e 49. Caso esse examinador ja tenha participado de alguma
outra banca na Universidade, ao digitar parte do nome dele o sistema ira sugerir opgoes
de examinadores com aquele nome (incluindo ele mesmo) e carregara as informagdes
previamente cadastradas. Caso contrario, o proprio programa poderda cadastra-lo
selecionando o botdo “Cadastrar Novo Membro” na tela da Figura 48, que fara aparecer
mais dois campos no mesmo formuldrio, como na Figura 49, para indicar a
nacionalidade e o CPF (caso brasileiro). Nesse caso basta preencher as informagdes e
adiciona-lo a banca. Quando este examinador for participar de alguma outra banca, seus

dados ja estardo cadastrados no sistema.

MEMBROS DA BANCA

Fungdo: () PRESIDENTE ) EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA @ EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

MeMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Nome: » Cadastrar novo Membro
Email: »
Instituicdo de Ensino: # [ __ 5E| ECIONE -- E]
Maior Formacdo: # [ __ SEECIONE -- E]

Ano de Conclusdo:
Sexo: ) Feminino @ Masculino

Adicionar Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

<< Dados Gerais || Cancelar | Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 48. Tela de definicdo de membro da banca — examinador externo a instituigao.



MEMBROS DA BANCA

Funcdo: (O PRESIDENTE EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA © EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Nacionalidade: @ Nacional ) Estrangeira
CPF: %
Nome: % Buscar Membro
Email: »
Instituicdo de Ensino: # [ __ 5E| ECIONE -- E
Maior Formagdo: # [ __ 5E|ECIONE -- E
Ano de Conclusdo:
Sexo: () Feminino @ Masculino

Adicionar Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

<< Dados Gerais Cancelar || Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 49. Tela de definicdo de membro da banca — cadastro de examinador externo a
instituigao.
Por fim, basta confirmar os dados fornecidos e a banca ja estd cadastrada. As

informagdes de bancas ficam disponiveis automaticamente na pagina do programa

gerada pelo sistema, como no exemplo da Figura 50.

Programa Ensino l Projetos de Pesquisa | Calendario l Prc leti I

Ultimas Noticias =
_ Pr leti ’
Banca de QUALIFICACAO: I
Veja abaixo 0s processos seletivos disponiveis

x ra nosso Programa de Pos-Graduag3o.
Uma banca de QUALIFICAGAO de MESTRADO foi cadastrada pelo programa. DISCENTE: (N OATA: 20/03/2012 HORA: P b v

10:00 LOCAL: Auditério do ICEN TITLLO: Tituo da Qualificagdo. PALAVRAS-CHAVES: palavra chave 1, palavra chave 2, palavra chave 3

PAGINAS: 50 GRANDE AREA: Ciéndias Exatas e da Terra AREA: Ciéndia da Computac3o SUBAREA: Sistemas de Computacdo RESUMO: Resumo da » MESTRADO (10/02/2012 :
qualificaco. MEMBROS DA BANCA: Interno - [l - ANTONIO JORGE GOMES AseLEMPresidente - [ - I 10/03/2012)
I = t2rno 3 Instituic3o - - ~xterno 20 Programa - [N - I - » MESTRADO (09/02/2012 :
Cadastrada em: 14/02/2012 20/02/2012)

» MESTRADO (02/02/2012 :

Figura 50. Divulgagdo da banca na pagina gerada para o programa.

O processo para cadastro de banca de defesa ¢ exatamente o0 mesmo do cadastro

de bancas de qualificagdo.

Quando ¢ obrigatdrio que o discente tenha defendido a qualificagdo para realizar

a defesa final do trabalho (pardmetro definido no Menu Cadastros >> “Parametros de
Programa”), ao tentar cadastrar uma banca de defesa, o sistema verificara se o discente
j& possui atividade e banca de qualificagdo consolidadas. Caso contrario, o sistema
impedira o cadastro da banca de defesa.

2.2.9. Formacio

Pré-requisitos para o processo de formagao académica do discente na pos-graduacao:

¢ Todo discente deve ter um orientador.



* O discente deve ter cumprido todas as componentes curriculares obrigatdrias
definidas na estrutura curricular.

* O discente deve ter cumprido os créditos de componentes curriculares optativas
minimas definidas na estrutura curricular.

* O discente deve ter integralizada no seu historico uma atividade de Proficiéncia
em Linguas e esta ndo precisa fazer parte da estrutura curricular.

* As atividades “QUALIFICACAO DE MESTRADO” e “QUALIFICACAO DE
DOUTORADO?”, para os cursos de mestrado e doutorado respectivamente,
deverdo fazer parte da estrutura curricular do curso e definidas como
obrigatdrias. OBS: a funcionalidade de estrutura curricular s6 pode ser utilizada
por coordenadores e vices.

* As atividades “DISSERTACAO DE MESTRADO” e “TESE DE
DOUTORADO?”, para os cursos de mestrado e doutorado respectivamente,
deverdo fazer parte da estrutura curricular do curso e definidas como
obrigatdrias. OBS: a funcionalidade de estrutura curricular s6 pode ser utilizada
por coordenadores e vices.

* Fazer a consolidagdo individual de todas as disciplinas que estdo com situagdo
de matricula no curriculo do aluno, de maneira que o niimero de créditos

integralizados seja maior ou igual ao numero de créditos exigidos.

PASSO 1. Vincular o orientador.
Quem realiza: coordenagdo do programa

Caso o discente ainda ndo tenha orientador vinculado no sistema, a coordenacao

deve vincula-lo através do menu: Aluno >> Gerenciar Orientagdes.

As Figuras 51 e 52 trazem as telas desta funcionalidade.



Caro Usuario(a),

Através desta operagdo sera possivel gerenciar - cadastrar, finalizar, alterar e cancelar - as orientagdes dos alunos.
Convém, antes de iniciar o gerenciamento das orientagdes, ler atentamente as observacdes abaixo:

o Cada discente pode ter apenas um orientador e varios co-orientadores.

» A orientagdo de um discente € registrada automaticamente no médulo de registro de produgdes intel e sera cor
produtividade do orientador. Para tal, é considerado o periodo entre o inicio e o fim da orientag3o.

» A operagdo finalizar orientacdo demarca o fim do periodo da orientagdo que serd considerado para a contabilizagdo do relatério de produtividade.

* A operacdo cancelar orientacdo remove todos os registros da orientacdo, incluindo aqueles registradoss no relatério de produtividade. Esta operacdo
devera ser utilizada SOMENTE nos casos da orientagdo ter sido cadastrada errada. A produtividade langada no relatério do médulo de produgdo intelectual
sera CANCELADA.

4

nos relatérios de

Em caso de duvidas, contate seu orientador para maiores esclarecimentos.

Matricula: [N
piscente: |

Programa: POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA MECANICA
Curso: MESTRADO EM ENGENHARIA MECANICA - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

«Cadastrar Nova Orientacdo
.: Alterar Dados da Orientacdo &: Finalizar Orientacdo 9J: Cancelar Orientacdo

O aluno _ _né: possui nenhum orientador ou co-orientador cadastrado.
<< Selecionar Outro Discente

Portal do Coordenador Stricto

Figura 51. Gerenciar Orientagdes.

DADOS DA ORIENTACAO

Docentes do Programa U Docentes Que N3o Pertencem ao Programa

Docente: # | . SELECIONE -- [+]

Tipo de Orientagdo: % - .
) Orientador

© Co-Orientador
Data de inicio: # E

Cadastrar Orientagdo << Voltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 52. Cadastrar nova orientag@o para um discente.

PASSO 2. Matricula na qualificagdo
Quem realiza: coordenagdo do programa

Os discentes devem ser matriculados na atividade “Qualificacdo de Mestrado”
ou “Qualificacdo de Doutorado” no periodo em que o programa definir. Nao ¢
necessario ofertar turma para atividades. Basta matricular o discente através do menu
Matriculas >> Atividades >> Matricular. Prosseguir conforme descrito no item

"Matricula em Atividades" deste manual.

Ao matricular o aluno nesta atividade o vinculo dele com a institui¢do fica
mantido, ou seja, ele pode ndo estar cursando nenhuma disciplina e estar matriculado
apenas nesta atividade. No fim do periodo o discente deverd renovar a matricula (ir ao

PASSO 3) ou defender a qualificacdo (pular para o PASSO 4).



PASSO 3. Renovar matricula em qualificacdo
Quem realiza: coordenagdo do programa

No fim do periodo, caso o discente ndo esteja preparado para defender sua
qualificacdo e caso o programa permita que ele defenda no periodo seguinte, a matricula
do discente na atividade qualificacdo deve ser renovada através do menu Matriculas >>
Atividades >> Renovar Matricula. Apods selecionar o discente e a atividade de
qualificacdo o sistema exibe a tela da Figura 53 a seguir. Ao confirmar a renovagdo da
matricula na atividade, o discente continuara matriculado na atividade qualificagdo no

periodo seguinte.

Matricula:
Discente: [
Programa: POS-GRADUACAQ EM ENGENHARIA MECANICA
Curso: MESTRADO EM ENGENHARIA MECANICA - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade: PUFPA0010 - QUALIFICACAO DE MESTRADO
Tipo da Atividade: QUALIFICACAO
Ano-Periodo: 2011.2 (renovando para 2012.1)
Data de Inicio: Agosto / 2011
Confirmar || << Selecionar Outra Atividade || Cancelar

Conrirme Sua Senna

Senha: #

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 53. Renovac¢ao de matricula em qualificagdo.

PASSO 4. Cadastrar banca de qualificacdo
Quem realiza: coordenagdo do programa

Quando o discente for defender a qualificagdo, deve ser cadastrada a banca da
qualificacdo pelo menu Aluno >> Conclusdo >> Cadastrar Bancas >> Banca de
Qualificagdo. Deve-se seguir o processo conforme descrito na se¢do "Bancas" deste

manual.

Apbs a realizacdo da banca, a coordenacdo poderd cadastrar a Ata de

Qualificagao através do menu Alunos >> Conclusdo >> Cadastrar banca >> Inserir ata.

PASSO 5. Consolidar a qualificagdo
Quem realiza: coordenagdo do programa.

Apoés a defesa da qualificacdo, a atividade deve ser consolidada (consolidar

significa langar conceito ou nota, langar situacao final) através do menu Matriculas >>



Atividades >> Consolidar. Neste menu define-se se o discente foi APROVADO ou
REPROVADO na qualificagao.

Apos a consolidacdo da qualificagdo, sendo o discente aprovado, ele deve ser

matriculado na atividade “Dissertagdo de Mestrado” ou “Tese de Doutorado™.

PASSO 6. Matricular em “Dissertacdo de Mestrado” ou “Tese de Doutorado”.
Quem realiza: coordenagdo do programa.

Os discentes devem ser matriculados na atividade ““Dissertacdo de Mestrado”
ou “Tese de Doutorado” no periodo em que o programa definir, e apds terem as
matriculas em qualificacdo consolidadas (conforme o PASSO 5). Nao ¢ necessario
ofertar turma para atividades. Basta matricular o discente através do menu Matriculas

>> Atividades >> Matricular.
Prosseguir conforme descrito no item "Matricula em Atividades" deste manual.

Ao matricular o aluno nesta atividade o vinculo dele com a institui¢do fica
mantido, ou seja, ele pode ndo estar cursando nenhuma disciplina e estar matriculado

apenas nesta atividade.

No fim do periodo o discente deverd renovar a matricula (ir ao PASSO 7) ou

defender a dissertac@o ou tese (pular para o PASSO 8).

PASSO 7. Renovar matricula na atividade de dissertagao ou tese.
Quem realiza: coordenagdo do programa

No fim do periodo, caso o discente ndo esteja preparado para defender sua
dissertacdo ou tese e caso o programa permita que ele defenda no periodo seguinte, a
matricula do discente na atividade dissertacdo ou tese deve ser renovada através do
menu Matriculas >> Atividades >> Renovar Matricula. O processo de renovagdo de
matricula em dissertacdo/tese segue o mesmo padrio da renovagdo de matricula na
atividade Qualificacdo (PASSO 3). Ao confirmar a renovagdo da matricula na atividade,
o discente continuard matriculado na atividade de dissertagdo ou tese no periodo

seguinte.



PASSO 8. Cadastrar banca de defesa.
Quem realiza: coordenagdo do programa.
Observacoes:

* S6 podera ser cadastrada uma banca de defesa se o discente possuir pelo o
menos uma atividade de proficiéncia consolidada.

* Somente ¢ possivel matricular o discente em uma atividade de DEFESA apds a
conclusdo da atividade de qualificagdo, a ndo ser que o parametro do programa
“Permite matricula em defesa sem ter qualificacdo consolidada” esteja marcado
como “Sim”.

* Nao ¢ possivel cadastrar uma banca de DEFESA sem o discente cumprir o total

de créditos exigidos.

Exemplo: Ao tentar cadastrar uma banca de defesa a um discente que possui 18
créditos integralizados e seu curriculo exige 24 créditos (Figura 54) o sistema emite a

mensagem da Figura 55:

Disciplinas/Atividades Cursadas/Cursando
Inicio Fim Componente Curricular Turma CR Freq % Nota Situagdo
212012 | 312012 [PEHSTO%% METODOLOGIAS DE PESQUISA EM ENSINO DE CIENCIAS DA 01 2 96.66 R APROVADO
21012 | 3012 [EHGTO%FILOSOFIA E ENSINO DE CIENCIAS 01 2 93.33 E APROVADO
21012 | 3012 ["GTO%OPGOES DE TRABALHO PEDAGOGICO EM GEOCIENCIAS 01 2 90.0 E APROVADO
212012 | 3012 ["EHGTO%HISTORIA DAS CIENCIAS E ENSINO 01 2 100.0 B APROVADO
212012 | 3012 ["EHSTOHISTORIA DAS CIENCIAS NATURAIS 01 2 100.0 E APROVADO
72012 | 32012 [PE"STO%PRATICAS DE CAMPO NO ENSINO DE CIENCIAS NATURAIS 01 2 100.0 R APROVADO
2012 | 32012 [PEHSTO%HiISTORIA DAS GEOCIENCIAS 01 2 | 9333 B APROVADO
72012 | 32012 |PERCTOP0PRODUCAO COMPUTACIONAL DE RECURSOS AUDIOVISUNS EM | o, 2 — - APRGUADD
72012 | 312012 [PEHCTO0T 70pICOS ESPECIAIS - MUSEUS DE GEOCIENCIAS. 01 2 100.0 E APROVADO
8/2011 PUFF(’)AW QUALIFICAGAO DE MESTRADO - 0 - - MATRICULADO
Créditos Exigidos: ] ( 24 ) ICrédilos Integralizados: | ( 18 ) | Créditos Pendentes: 6

Figura 54. Créditos exigidos e integralizados.

m + N&o é possivel cadastrar uma banca de DEFESA sem o discente cumprir o total de créditos exigidos no curriculo, que é de 24
créditos, e possui 18 créditos integralizados.

Figura 55. Mensagem de erro no cadastro de banca de defesa.

Para cadastrar a banca de defesa: menu Aluno >> Conclusdo >> Cadastrar
bancas >> Banca de defesa. Deve-se seguir o processo conforme descrito na sec¢ao

"Bancas" deste.



Antes de consolidar a atividade de defesa o aluno ainda possui o status de

ATIVO como exemplificado na Figura 56 a seguir:

Serecione asaixo o orscente (1)

Matricula Aluno Status
MESTRADO EM ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA - Belém - MESTRADO ACADEMICO
I ATIVO ®

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 56. Status Ativo.

Ap0s a realizagdo da banca o Coordenador cadastra a Ata de Defesa através do

menu Alunos >> Conclusido >> Cadastrar banca >> Inserir ata.

PASSO 9. Consolidar a atividade “Dissertacao de Mestrado” ou “Tese de
Doutorado”.

Quem realiza: coordenagdo do programa.

Ap0s a defesa da dissertagdo ou tese, a atividade deve ser consolidada através
do menu Matriculas >> Atividades >> Consolidar. Neste menu define-se se o discente

foi APROVADO ou REPROVADO na dissertagao ou tese.

Apobs a consolidacdo da atividade de dissertagdo ou tese, sendo o discente
aprovado, ele assume o status de DEFENDIDO como exemplificado na Figura 57 a
seguir:

Seuecione Asaixo o orscente (1)

Matricula Aluno Status
MESTRADO EM ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA - Belém - MESTRADO ACADEMICO
[ DEFENDIDO @

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 57. Status Defendido.

PASSO 10. Solicitar homologagao de diploma.
Quem realiza: coordenagdo do programa.

Apbs a consolidagdo da atividade dissertacdo ou tese, a coordenagdo deve
solicitar a homologa¢do do diploma através do menu Aluno >> Conclusdo >>

Homologac¢do De Diploma >> Solicitar Homologa¢ao De Diploma.

A tela Dados da Homologagdo (Figura 58) ¢ apresentada com as informacgodes
referentes a atividade, ficando para o usuario somente a tarefa de vincular o arquivo de

Dissertagao ou Tese e solicitar o cadastro (botao Cadastrar).



piscente: N - I
orientador: [N - I

Linha de Pesquisa:
Area de Concentracdo: ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA
Data da Defesa: 01/06/2012
Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra
Area: Geociéncias
Sub-Area: Geologia
Especialidade:

Banca:

- I

-
- I

Local: AUDITORIO DO IG

DADOS DO TRABALHO

Titulo: Centros de Ciéncias da Terra: proposta de um referencial te6rico nos ambientes dos
" museus de Histéria e Ciéncias da Terra.

O autor apresenta uma proposta de conceituacdo para um determinado tipo de museu ou
centro de ciéncias a partir de uma discussdo sobre educacdo formal, ndo-formal, informal
e do conceito de alfabetizacdo em ciéncias da terra. Além disso, apresenta um relato de

Resumo: seu trabalho e pesquisas no centro de ciéncias que dirige a luz das idéias até entdo
expostas e, como conclus3o, a seguir, uma antevisdo de um museu ou centro de ciéncias
que orientasse seu projeto e suas atividades em consonancia com 0s pressupostos
apresentados.

Paginas: 157
Arquivo: « [ Escolher arquivo | DISSERTAC...erra.docx

Link do Arquivo(BDTD): http://www.ufpa.br/ppghct/trabalhos @

Cancelar
Figura 58. Solicitagdo de homologag¢ao de diploma.

Ao selecionar “Cadastrar”, a tela da Figura 59 a seguir ¢ exibida.

\lj + Homologacdo realizada com sucesso!

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > HOMOLOGAR TRABALHO FINAL

ﬁclique aqui para gerar: Requisicdo para Confeccdo de Diploma e Formulario para Cadastro de Dissertacdo

Portal do Coordenador Stricto
Figura 59. Confirmagdo da solicitacdo de homologacao.

Ao clicar no icone indicado na Figura 59, o sistema gera a Requisicdo para
Confeccdo de Diploma e Formulario para Cadastro de Dissertacdo, exemplificada nas

Figuras 60 e 61.

UFPA - Universidade Federal do Para
é SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

REQUISIGCAO PARA CONFECGAO DE DIPLOMA
PROGRAMA DE MESTRADO EM ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA

Diplomacio: .

Nacionalidade: BRASILEIRA
Naturalidade: Belém/PA
Dt. Nascimento: |
Identidade: [N
crr: I
Grau Obtido: MESTRE Defesa de Mestrado: 01/06/2012

Belém, 02 de Abril de 2012

Figura 60. Requisi¢ao para confec¢do de diploma.



UFPA - Universidade Federai 6o Park
SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Alividades Académicas 9] ] IC

FORMULARIO PARA CADASTRO DE DISSERTAGAO
PROGRAMA DE MESTRADO EM ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA
ANO 2012

Nome: [

Titulo: Centros de Ciencias da Terra: proposta de um referencial teorico
nos ambientes dos museus de Historia e Ciencias da Terra

Orientador: |

Banca:
Presidente - ITTTGUENNNUNNNSSUENNNN - UF A
Interno - I - UFPA

Externo a0 Programa - NN - UFPA
Data Defesa: 01/06/2012
Linha Pesquisa: Nao foi informado
Area: ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA

Resumo:

O autor apresenta uma proposta de conceituacao para um determinado tipo de museu ou centro de

ciencias a partir de uma discussao sobre educacao formal, nao-formal, informal e do conceito de

alfabetizacao em ciencias da terra. Alem disso, apresenta um relato de seu trabalho e pesquisas no

centro de ciencias que dirige a luz das ideias ate entao expostas e, como conclusao, a seguir, uma

antevisao de um museu ou centro de ciencias que orientasse seu projeto e suas atividades em
\cia com os pr apresentados.

Palavras-chave: centros de ciencias, museus de historia, ciencias da Terra

Belém, 02 de Abril de 2012

Figura 61. Formulario para cadastro de dissertagao.

Apds o cadastro da solicitacdo no sistema, o discente passa do status de
DEFENDIDO para o status d¢ EM HOMOLOGACAO, conforme exemplificado na

Figura 62 a seguir.

SeLecione asarxo o oiscente (1)

Matricula Aluno Status
MESTRADO EM ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA - Belém - MESTRADO ACADEMICO
I EM ~
HOMOLOGACAO @

1 discente(s) encontrado(s)
Figura 62. Status Em Homologacao.

Nesse momento a Solicitagio da Homologacdo do Diploma ¢ enviada para a
caixa postal do Gestor Stricto (PROPESP) informando que existe discente pronto para

concluir o programa.

PASSO 11. Conclusao final.
Quem realiza: Gestor Stricto (PROPESP)

Quando a coordenagdo solicita a homologacdo do diploma, o Gestor Stricto
(PROPESP) recebe uma mensagem na sua caixa postam conforme indicado na Figura

63.



¥ Médulos ¢b cx. Postal (1) “/ Abrir Chamado
“

> Area Admin. T, Alterar senha © Ajuda

Figura 63. Mensagem na Caixa Postal.

Quando o Gestor Stricto acessa a caixa postal ele verd uma tela similar a da

Figura 64. A mensagem gerada solicitando a homologacdo de diploma sera similar a da

Figura 65.

CAIXA POSTAL

Por favor, leia as mensagens em VERMELHO antes de Entrar no Sistema

Caixa de entrada | | Caixa de saida Lixeira -- Marcar Mensagem -- || Enviar mensagem | | Remover selegdo

Canxa o8 Entraoa
Todos Assunto

Remetente Data
30 de Conclusso de Di R TEC (11.41) 13/04/2012 15:13
| Solictacdo de Conclusio de Discente I (cEN (11.34) 10/04/2012 01:27
Pag. 1 z]

Figura 64. Caixa Postal.

CAIXA POSTAL

Caixa de entrada Caixa de saida Lixeira « Anterior Préxima »

Mensacen
Assunto: Solicitagdo de Conclusdo de Discente
Remetente:
Unidade: INSTITUTO DE TECNOLOGIA (11.41)
Destinatario: 1 - ADMIN
Data/Hora: 13/04/2012 15:13

[ Responder [ Encaminhar (=) Imprimir X Remover

ESTA MENSAGEM FOI GERADA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA. POR FAVOR, NAO RESPONDE-LA.

Solicitamos a conclusdo do discente [ - cu'> [ #oces<c de Homologacso: 0/0.

<< Voltar

Figura 65. Mensagem de solicitagdo de homologagao.

A conclusdo do discente ¢ realizada pela gestdo da poés-graduagao (PROPESP),
através do menu SIGAA >> Stricto Sensu >> Vinculo/Matriculas >> Concluir Aluno. O

Gestor Stricto busca e seleciona o aluno que sera concluido. O sistema exibe a tela da

Figura 66 a seguir.



STRICTO Sensu > CONCLUSAO DE PROGRAMA > INFORME 0S DADOS

Matricula: 2011 N
piscente: ROSeRTA [INGTNGNGN
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA
Curso: MESTRADO EM ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA - MESTRADO
Status: EM HOMOLOGAC;O
Tipo: REGULAR

~ . Centros de Ciéncias da Terra: proposta de um referencial teérico nos ambientes dos museus de Histéria e
fiulo dojTrabalho: Ciéncias da Terra.

Resumo: 0 autor apresenta uma proposta de conceituacdo para um determinado tipo de museu ou centro de ciéncias a
partir de uma discuss3o sobre educagdo formal, ndo-formal, informal e do conceito de alfabetizacdo em
c1é_r)c|as da terra. Além disso, apresenta um relato de seu trabalho e pesquisas no centro de ciéncias que
dirige a luz das idéias até ent3o expostas e, como conclusdo, 3 seguir, uma antevisdo de um museu ou centro
de ciéncias que orientasse seu projeto e suas atividades em consonancia com os pressupostos apresentados.

Palavras-Chave: centros de ciéncias, museus de histéria, ciéncias da Terra
Banca: presidente - 16l - o020 IR - -~
Interno - 16 - JOoSE I - UFPA
Externo ao Programa - 1638 - MARIO I - UFPA
Data da Defesa: 01/06/2012
Processo de Homologacgdo: 0/0
Ano-Periodo de Referéncia: # 0.5 | . [y

Observaggo: A discente cumpriu todas as exigéncias curriculares feita pelo seu programa de pés-graduagdo.

<< Escolher Outro Discente I Confirme a Conclusdo do Programa l Cancelar

Figura 66. Conclusdo do programa de um discente.

Apobs o Gestor Stricto (Propesp) realizar o processo de conclusdo do discente,

este assume o status d¢ CONCLUIDO, como ilustrado na Figura 67 a seguir.

Stiecions Asarxo o oiscents (1)

Matricula Aluno Status
MESTRADO EM ENSINO E HISTORIA DE CIENCIAS DA TERRA - Belém - MESTRADO ACADEMICO
a 201 RroserTA [N CONCLUIDO @

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 67. Status Concluido.

A partir deste momento o discente estd formado.

2.3. Portal do Discente

O sistema gera automaticamente para todo discente um Portal do Discente. A Figura 68
a seguir mostra a tela inicial de um destes portais. E a partir dele que o discente realizara
suas atividades, como por exemplo, acessar suas turmas, emitir documentos e solicitar
matricula. As secdes a seguir descreverdo as principais funcionalidades deste portal,

comec¢ando com a mais importante delas: a matricula on-line.



UFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

ALUNO EXTENSIVO 16 (Deslogar) Semestre atual: 2013.2 @ Médulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAILS (11.34) . e .
=@ Menu Discente R Alterar senha @ Ajuda

@ Ensino @ Monitoria §4 Estdgio W Ambientes Virtuais (& Outros

Mensagens
Na&o ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

Turmas 0o SemesTre
ALUNO EXTENSIVO 16

Ver turmas anteriores D¢ Forum
de
83 curso ||
0s

Néo hé atividades cadastradas para os préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Regulamento dos Cursos de Graduacio

Nenhuma turma neste semestre

ComuniDaDES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

Minmas ativioaoes

Calendari émico de 5

Forum oe Cursos Dados Institucionais

i i _ Matricula: 201300740010
Caro Aluno, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curse. Tedos os alunos do curse

= Curso:  CURSO EXTENSIVO TESTE/ICEN -
e a coordenacio tem acesso a ele. i e
Nivel: GRADUAGAO
Cadastrar novo tépico para este férum Visualizar todos os tépicos para este férum Status:  ATIVO
E-Mail:  teste@ufpa.br

Nenhum item foi encontrado
Entrada: 2013.2

Integralizacdes

CH. Obrigatéria Pendente 1485
CH. Optativa Pendente 60
CH. Total Curriculo 1545

00% Integralizado

Portal do Discente

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagio e Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2006-2013 - UFPA -

Figura 68. Portal do Discente.

2.3.1. Matricula on-line

Essa secao descreve o processo de solicitacdes de matricula feito pelos discentes,

também chamado de matricula on-line.

Para que um discente realize acesse a matricula on-line ele primeiramente deve
acessar o portal do discente (e para isso deve ter feito previamente o auto-cadastro).
Todas as descrigdes partirdo de dentro do Portal do Discente, admitindo que o auto-

cadastro tenha sido realizado corretamente.

2.3.1.1. Pés-graduacao Stricto

Acesso a Funcionalidade: Menu Ensino >> Matricula on-line >> Realizar Matricula.

ALUNO EXTENSIVO 16 (Deslogar) Semestre atual: 2013.2 " ]
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) -

@ Ensine + Monitoria 3: Estdgio 4@ Ambientes Virtuais (g Outros
Avaliagdo Institucional »
B Minhas Notas
B Atestado de Matricula
Consultar Histérico

Consultar Indices Académicos

Declaragdo de Vinculo

Matricula On-Line » I Realizar Matricula I

Solicitagdes de Ensino Individual » Realizar Matricula em Turma de Férias

Solicitagdes de Turma de Férias » Realizar Matricula Extraordinaria

Trancamento de Componente Curricular  » Realizar Matricula Extraordinaria em Turma de Férias

Figura 69. Menu de acesso a matricula on-line.



Esse ¢ o acesso padrdao para matricula on-/ine. No caso da pds-graduagdo, que
tem matricula on-line para disciplinas ou modulos e também para atividades, ¢ na
pagina seguinte que o discente ira decidir que tipo de matricula deseja realizar. As duas

proximas se¢des descreverao os processos a partir deste ponto.

2.3.1.1.1. Matricula em disciplinas e médulos

Ap6s selecionar “Realizar Matricula” no menu da Figura 69, a tela da Figura 70
¢ exibida. Para solicitar uma matricula em uma disciplina/modulo, o discente deve
selecionar a opgdo “Disciplinas”, destacada na figura. E importante lembrar que a
pagina seguinte s6 ¢ exibida se estiver no periodo de matricula definido no calendario
do programa. Caso contrario, o sistema exibe uma mensagem com esta informacdo. A

tela exibida ao selecionar a op¢ao “Disciplinas” ¢ ilustrada na Figura 71.

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA STRICTO SENSU > TeLA INICIAL

Caro(a) Aluno(a),

Durante o periodo de matricula o sistema permitira que vocé efetue sua solicitacdo de matricula em componentes curriculares.

Vale lembrar que a efetivacio das solicitacdes de matricula estdo sujeitas a aprovacio do seu orientador ou da coordenacio do seu Programa de Pés-
graduacdo. Portanto, vocé s6 estara efetivamente matriculado apés a analise realizada por eles.
Para iniciar ou continuar uma solicitagéo, clique em uma das opgdes abaixo.

OPCOES DE MATRICULA

) EXAMES DE PROFICIENCIA _e DISCIPLINAS
(nenhuma solicitacio cadastrada) 0 créditos integralizados
D'g ATIVIDADES COMPLEMENTARES r QUALIFICACAO
7 (nenhuma solicitacio cadastrada)

@ EM OUTROS PROGRAMAS F l DEFESA

(matricula ndo permitida)
OUTRAS OPCOES

Y, »
‘)j VISUALIZAR HISTORICO \L@ COMPROVANTE DE MATRICULA

Portal do Discente

Figura 70. Tela de escolha do tipo de matricula.



PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2013.1 > TURMAS ABERTAS DO PROGRAMA

a
Voltar & tela
inicial

Discente: 2013 - mavars (N
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - MESTRADO
Curriculo: 1T

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a seleg3o através do botdc Adicionar Turmas, localizado
no final desta pagina.
Davidas sobre as disciplinas do seu curricule? Clique Aqui para ver seu curriculo.

LEGENDA
%: Ver detalhes da turma
: Ndo & permitida a matricula do discente na turma .: € permitida a matricula do discente na turma
Turma Docente(s) Horério Local
OUTRAS DISCIPLINAS DO PROGRAMA
D PPGCC0036 - ESTAGIO DOCENCIA I

P Turma 03 CLAUDOMIRO I Laboratéric
R Turma 04 JostvaLoo I Laboratéric
2 Turma 05 AnTonio I Laboratério
2 Turma 06 pronne I Laboratério
2 Turma 07 GLAUCIO I Laboratério
% Turma 08 RAIMUNDO I Laboratério
% Turma 09 ANTONIO I laboratério
2 Turma 10 SANDRO I Laboratério
O PPGCCO093 - REDES DE COMPUTADORES
46734
2 Turma 01 AxTONIO 18/03/2013-  DI-01
03/07/2013,
2 PPGCC0043 - TOPICOS ESPECIAIS EM CIENCIA DA COMPUTACAO 11 - GROUPWARE E CSCW
35734
R Turma 01 cietoson I 18/03/2013-  ©01-02
05/07/2013,
) PPGCCO0SS - TOPICOS ESPECIALS EM COMPUTACAO: COMPUTACAO DE ALTO DESEMPENHO
3s5M12
2 Turma 01 Josivarco I 18/03/2013-  OI-01
05/07/2013,
2 PPGCCO0SY - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO: COMPUTACAO EVOLUCIONARIA
35N12
< Turma 01 cravcomiro I (18/03/2013 - D1-02

08/07/2013)
2 PPGCC0034 - TOPICOS ESPECIALS EM COMPUTACAO:QUALIDADE DE SOFTWARE
35M34
& P Tumaoz sanoro I 18/03/2013-  OI-02
05/07/2013
© PPGCCO09S - TOPICOS ESPECIALS EM COMPUTACAO: NOVAS TECNOLOGIAS PARA INTERNET DO FUTURO
3M1234
2 Turma 01 A DEFINIR DOCENTE 18/03/2013 - ufpa
03/07/2013

o PPGCC0023 - TRABALHO INDIVIDUAL DE PESQUISA I

2 Turma 03 sanoro I Laboratério
2 Turma 02 AnTonio I Laboratério
=) PPGCC0029 - TRABALHO INDIVIDUAL DE PESQUISA: PUBLl(ACA‘D EM PERIODICO
2 Turma 01 ANTONIO I Iaberatério
2 PPGCC0024 - PROGRAMACAO DE COMPUTADORES
24M34
% Turma 01 085: TECNICAS AVANCADAS DE PROGRAMACAO - JEFFERSON I 18/03/2013-  DI-02

05/07/2013)
o PPGCCO100 - TESTE

% £ Tumior ALDEBAR0 3sm2 Lbs

v

Adicionar Turmas

Figura 71. Tela de sele¢do de turmas.

A tela da Figura 71 exibe todas as turmas abertas para aquele periodo. O
discente pode escolher qualquer uma delas e qualquer combinacdo de turmas
(respeitando os pré-requisitos e choques de horario). Apos selecionar as turmas que
deseja cursar o discente deve clicar no botdo “Adicionar Turmas” e, caso ndo haja
nenhum problema de choque de horario, pré-requisitos, ou ele ainda ndo tenha cursado

uma turma daquela componente anteriormente, o sistema exibe a tela da Figura 72.



_lj + As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: PPGCC0034 - Turma 01, PPGCC0089 - Turma 01, PPGCCO08S - Turma 01.
PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2013.1 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Alunc(a),
Para efetivar sua solicitacio de matricula & necessario pressionar o botdo CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento serd
possivel imprimir o comprovante da sua solicitacdo, que devera ser armazenado.

o 5 & &
Voltar a tela Ver as turmas do i
inicial programa ::'; Sy Sair sem salvar

Discente: 2017 N - MAYARA I | Ve histérico )
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAO - MESTRADO
Curriculo: II

Turmas Selecionadas Horarios das Turmas Selecionadas
- Seg Ter Qua Qui Sex  Sab
9J: Remover Turma
M1 --- PPGCCO08S --- PPGCCOO8S  --- ==
Turma Comp. Curricular CR/CH M2 --- PPGCCO0SS ---  PPGCCO08S
01 PPGCC0034 TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTAGAQ:QUALIDADE DE SOFTWARE 4/60 . K . .
Dacente(s): SANORO g [u3 - PPAcEooss - PPaccnoss
----------------------- Mé& ..o PPGCCO034 ---  PPGCCO034
01 PPGCC0089 TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTAGAO: COMPUTAGAO EVOLUCIONARIA 4760 . )
pscena(s): cLauoovino I gy
""""" TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTAGAO: COMPUTAGAO DE ALTO
01 PPGCCooss 2o voR R 4/60 gl -
Docente(s): JOsTvALOO N 20
Total: 12 créditos / 180 horas || T3 ==
T4 ---
TS oo
Te -
N1 ---  PPGCCO0SS ---  PPGCCO08S
N2 .- PPGCCO089 -+  PPGCCO089
N3 -
NG -
NS -

Figura 72. Tela de confirmagao da solicitagdo.

Essa tela da Figura 72 ¢ apenas para confirmar as matriculas solicitadas. Caso
esteja tudo certo, basta o discente selecionar o botdo “Confirmar Matriculas” que o

sistema exibe a tela da Figura 73 a seguir.

£ ! ) « Por favor, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2013.1 > TURMAS SELECIONADAS

Voltar ao Portal Discente

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01  PPGCC0034 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO:QUALIDADE DE SOFTWARE (4 crs.) DI-02 35M34 (18/03/2013 - 05/07/2013)
01 PPGCC0089 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO: COMPUTACAO EVOLUCIONARIA (4 crs.) DI-02 35N12(18/03/2013 - 05/07/2013)
o1  PPGCCO085 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO: COMPUTACAO DE ALTO DESEMPENHO (4 o) o, 35M12 (18/03/2013 - 05/07/2013)

crs.)

Conrirme Seus Daoos
Identidade: »

Senha: *

Confirmar Matriculas || Cancelar

Figura 73. Confirmagdes de seguranga.

Esta tela ¢ apenas para confirmar os dados do usudrio, como forma de
seguranga, para impedir que outras pessoas realizem solicitacdes pelo discente. Apds
informar os dados solicitados, o discente deve clicar no botdo “Confirmar Matriculas”

que as solicitagdes sdo efetuadas e o sistema exibe a tela da Figura 74 a seguir.



l’/ « Matriculas submetidas com sucesso!

PORTAL DO DISCENTE > MATRiCULA ON-LINE 2013.1 > TURMAS SELECIONADAS

\ o
Sovicitacio e MaTtricuLa N° 02097 ﬁ (=

L. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01  PPGCC0034 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO:QUALIDADE DE SOFTWARE (4 crs.) DI-02 35M34 (18/03/2013 - 05/07/2013)
01 PPGCC0089 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO: COMPUTACAO EVOLUCIONARIA (4 crs.) DI-02 35N12(18/03/2013 - 05/07/2013)

PPGCC0085 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO: COMPUTACAO DE ALTO DESEMPENHO (4
crs.)

01 DI-01 35M12 (18/03/2013 - 05/07/2013)

Figura 74. Solicitagdes efetuadas.

A partir deste momento, as solicitacdes de matricula foram efetuadas, mas ainda
precisam ser homologadas para que o discente seja matriculado nas turmas que
solicitou. Isso pode ser comprovado emitindo o comprovante da solicitacdo (“Imprimir
Comprovante” na Figura 74). O comprovante ¢ exemplificado na Figura 75.

Universioaoe Feoeral 0o Park \
Sistema InTeGraoo oe Gestao o ATivioaoes Acaotmicas . [

)
e ¢ (o

Portal do Discente Emmno em 17/09/2013 16:13

CompROVANTE DE SoLiciTacAo pe Matricuta N© 02097
Periooo 2013.1

Matricula: 2013 N
piscente: MaYARA [

Programa: POS-GRADUACAQ EM CIENCIA DA COMPUTACAC
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAQ - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

TURMAS SELECIONADAS

Componente Curricular

:gG;?ggB; -;gg:»zcos ESPECIALS EM COMPUTACAO:QUALIDADEDE - o, oI1-02 SUBMETIDA

PPGCCO08S - TOPICOS ESPECIALS EM COMPUTACAO: COMPUTAGAO i
EVOLUCIONARIA - 60h Turma 01 DI-02 SUBMETIDA

PPGCCO08S - TOPICOS ESPECIALS EM COMPUTAGAO: COMPUTAGAO )
DE ALTO DESEMPENHO - £0h Turma01  DI-O1 SUBMETIDA

Turma Situacdo

Horérios Seg Ter Qua Qui Sex S5b
07:30 - 08:20 PPGCCO08S PPGCCO08S
08:20 - 09:10 PPGCCO08S PPGCC0085
09:20 - 10:10 PPGCC0034 PPGCC0034
10:10 - 11:00 PPGCC0034 PPGCC0034
11:10 - 12:00

12:00 - 13:00
13:00 - 14:00
14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00

18:00 - 19:00 - PPGCCO085 o PPGCC0089
19:00 - 20:00 Ees PPGCC0089 === PPGCC0089
20:00 - 21:00 o=
21:00 - 22:00

22:00 - 23:00

Figura 75. Comprovante de solicitagdo de matricula.

No comprovante € possivel observar que a situacdo das turmas solicitadas esta
em todas como “Submetida”, indicando que o discente ainda ndo estd matriculado, pois
ainda falta a homologa¢ao da matricula, feita pela coordenacio ou pelo orientador e pela

coordenacdo de origem da disciplina (caso a turma nao seja do programa do discente).



2.3.1.1.2. Matricula em atividades

Apos selecionar “Realizar Matricula” no menu da Figura 69, a tela da Figura 76 ¢
exibida, da mesma forma que ocorre na matricula em disciplinas ou moddulos.
Entretanto, para solicitar matricula em atividades, o discente possui quatro opgdes nesta
tela, dependendo do tipo de atividade que deseja solicitar matricula: “Exames de
Proficiéncia”, ‘“Atividades complementares”, “Qualificacdo” e “Defesa” (todas

destacadas na Figura 76).

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA STRICTO SENSU > TeLA INICIAL

Caro(a) Aluno(a),

Durante o periodo de matricula o sistema permitirad que vocé efetue sua solicitagdo de matricula em componentes curriculares.

Vale lembrar que a efetivacdo das solicitages de matricula estdo sujeitas a aprovacdo do seu orientador ou da coordenacdo do seu Programa de Pds-
graduacdo. Portanto, vocé sé estard mente matriculado apds a analise realizada por eles.

Para iniciar ou continuar uma solicitagdo, clique em uma das opgdes abaixo.

OPcOES DE MATRICULA

) EXAMES DE PROFICIENCIA _ﬁ DISCIPLINAS

(nenhuma solicitacio cadastrada) 0 créditos integralizados
C’g ATIVIDADES COMPLEMENTARES ;I QUALIFICACAO

(nenhuma solicitacio cadastrada)
sg EM OUTROS PROGRAMAS ;I DEFESA
% (matricula n3o permitida)
OUTRAS OPCOES
) ) (® .
VISUALIZAR HISTORICO \\B COMPROVANTE DE MATRICULA

Portal do Discente

Figura 76. Opg¢des de matricula em atividades.

E importante destacar que a matricula on-line em atividades so6 fica disponivel
para atividades do programa, ou seja, que tenham sido criadas para o programa, com o
cddigo do programa e estejam na estrutura curricular a qual o discente estd vinculado.
Caso contrario, ao tentar solicitar a matricula nas opg¢des destacadas na Figura 76, o
discente recebera uma mensagem informando que ndo foram encontradas atividades do
tipo selecionado, cadastradas para o curriculo do discente. Por isso ¢ mais interessante
que os programas tenham suas proprias atividades em vez de utilizarem as genéricas de

codigo PUFPA.

Quando o nivel Stricto foi implantado (em 2012), optou-se por utilizar
atividades padrdo para qualificacdo de mestrado, qualificacdo de doutorado, dissertagdo
de mestrado e tese de doutorado. Tais atividades receberam o cdédigo PUFPA, um
codigo padrio que permitiria o uso das mesmas por todos os programas de pOs-
graduacdo stricto da Universidade. Entretanto, devido a isso, essas atividades ndo
ficaram disponiveis para a matricula on-line. Caso o programa necessite oferecer essas

atividades para matricula on-line, é preciso que a coordenagdo entre em contato com o



CTIC para realizar as adequacdes necessarias. Para que a matricula on-line fique
liberada para atividades novas, basta que elas sejam cadastradas como especificas de um
programa de pds-graduagdo stricto, recebendo assim o seu codigo especifico, e, apos

esse cadastro, que sejam vinculadas as estruturas curriculares adequadas dos cursos.

O mesmo deve acontecer para a proficiéncia se, e somente se, ela foi vinculada
como obrigatdéria nas estruturas curriculares do programa. Caso o programa tenha
optado por ndo vincular as atividades de proficiéncia, uma vez que o sistema SEMPRE
obrigard que o discente tenha uma atividade de proficiéncia para que ele seja
integralizado, mesmo que ela ndo esteja na estrutura curricular como obrigatdria (ou
mesmo nem esteja), o programa pode simplesmente solicitar o cadastro da atividade de
proficiéncia adequada com o seu codigo e vincula-la nas suas estruturas curriculares.
Lembrando que através da matricula on-line ndo ¢ possivel fazer a validagdo de uma
atividade, o fluxo da matricula segue normalmente: solicitagdo do discente,
homologacdo da coordenacdo e posterior consolida¢dao da atividade. Logo, a matricula
on-line em proficiéncia ndo € indicada para os programas nos quais o discente ja deve

apresentar proficiéncia no momento da matricula.

As demais atividades complementares com cddigo PUFPA também seguem esse
padrao da proficiéncia: se eram obrigatdrias, o programa deve solicitar ao CTIC a
alteragdo, caso contrario devem apenas solicitar 8 PROPESP a criac¢do da sua atividade

e depois vinculé-la as estruturas curriculares.

O processo para os diferentes tipos de atividade disponiveis para solicitar
matricula (“Exames de Proficiéncia”, “Atividades complementares”, “Qualificacdo” e
“Defesa”, destacadas na Figura 76) ¢ semelhante para todas: apos selecionar o item
adequado na tela da Figura 76, o sistema exibird a lista de atividades do tipo
selecionado existentes no curriculo do discente. A tela da Figura 77 exibe a lista de
atividades complementares quando o item “Atividades Complementares” ¢ selecionado
na Figura 76, a tela da Figura 78 exibe a lista de proficiéncias quando o item “Exames
de Proficiéncia” ¢ selecionado na Figura 76, e a tela da Figura 79 exibe a lista de

qualificacdo quando o item “Qualificacdo” ¢ selecionado na Figura 76.



PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE MATRICULA EM ATIVIDADE

Caro(a) Aluno(a),

Selecione a(s) atividade(s) que deseja solicitar sua matricula, dentre as listadas abaixo. Vale lembrar que as atividades cumpridas ou com selicitacde de
matricula efetuada estardo desabilitadas para nova solicitacdo de matricula.

Atencdo: Somente as atividades complementares definidas em seu curriculo sdo listadas. Em caso de ddvida, consulte seu orientador ou a coordenacdo de
seu Programa de Pés-Graduagdo.

LEGENDA
%: Ver detalhes da atividade ué: Matricula ndo permitida @l: cancelar solicitacdao

SucesTAo pE ATIVIDADES

Atividade
= B PPGCCO0102 - ATIVIDADE EXTRA

L |

Voltar 3 tela
Confirmar inicial

Figura 77. Matricula on-line em atividade complementar.

Caro(a) Aluno(a),

Selecione a(s) atividade(s) que deseja solicitar sua matricula, dentre as listadas abaixo. Vale lembrar que as atividades cumpridas ou com solicitagdo de
matricula efetuada estardo itadas para nova solicitagdo de matricula.

Atencdo: Somente as atividades de proficiéncia definidas em seu curriculo s3o listadas. Em caso de divida, consulte seu orientador ou a coordenacdo de
seu Programa de Pés-Graduacao.

LEGENDA
%: Ver detalhes da atividade ué: Matricula ndo permitida @/ : Cancelar solicitacio

Atividade
2 [} PPGCC0103 - PROFICIENCIA PPGCC

|

Voltar 3 tela
Confirmar inicial

Figura 78. Matricula on-line em proficiéncia.

Caro(a) Aluno(a),

Selecione a(s) atividade(s) que deseja solicitar sua matricula, dentre as listadas abaixo. Vale lembrar que as atividades cumpridas ou com solicitagdo de
matricula efetuada estardo desabilitadas para nova solicitagdo de matricula.

Atencéo: Caso vocé ja esteja matriculado em uma das atividades € possivel solicitar uma renovacdo de matricula. Neste caso, seu orientader (ou o
coordenador do programa) pedera estender a duracdo da atividade, contando para todos os efeitos come uma matricula no periedo corrente.

LEGENDA
%: Ver detalhes da atividade aé: Matricula ndo permitida @/ : Cancelar solicitacdo

SucesTAo pe ATIviDADES

Atividade
* ® PPGCCO0104 - QUALIFICACAQC PPGCC

|

Voltar 3 tela
Confirmar inicial

Figura 79. Matricula on-line em qualificacdo.

O item “Defesa” da Figura 76, correspondente a solicitacdo de matricula em
atividades de dissertacdo ou tese, apresenta uma especificidade: ele s6 ¢ liberado para
matricula quando o discente consolida uma qualificagdo. Caso contrario, o botdo fica

com um aviso de “matricula ndo permitida”, como ilustrado na Figura 80 a seguir.

"]  Deresa
‘ (matricula n3o permitida)

Figura 80. Matricula on-line em dissertacao/tese bloqueada.



Apo6s consolidar a qualificacdo, entdo a matricula on-line em dissertacdo fica
liberada e a tela exibida ao acessa-la ¢ similar as das outras atividades, como pode ser

comprovado na Figura 81 a seguir.

Caro(a) Aluno(a),

Selecione a(s) atividade(s) que deseja solicitar sua matricula, dentre as listadas abaixo. Vale lembrar que as atividades cumpridas ou com solicitagdo de
matricula efetuada estardo desabilitadas para nova soll do de matricula.

Atencdo: Caso vocé ja esteja matriculado em uma das atividades € possivel solicitar uma renovacdo de matricula. Neste caso, seu orientador (ou o
coordenador do programa) pedera estender a duracdc da atividade, contande para todos os efeitos como uma matricula no periodo corrente.

LEGENDA
%: Ver detalhes da atividade :=: Matricula ndo permitida 9J/: Cancelar solicitacdo

Atividade
4 P PPGCCO0105 - DISSERTACAC PPGCC

-
Voltar a tela
inicial

Confirmar

Figura 81. Matricula on-line em dissertacao/tese.

Em qualquer um dos casos, em seguida basta selecionar a atividade para a qual
se deseja solicitar matricula e entdo clicar no botdo “Confirmar”. Com isso a solicitacdo
¢ salva e enviada para o coordenador do programa e orientador do discente (e o sistema
emite a mensagem da Figura 82). Assim como acontece com as disciplinas e modulos, o
discente s6 ganha a matricula na atividade quando esta ¢ homologada pelo seu

coordenador ou orientador.

'2 + Lembre-se: Sua solicitacdo somente sera efetivada ap6s a analise por seu orientador(a) ou pela coordenacdo de seu programa de
p6s-graduacao!

!j « Solicitacdo de matricula submetida com sucesso!

Figura 82. Confirmacao da solicitacdo de matricula on-line em atividades.

2.3.2. Emissao de documentos

Quem realiza: todos os discentes.

Acesso a Funcionalidade: Portal do Discente >> Menu Ensino >>Atestado de Matricula.
Portal do Discente >> Menu Ensino >> Consultar Historico.

Portal do Discente>> Menu Ensino >>Declaragdo de Vinculo.

\& Ensino ; Monitoria §j Estdgio # Ambientes Virtuais (g Outros

Avaliacdo Institucional >
B Minhas Notas
B Atestado de Matricula
Consultar Histérico

Consultar Indices Académicos

I Declaracdo de Vinculo I

Matricula On-Line »
Solicitagdes de Ensino Individual * ha turma neste semestre
Solicitagdes de Turma de Férias > Ve

Figura 83. Menu para emissdo de documentos.



O Portal do Discente oferece a possibilidade que os préprios discentes emitam
seus documentos, ndo necessitando mais ir até a coordenacdo do curso ou programa
para isso. Os principais documentos disponiveis sdo: Atestado de Matricula, Historico e
Declaracao de Vinculo. O atestado de matricula sé serd gerado quando o discente tiver
alguma matricula no periodo letivo em questdo. Caso todas as turmas do periodo
tenham sido consolidadas, o sistema admitira que ele ndo tem nenhuma matricula e ndo
emitira o atestado. Entretanto a Declaracdo de Vinculo estard sempre disponivel, caso

seja necessario comprovar vinculo em um periodo de excecao desses.

Todos os documentos vém com autenticacdo eletronica como a apresentada na
Figura 84. Com esse tipo de autenticacdo ¢ possivel verificar os dados do documento
através do codigo gerado, ndo sendo necessario carimbo e assinatura da coordenacgdo, a

ndo ser que seja uma norma da mesma ou do 6rgao que receberd o documento.

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sigaa.ufpa_br/sigaa/documentos informando a
matricula, data de emisséo e o codigo de verificagéo: ﬂ

Figura 84. Autenticagdo eletronica dos documentos.

2.4. Portal do Docente

O sistema gera automaticamente para todo docente um Portal do Docente. A Figura 85 a
seguir mostra a tela inicial de um Portal do Docente. E a partir deste portal que o
docente realizard suas diversas atividades, como por exemplo, acessar suas turmas,
langar os conceitos dos discentes e finalizar turmas. A seguir serd descrito o langamento

de conceitos, uma das mais importantes funcionalidades do Portal do Docente.



(Deslogar) Semestre atual: 2013.2 @ Médulos ¢B caixa Postal %y Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) P>y

=@ Menu Docente 7, Alterar senha @ Ajuda

@& Ensino - | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros
Minhas Mensagens

Né&o ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do

Docente
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA:
GRADUACAO
EN05128 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II (PROJETO) - T088020 (ABERTA)
2010.3 Local: Campus Universitario do Guama 2/60 /1 & D, e liea™| | Memorandos
Eletronic
EN05128 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II (PROJETO) - T08850 (ABERTA) C K PES 25‘/ e
2010.4 Local: Campus Universitario do Guama 2/60 3756 0/2 q =)
ICENG0003 - DISCIPLINA 1 - T03 (ABERTA) [T S S e D
2013.1 Local: Lab 12 2/45 2mM12 0/60 5’7] 0 Calendario Universitario
ICENGO000S - DISCIPLINA 3 - T01 (ABERTA) Dados Pessoais
2013.1 Local: Lab 15 4/90 24T12 2/20 B D g | siape:
ICENGO0009 - DISCIPLINA 7 - T01 (ABERTA) Categoria: Docente
2013.1 Local: Lab 19 4/105 35N12 6N1 0/20 i’g 0 Titulagio: DOUTORADO
EN05192 - INFORMATICA E SOCIEDADE - T40010 (ABERTA) R‘Eg'mle Tl En Sl S
o E-mail:
2013.1 Local: Campus Universitario do Guama 4/88 0/15 & %O, =
EN05237 - CONTROLE E GARANTIA DE QUALIDADE DE SOFTWARE - T08810 (ABERTA)
2013.2 Local: Campus Universitarioc do Guama 4/68 35T34 0/40 1'77 o
POS-GRADUACAO
PPGCC0036 - ESTAGIO DOCENCIA I - T10 (ABERTA)
2013.1 Local: Laboratério 2/30 1/50 & ‘9 g
PPGCC00324 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO:QUALIDADE DE SOFTWARE - T01 (ABERTA)
35M34
2013.1 Local: DI-02 4/60 (18/03/2013 - 7/50 q =)
05/07/2013)

PPGCC0023 - TRABALHO INDIVIDUAL DE PESQUISA I - TO1 (ABERTA)
2013.1 Local: Laboratério 2/30 1/5 & ‘D

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horariz dedicada na turma ou subturma
** Total de slunos matriculados / Capacidade da turma
*** A turma possui hordrio flexivel e o horério exibido € da semana atual.

Figura 85. Portal do docente.

2.4.1. Lancamento de conceitos e Finaliza¢ao de turmas

Quem realiza: Lancamento de conceitos: Stricto - docentes e coordenagdo. Finalizagdo

de turmas: somente docentes.

Acesso a Funcionalidade:
Portal do Docente >> Menu Ensino >> Turmas >> Cadastrar Notas; ou
Portal do Docente >> Turma Virtual >> Alunos >> Lancar Notas.

Existem dois caminhos possiveis para o docente langar os conceitos e finalizar

r

uma turma. O primeiro ¢ a partir do item de menu “Cadastrar Notas” destacado na

Figura 86. Ao selecionar este item, o sistema exibe uma tela como a da Figura 87.



\& Ensino | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais (@ Outros

Orientagdo Académica - Graduacdo >
Orientagdes Pés-Graduagdo >
{4 Estagios >
S g
PAP »
Reposicdo de Avaliacdo »
Turmas Cadastrar Notas l
Projetos > Gerenciar Planc de Curso
. o . Alunos** Chat
Avaliagdo Institucional > Grade de Horarios
Consultar Turmas
Consultas »
o . - 2/60 35M23 0/3 g ‘Do
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca X =
SOFTWARE - T08810 (ABERTA)
Férum de Cursos 4/60 24M34 0/5 3’77 D o
Declaracdo de Disciplinas Ministradas 2/45 2M12 2/50 3’77 D o
P Encia Assisti
lanos de Docéncia Assistida 3775 6M1234 2760 g D .

Figura 86. Menu Cadastrar Notas.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR NOTAS
Selecione uma turma aberta abaixo para meodificar as notas.

@: Inserir Notas . : Gerenciar Plano de Curso

SELECIONE UMA TURMA

2013.2 - DISCIPLINA EXTENSIVO 03 - Turma 02
2013.2 - DISCIPLINA EXTENSIVO 38 - Turma 01 @
2013.2 - DISCIPLINA EXTENSIVO 43 - Turma 02

2013.2 - DISCIPLINA SEMESTRE 2(34) - Turma 01

2013.2 - DISCIPLINA SEMESTRE 2(68) - Turma 01

2013.2 - DISCIPLINA SEMESTRE 3(90) - Turma 01

2013.2 - ENGENHARIA DE SOFTWARE - Turma 08810

2013.2 - LINGUAGENS FORMAIS, AUTOMATOS E COMPUTABILIDADE - Turma 08810
2013.1 - DISCIPLINA 1 - Turma 01

©]

SRR E

2013.1 - DISCIPLINA 2 - Turma 01

2013.1 - DISCIPLINA 2 - Turma 02

2012.2 - PROJETO DE DISSERTAGAO - Turma 07

2012.2 - TRABALHO INDIVIDUAL DE PESQUISA I - Turma 06

2012.1 - ESTAGIO DOCENCIA I - Turma 39

2011.2 - PROJETO DE DISSERTAGAO - Turma POS16

2011.2 - TECNOLOGIA DE PROCESSOS DE SOFTWARE - Turma POS09

2011.2 - TOPICOS ESPECIAIS EM CIENCIA DA COMPUTACAQ I - ESCRITA DE ARTIGOS CIENTIFICOS EM COMPUTACAO - Turma POS01
2010.4 - TOPICOS ESPECIAIS EM ENGENHARIA DE SOFTWARE - Turma 08810
2010.2 - DESENVOLVIMENTO DE DISSERTAGAO - Turma POS0S

2009.1 - DESENVOLVIMENTO DE DISSERTAGAO - Turma 12

2006.2 - TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO II (PROJETO) - Turma 088020

Cancelar

Figura 87. Tela de sele¢do de turmas para cadastrar notas.

Nesta tela, o docente deve entdo selecionar a turma para a qual deseja langar

conceito, clicando no botdo verde do lado direito, como o destacado na Figura §88.

O segundo caminho para acessar a tela de langamento de conceitos e finalizagao
de turma ¢ através da Turma Virtual. As turmas virtuais sdo ambientes virtuais de
aprendizado, nas quais o docente e os discentes da turma podem realizar diversas
atividades e armazenar e visualizar informagdes importantes. O docente pode cadastrar
o plano de curso, o cronograma de aulas, as avaliagdes, referéncias bibliograficas,
contedo programatico, criar forum e chat para a turma, langar a frequéncia dos
discentes, gerenciar grupos, imprimir diario de turma e lista de presenga, cadastrar

materiais para disponibilizar para os discentes, cadastrar atividades e questionarios para



que os discentes resolvam, visualizar estatisticas de notas, alunos e acessos etc. Além
dessas e de outras funcionalidades, o docente também pode, na Turma Virtual, efetuar o

langamento de conceito e a finalizagdo da turma.

Para acessar a turma virtual basta que o docente acesse o link da turma na sua
pagina inicial do Portal do Docente. A Figura 88 apresenta a tela de um Portal do

Docente, destacando um exemplo de /ink.

(Deslogar) Semestre atual: 2013.2 @ Médulos ¢b caixa Postal %y Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) -
=@ Menu Docente T, Alterar senha © Ajuda

& Ensino =] Produco Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros

Minhas Mensagens
Nao ha noticias cadastradas.

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

MiNHAS TURMAS NO SEMESTRE
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Figura 88. Acesso a Turma Virtual.

Apos selecionar a turma que deseja acessar, o sistema exibe a Turma Virtual da

mesma. A Figura 89 mostra um exemplo de Turma Virtual.

JUFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas 17:28:08 | Tempo de Sessio:

.. | 1ccnG000S - DISCIPLINA 3 (2013 .1 - T01) 7 Ativar Edicio | 8| & | ||  Trocar de Turma | &
HeomurmaVistuak

Turma Virtual!
£ Turma

Alunos Trancados

Noticias B

Néo h noticias cadastradas
Caro Professor,

A Turma Virtual & uma ferramenta de ensino complementar que o SIGAA coloca

Gerenciar Grupos a disposicao dos docentes e discentes da UFPA. Ela encontra-se nos Portais do Eaguata C
N cente e do Discente, permitindo o intercambio virtual de informacdes entre alunos
Lancar Frequéncia & docente de uma turma. Nenhuma enauete encontrada

Lancar Freq. em Planilha Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliquem sobre o

link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes s6 poderdo acessar

Atividades. m~
Langar Notas turmas virtuais as quais sejam participantes,
= = Através da turma virtual, o docente poderé: exibir o cronograma de aulas do Henhuons afividade regisirada
(] Didrio Eletranico componente curricular, apés cadastrar os tépicos de aula da turma; visualizar os
participantes da turma (alunos e professores) e o programa do componente -~
& Materiais curricular; cadastrar noticias e aulas extras relacionadas & turma; registrar a Avaliages B
frequéncia e as notas dos alunos da turma; imprimir diario de turma e lista de
[-/ Atividades presenca; disponibilizar conteido e referéncias a serem utiizadas pelos alunos da Nenhuma avalagdo cadastrada
- ; CArTegar arquivos no seu Porta-arquivos € inserir esses arquivos nas turmas
4 Configuragdes que desejar; registrar a data das avaliacdes, enquetes, foruns € tarefas que devem
= ser cumpridas pelos alunos da turma.O docente podera também importar dados de T——T— -
, Estatistica uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo, informasaes ja
fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente curricular que sons st
@ Ajuda ministrou; além disso, podera permitir que um usudrio do SIGAA tenha certas No ha mensagens cadastradas

permissdes, por exemplo, autorizando um docente externo a corrigir tarefas
enviadas pelos alunos.

No geral, o aluno podera visualizar tudo o que foi cadastrado na turma virtual
pelo docente, bem como enviar tarefas solicitadas por ele. Podera tambem criar
forum e enquete, desde que tenha sido dada permissdo pelo docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

516AA | Centro de Tecnologia da Informasio @ Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2006-2013 - UFPA - turu.ufpa.br - v3.11.1

Figura 89. Turma Virtual.



Na Figura 89 estdo destacados os menus de acesso a funcionalidade de

langamento de conceitos (Alunos >> Langar Notas).

Ambos os caminhos de acesso a funcionalidade de langamento de conceitos
terminam na mesma tela (Figura 90). Ou seja, quando o docente seleciona o menu
“Cadastrar Notas” da Figura 87 ou o menu “Lancar Notas” da Figura 88 o sistema exibe
a mesma tela, exemplificada na Figura 90 a seguir. E nesta tela que o langamento de

conceitos ¢ feito e a finaliza¢do da turma também.

& Ensino j Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros
PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE NOTAS
ICENGO0003 - DISCIPLINA 1 - Turma: 01 (2013.1)

- O campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.

.
- Os resultados ndo vdo para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
e - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.
* - Ao exportar uma planilha o arquivo gerado ndo deve ser salvo em outra versdo.
e« - Aestrutura da planilha ndo deve ser modificada. )
e - E necessario lancar os tépicos de aulas ministrados para efetuar a consolidacdo.
e - E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidacdo.
Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos
ao configurar a turma virtual. Para isso, clique aqui e marque "Sim" na opcdo "Ocultar as notas dos
alunos.” ou clique no botdo "Salvar e Ocultar”
A B s &
Voltar Exportar Importar  Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Planilha Planilha Ocultar  (Consolidar)
< Falta -
# Matricula Nome Resultado Calc. = Faltas Sit.
1 201212340005 -- ALUNC GRADUACAO 04 - El 0 = 0
2 201212340004 -- ALUNO GRADUACAO 1 = b = o --
“? _ Transferir as faltas calculadas da lista de fregiiéncia para o campo de faltas do aluno. & ﬁ ﬁ =] H H w
) - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo N . B
- Remover avaliacio Voltar Exportar Imp Imp Salvar
2 Planilha Planilha e (Consolidar)
9 - Aluno Aprovado Ocultar
! - Aluno em Recuperacao
@ - Aluno Reprovado

Portal do Docente

Figura 90. Langamento de conceitos.

Na tela da Figura 90 serdo listados todos os discentes da turma. O docente deve
selecionar o conceito de cada discente no campo “Resultado”. Caso o docente tenha
usado a funcionalidade de lancamento de frequéncia da Turma Virtual, o sistema ird
calcular quantas faltas cada discente teve e preencherd o campo “Faltas Calc.” com os
valores calculados. Caso este valor ndo tenha mudado, basta o docente clicar na seta
verde ao lado que o valor serd transferido para o campo “Faltas”, que deve conter o
numero de faltas final do discente. Caso o docente ndo tenha usado a funcionalidade de
langcamento de frequéncias, ele pode escrever o numero de faltas diretamente no campo
“Faltas”. Ao preencher estes campos, o sistema ird informar no campo “Sit.” a situagao
do discente: se ele foi aprovado (APR), reprovado por falta (REPF), reprovado por
média (REP) ou reprovado por média e falta (REMF).



Abaixo da lista de discentes existe uma série de botdes. Os trés mais importantes
estdo destacados na Figura 90, pois ¢ através deles que o docente consolidara as

matriculas e a turma. A funcionalidade de cada um deles é:

e Salvar: o docente langa o conceito, mas ndo finaliza a turma. Pode ser usado
para lancamento parcial de conceitos, quando ainda ndo se tem os conceitos de
todos os discentes. Ao usar o botdo Salvar, os conceitos ficam visiveis para os
discentes na Turma Virtual (cada discente v€ o seu). A turma continua aberta.

e Salvar e Ocultar: Similar ao anterior. O docente langa o conceito, mas nao
finaliza a turma. Pode ser usado para langamento parcial de conceitos.
Entretanto, ao usar o botdo Salvar e Ocultar, os conceitos NAO ficam visiveis
para os discentes na Turma Virtual. A turma continua aberta.

* Finalizar (Consolidar): funcionalidade final que sera usada em todos os casos.
Quando o docente tiver lancado o conceito e as faltas de todos os discentes ele
deve utilizar este botdo que realizard ndo apenas o lancamento do conceito dos
discentes como também a finalizagdo da turma e consolidacdo das matriculas
(no historico dos discentes o status passa para “Aprovado” ou “Reprovado”).
Esta operacdo ndo pode ser desfeita. Uma vez finalizada a turma, os conceitos so

podem ser mudados via CIAC. A turma ¢ finalizada.

2.5. Portal Publico

O SIGAA oferece um Portal Publico que fica disponivel na Internet. O acesso ao Portal
Publico da UFPA se da pelo mesmo caminho descrito na secdo 2 deste manual. A
Figura 91 a seguir ilustra a tela do Portal Publico gerado pelo SIGAA. Dentro desse
portal ficam disponiveis as paginas publicas geradas automaticamente pelo sistema para

os programas de pos-graduagdo, processos seletivos, docentes, entre outros.

Os portais dos programas de pds-graduagdo sdo gerados a partir das informagdes
inseridas no sistema. Dessa forma, ndo ¢ necessario cadastrar as informagdes no sistema
e posteriormente no site; basta cadastra-las uma vez e o sistema as divulga no portal

publico do programa, evitando assim retrabalho.

Os portais sao gerados seguindo uma estrutura padrdo e o sistema ainda oferece
suporte a customizagdo, ou seja, cada programa poderd alterar a aparéncia do site e

acrescentar mais informacdes e sessdes conforme achar interessante.
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Figura 91. Portal publico.

Além disso, conforme mencionado, o SIGAA também oferece a possibilidade de
customizagdo, que pode ser acessada pelo Portal da Coordenagdo Stricto ou Portal da

Coordenagdo Graduagdo através do menu Pagina Web ilustrado na Figura 92 a seguir.

& Matriculas < Atividades £ Aluno ++ Turmas || Relatérios ‘A, Consultas =- Pagina WEB [{]Outros

Apresentacdo do Curso

N3o ha noticias cadastradas. Documentos/Arquivos do Curso »
Noticias do Portal Publico do Curso »
Noticias do Portal dos Discentes do Cursc ¥

Qutras Opgdes do Curso »

Figura 92. Menu para customizacdo da pagina web.

A Figura 93 ¢ uma imagem retirada de um portal real de um programa de pos-
graduacdo da UFPA. Como ¢ possivel notar, este portal ja foi customizado (logotipo
proprio, novas secdes, cores diferentes) e ja tem informagdes cadastradas (noticias,

opgoes, bancas).
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Banca de DEFESA: MARIA LUCIA COSTA
Veja abaixo os processos seletivos disponiveis

para nosso Programa de Pés-Graduag3o.
Uma banca de DEFESA de DOUTORADO foi cadastrada pelo programa. DISCENTE: w
logia-]

COSTA DATA: 02/10/2013 HORA: 08:30 LOCAL: Auditdrio Laboratdrio de Virol
TITULO: PERFIL EPIDEMIOLOGICO DA MULHER NO CICLO GRAVIDO PUERPERAL INFECTADA COM
HIV-1 PALAVRAS-CHAVES: Perfil, epidemiolégico, mulher, ciclo, grévido, puerperal, infeccdo, HIV-
1 PAGINAS: 20 GRANDE AREA: Ciéndias Bioldgicas AREA: Microbiologia SUBAREA: Biologia &
Fisiologia dos Microorganismos ESPECIALIDADE: Virologia RESUMO: Nosso estudo versa sobre o
perfil epidemiolégico da mulher no ciclo gravido puerperal infectada com HIV-1, com objetivo ...

Cadastrada em: 09/09/2013

Mais Noticias 3
Calendario 02

» 09/09/2013 - Banca de DEFESA:

+ 09/09/2013 - Banca de DEFESA: Figue por dentro dos 'e-/entns relacionados a0
nosso Programa de Pds-Graduacao.

»30/08/2013 - Banca de DEFESA:

»19/08/2013 - Banca de QUALIFI 01/08/2013 - 20/12/2013

* Matricula para o periodo 2013.2.

01/08/2013
- Inidio do periodo letivo 2013.2.

Figura 93. Pagina de programa de pos-graduacio gerada pelo SIGAA e ja customizada.

2.5.1. Customizacio do portal
Quem realiza: coordenagdes de curso de graduagdo e programa de pds-graduacgao.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Pagina Web.

@ Matriculas s Atividades & Aluno (17 Turmas Relatérios 4, Consultas = Pagina WEB 'Ktoutros

Apresentacdo do Curso

= = P /. i

N3o ha noticias cadastradas. Documentos/Arquivos do Curso
Noticias de Portal Pablice do Curso

Noticias do Portal dos Discentes do Curso

> v - -

Outras Opgdes do Curso

Figura 94. Menu para customizacao da pagina web.

A seguir, algumas funcionalidades de customizacdo serdo brevemente descritas.

2.5.1.1.  Apresentacio do Curso

Descrigdo: esta funcionalidade permite a coordenacdo editar as informagdes da pagina

web do SIGAA.

Para realizar alteracdo ou remoc¢ao da apresentagdo, acesse: SIGAA >> Portal
Coord. Graduagdo >> Pagina Web >> Apresenta¢do do Curso. O sistema carregara a

pagina da Figura 83.

Preencha os campos abaixo para dar prosseguimento ao processo:



* Endereco Alternativo: Caso o programa possua uma pagina web, informe aqui
seu endereco;

* Texto Introdutorio: Preencha a caixa de texto com as informagdes necessarias;

* Imagens personalizadas: Caso queira adicionar alguma foto, serd necessario

realizar o download, clicando em “Escolher Arquivo”;

As informagdes preenchidas nesta tela irdo aparecer na pagina publica do
programa, instituto ou curso. Apds informar os dados necessarios, clique
em “Cadastrar” e o sistema exibira a mensagem “Operagdo realizada com sucesso”. A

partir deste momento as informacdes cadastradas ja estardo visiveis no portal publico.

PORTAL DO COORDENADOR > APRESENTACAQ

Caro Usuario(a),
As informag@es colocadas aqui irdo aparecer na pagina publica do pregrama, departamento ou curso.

DETALHES DO SITE

ENDERECOS DE ACESSO

Endereco Oficial: # o //www.graduacac.ufrn.br
(N3o

r acentuagdo ou espagos neste campo)
Endereco Alternativo :
Cas
Texro InTroouTéRIO

Portugués ‘ Inglés ‘

| Estios - Paragrafo
= L EBEIOm
—QE|x x|

FOTO DE APRESENTACAO

= . [2
Selecione a foto de apresentacéo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

LocoTIPo

Selecione a logo do portal: E] Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Cadastrar | Cancelar

Figura 95. Apresentacao do curso (Fonte: UFRN).

2.5.1.2. Cadastrar Documentos/Arquivos do Curso

Descrigdo: Esta funcionalidade permite cadastrar documentos e/ou arquivos para a

pagina web, pela coordenacao do curso.

Para realizar a operacdo, acesse: SIGAA >> Modulos >> Portal Coord.

Graduagdo >> Pagina Web >> Documentos/Arquivos do Curso >> Cadastrar.



Na tela da Figura 96, o usudrio cadastrara documentos e/ou arquivos
selecionando uma Categoria entre: Formularios, Material Didatico, Outros, Regimento,
Resolugdo. Além disso, informe o Nomedo arquivo e selecione-o clicando

em “Escolher Arquivo”.

DApOS DO DOCUMENTO
Categoria: * [£5 mularios El

Nome: #

Arquivo: " y
q * [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Cadastrar | Cancelar

Figura 96. Cadastro de documento/arquivo.
Clique em Cancelar se desistir do cadastro.

Para cadastrar o documento, clique em Cadastrar. O sistema ira gerar a

mensagem de sucesso da operagdo e o arquivo estard cadastrado no portal publico.

2.5.1.3. Cadastrar Noticias do Portal Publico do Curso

Descrigdo: esta funcionalidade permite que a coordenacdo do curso possa cadastrar
noticias relevantes para os docentes e discentes, que serdo exibidas no portal publico. E
importante ressaltar que somente as dez ultimas noticias publicadas serdo exibidas no

portal.

Para cadastrar uma noticia no portal publico do curso, acesse o SIGAA >>
Portal Coord. Graduagdo >> Pdgina Web >> Noticias do Portal Publico do Curso >>

Cadastrar.

Em seguida, o sistema exibird a tela da Figura 97 que permite a insercao

dos dados da noticia.



DApos pA Noticia
Publicar: % . -
Sim @ N3o
Idiomae Portugués (Padrio) [+

Titulo: »

Foto da Noticia: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado
Arquivo: | Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado|

Descrigdo: #

| Styles v Paragraph v
& B F @ wm
—QM@|x x|

Cadastrar || Cancelar

Figura 97. Apresentacao do curso.

Para cadastrar uma noticia no sistema, o usudrio deverd informar os seguintes
critérios:

* Publicar: Informe se a noticia devera ser publicada, optando entre Sim ou Ndo;

* Idioma: A noticia poderda ser cadastrada em dois idiomas Portugués
(Padrado) ou Inglés. Selecione o idioma que desejar cadastrar a nota;

* Titulo: Serd necessario informar o titulo relacionado ao conteudo na noticia;

* Foto da Noticia: Se desejar, o usuario poderd anexar uma foto associada a
noticia que sera informada. Para isso, clique em Escolher Arquivo e,
posteriormente, escolha qual foto deseja anexar;

* Arquivo: Caso queira, o usuario poderd também inserir um documento
relacionado a noticia cadastrada, clicando em Escolher Arquivo e, em seguida,
devera selecionar o arquivo que deseja anexar;

* Descri¢do: Neste campo, o usudrio devera descrever a noticia que deseja

cadastrar.

Logo abaixo da Descri¢do, o usuario podera visualizar uma caixa de texto onde

podera utilizar as ferramentas necessarias para realizar a edi¢cdo do texto.



Caso desista da operagdo, clique em Cancelar e confirme na caixa de didlogo

que sera gerada posteriormente.

Apos preencher os campos, clique em Cadastrar. Entdo, o sistema exibira a tela

da Figura 98 com uma mensagem de sucesso confirmando o cadastramento da noticia.

.
‘l)’) * Operacao realizada com sucesso!

& Matriculas ufa/fxtividades }43' Aluno 57 Turmas Relatérios ‘4, Consultas BBiinoteca =7 Pagina WEB Outros
PORTAL DO COORDENADOR > COMUNICAGAO SOCIAL/CCHLA - NATAL > LISTA DE NOTIiCIAS

Caro Usuario(a),

A listagem abaixo exibe todas as noticias publicadas ou ndo no portal pablico.

@ cadastrar 4 : Visualizar no Portal Piblico .: Alterar &J: Remover

LISTA DE NOTiCIAS

Titulo Publicada Data
Aberta as inscrigdes para as disciplinas de férias Sim 24/06/2011 4 s ><_'l

<< Voltar

Portal do Coordenador

Figura 98. Noticia cadastrada.



