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Apresentacao
Este manual tem como objetivo auxiliar os servidores da UFPA para realizarem seu

cadastro como usuarios do Sistema Integrado de Gestao da UFPA — SIG-UFPA.

O Sistema Integrado de Gestdo da Universidade Federal do Para (SIG-UFPA), pode ser
definido como uma ferramenta de tecnologia da informacdo concebida com o objetivo de
planejar, controlar e fornecer suporte a todos 0s processos operacionais, produtivos,
administrativos e académicos da UFPA. Todas as transa¢Oes realizadas pela instituicao
devem ser registradas e armazenadas de forma centralizada, para que os dados extraidos do

sistema possam transformar-se em informacGes rapidas, precisas e adequadas.

O objetivo do SIG-UFPA é substituir o SIE e todos os outros sistemas de informacdo
utilizados na UFPA, incorporando inumeras novas funcionalidades nos médulos académicos
e administrativos. Todo acesso do novo sistema é feito pela internet onde estdo disponiveis

os Portais do Servidor técnico administrativo, do Professor e do Aluno.
O SIG-UFPA constitui-se no conjunto de trés outros principais sistemas, sado eles:

e SIGRH (Sistema Integrado de Gestdo, Planejamento e Recursos Humanos) que
informatiza os procedimentos de recursos humanos da institui¢do, tais como, marcacao
de férias, cdlculos de aposentadoria, avaliacdo funcional, dimensionamento de forca de
trabalho, controle de frequéncia, concursos, capacitacdes, atendimentos on-line,

servigos e requerimentos, registros funcionais, relatérios de RH, dentre outros;

¢ SIGAA (Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas) que informatiza todos
os procedimentos da area académica, tais alocacdo de carga horaria, oferta de turmas,

matricula, historico, etc.;

e SIPAC (Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos) que informatiza
todas as operacGes para a gestdo das unidades responsaveis pelas finangas, patriménio

e contratos da UFPA.
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Manual para Auto-Cadastro no SIG-UFPA

Com o objetivo de evitar filas na PROGEP e no CTIC para criar as contas dos usuarios
do novo sistema SIG-UFPA, estamos colocando a disposi¢ado um componente que permite
0s usuarios se auto-cadastrarem via internet, criando uma conta com uma senha a partir de
dados fornecidos que serdo confirmados.

Para acessar o sistema, o usudrio acessa o Portal da UFPA no endereco
http://www.ufpa.br/, procura SIG-UFPA no topo da pagina, ao lado de “Leitura de Mail”,
clica no link “SIGRH” em seguida clica em “ENTRAR NO SISTEMA” e procura a drea que
aparece destacada em vermelho de acordo com a figura 01 acessando “Cadastre-se”.

RECOMENDACAO: Consultar seu contra-cheque para visualizar alguns dados, por
exemplo, matricula SIAPE e unidade de lotagao.

UFPA - SIGPRH

- Sistema Integrado de Gestdo de Planejamento e de Recursos Humanos

ATENCAD
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas AFENAS na senha, portanto ela deve =er digitada da me=ma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGAdmin
{Académico) {Administrativa) (Recursos Humanos) {Administracdo e Comunicagaao)

Perdeu o e-mail de confirmagdc de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Cligue aqui para recupera-lo.
E=zqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: |
Senha;

Entrar

Servidor,
cazo ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.
L
Cadastre-se

o
@' Este sistema € melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, cligue aqui.@

Figura 01

Apds acessar o link “Cadastre-se”, serd apresentada a tela com o formulario para o cadastro.
Nesta tela, os dados para preenchimento sao:

Matricula SIAPE: O usudrio informa o numero de sua matricula SIAPE, que poderd
ser encontrada no contra-cheque, por exemplo;

Situacdo: (Pode ser: ativo, aposentado ou pensionista);
Nome Completo: O servidor informa seu nome completo;

CPF: numero do CPF do servidor, que devera ser informado sem pontos ou tragos.
Os pontos e tracos serao inseridos automaticamente;
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Data de Nascimento: data do nascimento do servidor que pode ser informada
manualmente no formato dd/mm/aaaa ou ser selecionada utilizando o calendario
gueencontra-se ao lado do campo;

Sexo: (Masculino ou Feminino)

Login: o usuario escolhe um login, nome da conta, que garantird acesso para quando
ele desejar entrar no sistema;

RECOMENDACAO: Utilizar o mesmo login de acesso ao e-mail da UFPA. Por exemplo, o
servidor Mario Quintana possui o e-mail mario_quintana@ufpa.br, entao seu login no
sistema podera ser mario_quintana.

Senha/Repetir senha: o usudrio escolhe uma senha com no minimo 6 digitos, que
deve ser confirmada em seguida;

E-mail: O usudrio informa um e-mail no qual ele receberd confirmacdo de seu
cadastro;

Unidade de lotagdo: O usudrio informa a unidade que esta lotado. Este campo
possui a funcdo autocompletar, a medida que o nome da unidade vai sendo digitada, o
sistema disponibiliza op¢Ges para escolha de acordo com os nomes de unidades existentes
na instituicao;

Ramal para Contato: O usudrio preenche este campo com o ramal de sua unidade;
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Na figura 02 é apresentado um cadastro de usuario como exemplo.

UFPA - SIGAdmin - Sistema de Administrac3o dos Sistemas (Ténica e Gest3o)

CADASTRO > FORMULARIO

Informe seus dados pessoais no formulario abaixo para realizar seu cadastro.
Este cadastro sera validado pelo sistema e, caso os dados informados estejam corretos, serd enviado um e-mail para confirmagda.

DADOS CADASTRAIS

Matricula SIAPE: & :i333333 (A& matricula deve ser informada sem o digito verificador)
Situagdo: « _ﬁ{i.vo El
Nome Completo: « MARID O_UINTANA
CPF: 4 [g82.086.623-32 | 2]
Drata de Mascimento: & 15!053‘1980 Sexo! 7 Feminine @ Masculing
Login: 4 'i_'nar-’io_quiritana |
Senha: :_'..uu @

Repetir Senha: % :._

E-mail; & -fﬂa_riqrq!.lint_ana_@ufp_a._l;:r _. @
Unidade de Lotagdo: « [CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAD (12.18)
Ramal para Contato: « 9_999|
| Cadastrar || Cancelar

& Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 02

Optando por Cancelar, uma caixa de didlogo serd exibida solicitando a confirmacdo da
operacao de cancelamento.

Optando por Cadastrar, se todos os campos foram preenchidos corretamente entdo o
sistema validard as informacdes e encaminhara para a tela de confirmacdo do cadastro,
como mostra a figura 03.

UF'A - Amin Sistema de Administracdo dos

CADASTRO > CONFIRMA DADOS?

DADOS DO USUARIO

Nome: MARIO QUINTANA
Matricula: 1333333 CPF: 682.066.623-32
Mascimento: 15/05/1980 Sexo: Masculino
Login: mario_guintana
E-mail: mario_guintana@ufpa.br
Unidade: CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD
Ramal: 3333

Confirmar || << oltar || Cancelar

Figura 03
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Apds confirmar os dados serd exibida a mensagem como na figura 04.

" Cadastro realizado com Sucessol

= Foi enviada uma mensagem para o seu e-mail com as instrucdes para validar o seu cadastro. 56 sera possivel acessar os sistemas
. apis seguir essas instrucies.

Figura 04
O sistema enviard uma mensagem para o e-mail do usudrio; e-mail este que foi informado o

momento do cadastro. A mensagem que chegard a caixa de e-mail é semelhante a da figura
05.

Assunto: Confirmacao de Cadastro nos Sistemas da UFPA
Remetente: Sistemas/CTIC/UFPA (]
Para: Sistemas®2FCTICY%2FUFPA +
Responder: ciic_sistemas@ufpa.br [t
Data: Hoje 15:28

Caro{a) MBRIO QUINTA,

0 geu cadastro noz sistemas da UFFR foi realizado com sucesso. Entretanto, antes de acessar o sistems pela primeira vez, € necessério
confirmar o seu cadastro. Para realizar essa confirmacda, por favor, cligue no link exibide abaixe:

htep://buriti.ufpa.br:8080/admin/aute cadastro/confirmacac. jaf?login=maric quintanaskey=04d44311c018fa78074539] fefeflless

Ltenciozarente,
Centro de Tecnologia da Informacdo e Corunicagdo/UFEA

Figura 05

Apds o usuario clicar no link fornecido na mensagem, ele é encaminhado para a tela com a

mensagem dizendo que foi autorizado com sucesso, como na mensagem em verde da figura
06.
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-
!‘j * Usuario maric_guintana autorizado com sucesso!

ATENCAD!
QO sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGAdmin
{Académica) {Administrativa) (Recursos Humanos) {Administragdo e Comunicagda)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
E=queceu a =enha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: |

Senha: |

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no sistemas,
clique no Ll‘nk abaixo.

Cadastre-se

@' Este sistema é melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.@'

Figura 06

Completado o autocadastro com sucesso, o usuario pode entrar no SIGRH, como mostra a
figura 07, e ter acesso basico no sistema SIGRH.

UFPA - SIGPRH : ade d . os Humanos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
gue no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGAdmin
(Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Flanejamento e Frojetos) (Administragdo & Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastre? Cligue aqui para recupera-lo.
Esgueceu o login? Cligue agui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

ario_gquintana

| Entrar |

Servidor,
casa ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

@; Este sistema € melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, cligue aqui.@'

Figura 07



